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MINUTA DE REUNIÓN 
CONVOCA:  
Fernando Salomón 
Correo ( )   Teléfono ( )  Oficio (X) 

Fecha: 19/03/2010 
Hora: 8:30 hrs. 
Duración: 6 horas 
Lugar: Salón Electrónico 
CGSUBA. 

ASUNTOS 
1. Sistema de Gestión de Calidad del SUBA. 
2. Instructivo de Diseño de Diagramas de Flujo. 
3. Instructivo de Diseño de Formas y Reportes. 
4. Revisión del procedimiento de inventarios. 
5. Reestructuración de las Comisiones de Trabajo. 
6. Definición de procedimientos a certificar, objetivos e indicadores. 

 
ACUERDOS:  

Que los comités presenten objetivos, alcances  e indicadores de los 
procedimientos, con fecha límite del 26 de Marzo.  

 
PLAN DE ACTIVIDADES 

Fechas 
 Actividad 

 
Responsable 

 Inicio Termino 
Inventarios  

Fernando Salomón 19-03-
2010 

25-03-
2010 

Procedimiento para filtrar los datos en 
formato excel 

Cristina Saucedo 
Bertha de la Fuente 

19-03-
2010 

22-03-
2010 

Procesos Técnicos Francisco Valdez 
Bertha de la Fuente 
Teresita Sandoval 
Miguel Ángel 
Quintana 

19-03-
2010 

25-03-
2010 

Circulación Eric Maldonado 
Nora Rascón 
María Antonieta 
Hidalgo 
David Burrola 
Cristina Saucedo 

19-03-
2010 

25-03-
2010 
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Servicios Electrónicos Roberto Roque 
José Carlos Pedroza 
Fabiola Terrazas 
Ana Celia Gutíerrez 
Alejandra Estrada 
Esteban Cervantes 

19-03-
2010 

25-03-
2010 

Comisión de Satisfacción de Usuarios 
pendiente 

Francisco Arredondo 
Teresita Sandoval 

19-03-
2010 

26-03-
2010 

Hablar con los miembros del Comité de 
Calidad que no asistieron a la reunión. Fernando Salomón 22-03-

2010 
26-03-
2010 

Enviar:  
Instructivo de Diseño de Diagramas de 
Flujo. 
Instructivo de Diseño de Formas y 
Reportes. 
Procedimiento de inventarios 
Forma  general para elaborar un 
procedimiento 

Fabiola Terrazas 19-03-
2010 

26-03-
2010 

Solicitar a rectoría los lineamientos 
generales para la elaboración de 
Formas y Reportes. 

Fabiola Terrazas 19-03-
2010 

22-03-
2010 

 
Se programa la próxima reunión para:  
Fecha: Viernes 26 de Marzo, 2010. 
Hora:  
Duración:  
Lugar: Salón Electrónico CGSUBA 
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PARTICIPANTES  
COORDINACIÓN GENERAL 

C.P. Fernando Salomón Beyer 
Coordinador General del SUBA 

 

Ing. Francisco Javier Valdez Bustillos 
Procesos Técnicos Centralizados 

 

Ing. Eric Maldonado Delgado 
Sistemas y Automatización de 
Bibliotecas 

 

Lic. Roberto Roque Corona 
Servicios Electrónicos de Información 

 

Lic. Fabiola Terrazas Guzmán 
Servicios Bibliotecarios 

 

Lic. José David Burrola Landeros 
Biblioteca Central 

 

Profra. Josefina González Brodie 
Archivo Histórico Universitario 

 

Lic. Nora Emilia Rascón Sigala 
Biblioteca DES Ingeniería 

 

C.P. Alejandra Estrada Carnero 
Biblioteca DES Ingeniería 

 

JEFES DE BIBLIOTECAS DE LAS UNIDADES ACADÉMICAS 
M.A. Ana Celia Gutiérrez Olivas 
Zootecnia y Ecología 

 

C.P. Diva Rosalia Olivas Villarreal 
Ciencias Agrícolas y Forestales 

 

MA Francisco Arturo Arredondo Tejedor  
Ciencias Agrotecnológicas 

 

Lorena Ortiz 
Contaduría y Administración 

 

Lic. José Carlos Pedroza 
Contaduría y Administración - Delicias 

 

Ma. Teresa Franco Duarte 
Economía Internacional 

 

MC Bertha de la Fuente Martínez 
Derecho 

 

Lic. Cristina Lourdes Saucedo Navarro   
Filosofía y Letras 

 

Teresita de Jesús Sandoval Vargas 
Bellas Artes 
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M.A. Oscar Javier Rentería Mendoza 
Ciencias Políticas y Sociales 

 

Lic. Miguel Quintana Salcido 
Medicina 

 

Lic. María Antonieta Hidalgo Muñoz 
Enfermería y Nutriología 

 

Lic. Esteban Cervantes Márquez 
Odontología 

 

M.A. Rosa Velia Rubio Esqueda 
Educación Física y Ciencias del Deporte 

 

 


