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1. Objetivo:

Establecer los lineamientos para la seguridad en el manejo, transporte, almacenamiento y operacién
del equipo para prevenir su contaminacion o deterioro.

2. Responsabilidad:
Es responsabilidad de los encargados de los departamentos seguir este procedimiento.

Es responsabilidad del Coordinador Técnico revisar que este procedimiento se lleve acabo.

3. Alcance:

Aplica para los equipos que se encuentren en los departamentos de Quimica Clinica, Hematologia,
Parasitologia y Microbiologia.

4. Documentos relacionados:

MAN-CAL-01 “Manual de Calidad” 5.3.12

5. Definiciones:

Equipos. Instrumento de mediciéon, materiales de referencia, consumibles reactivos y sistemas de
andlisis.
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3 REGISTROS O
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REFERENCIAS

1. MANEJO

1.1 Para evitar la contaminacion o deterioro de los equipos se debe
seguir las indicaciones que cada equipo requiera especificadas en los

6. Procedimiento:

RESPONSABLE

Responsable del

departamento manuales o insertos de los equipos ubicados en cada departamento.
Coordinador 1.2 Los instrumentos de medicion deben ser calibrados, dar
técnico y/o mantenimiento y realizar limpieza segin se requiera o establezca
. ; CTE-DT-02
responsable del | para asegurar el buen funcionamiento
departamento

1.3 Realizar la desinfeccidon de los instrumentos de medicién segun

Responsable del S . . :
P las indicaciones del fabricante, antes de ser manejados para fines

departamento . e
reparacion o mantenimiento
1.4 Para el encendido y apagado de los instrumentos de medicion se
debe seguir las instrucciones del fabricante para el buen
funcionamiento
1.5 Los controles, calibradores y reactivos deben ser manejados
segln se especifique en los insertos del fabricante
1.6 Durante el manejo de los equipos debe usar los requisitos
minimos de proteccién como son: Bata y Guantes
2.TRANSPORTE
2.1 Los equipos no se deben de mover de su lugar a menos que se
Coordinador requiera para una reparacion, mantenimiento, remodelacion,
técnico sustitucion u otras situaciones que el director del laboratorio y/o

coordinador técnico las considere necesarias.

2.2 En caso de que se requiera transportar el equipo debe hacerse
con cuidado para no golpearlo o que sufra algun dafio.

2.3 Para el transporte adecuado de los equipos seguir las
indicaciones del fabricante

3. ALMACENAMIENTO
Responsable del | 3.1 Los controles calibradores y reactivos deben mantenerse en

departamento lugares adecuados de temperatura segun indique el fabricante
Coordinador 3.2 Los Instrumentos de medicion se deben de mantener en los
técnico lugares asignados en cada departamento.
3.3 Cuando el laboratorio cambie de equipos, los equipos de salida
Director del pueden estar en el almacén o cualquier otro lugar del laboratorio
Laboratorio debidamente protegidos o se mandan a la facultad de Ciencias
Quimicas o a la casa comercial en caso de tenerlo como dato.
4. OPERACION
Coordinador 4.1 La operacion de los equipos debe ser realizada por personal
técnico capacitado para dicha tarea.

4.2 Calibrar los instrumentos de medicién siguiendo el procedimiento
establecido para la calibracion en cada uno de los departamentos de
proceso

4.3 Dar el mantenimiento preventivo a los instrumentos de medicion
siguiendo el procedimiento establecido en cada uno de los
departamentos de proceso

Responsable del
departamento
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4.4 Limpiar los instrumentos de siguiendo el procedimiento
establecido en cada uno de los departamentos de proceso

4.5 Preparar los controles y calibradores siguiendo las instrucciones
del fabricante

4.6 Utilizar los reactivos con las medidas necesarias especificadas en
los insertos para evitar su contaminacion y deterioro

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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7. Diagrama de flujo:

Quimico responsable del
departamento

C e D

1. Manejo

Coordinador Técnico Director del Laboratorio

Evitar el deterioro de los
equipos siguiendo las
indicaciones de los equipo

v

Los instrumentos de
medicion dben de estar
calibrados con
mantenimientos y limpieza

v

Realizar desinfeccion de
linstrumentos de medicién
antes de reparacion o
mantenimiento

Los instrumentos de
medicion dben de estar
calibrados con
mantenimientos y limpieza

Para el encendido y
apagado de los
instrumentos de medicion
seguir las instrucciones del
fabricante

controles, calibradores y
reactivos deben ser
manejados segln se

especifique el fabricante

v

Durante el manejo de los
equipos debe usar Batay
Guantes como proteccion

2. Transporte

no mover los equipos: solo
para reparacion,
mantenimiento,

remodelacion, sustitucion

v

El transporte debe hacerse
con cuidado para no
golpearlo ni dafarlo

v

Para el transporte seguir
las instrucciones del
fabricante

3. Almacenamiento

Mantener a temperatura
adecuada: Controles, <
calibradores y reactivos1
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Facultad de Ciencias Quimicas
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Quimico responsable del
departamento

Coordinador Técnico

Director del Laboratorio

Mantener en el lugar
asignado los instrumentos
de medicion

Cuando se remplacen los
equipos designar su
disposicion final

4. Operacion

Supervisar que la
operacion de los equipos
se realice por personal
capacitado

Calibrar los instrumentos
de medicién

v

Dar mantenimiento
preventivo a los
instrumentos de medicién

v

Mantener limpios los
instrumentos de medicién

v

Preparar controles y
calibradores

v

Usar adecuadamente los
reactivos para evitar
deterioro o contaminacion

v
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8. Historial de Revisiones:

No. No. Descripcion de la Revision Fecha de Revision
Revision Version
1 1 Liberado 13/ Enero / 2009
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