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DESCRIPCIÓN DE PUESTO 
 
IDENTIFICACIÓN: 
  MANTENIMIENTO A EDIFICIOS 
   
RELACIÓN DE MANDO: 
  SOPORTE DE MANTENIMIENTO 
 
MOVIMIENTO ASCENDENTE: 
  SOPORTE DE MANTENIMIENTO Y/O PUESTO LATERAL 
   
RESPONSABILIDAD: 
 Reparación y mantenimiento general  a edificios. 
 
FUNCIONES: 
 
 Utilizar la ropa, el calzado y el equipo de seguridad otorgado por la Facultad. 
 
 Atender los llamados de los departamentos para dar mantenimiento correctivo. 
 
 Revisar las instalaciones de los edificios para asegurar su buen funcionamiento. 
 
 Reparación e instalación de equipos 
 
 Supervisar el buen funcionamiento de baños, aires lavados y calentones. 
 
 Implementar métodos de protección de edificios. 
 
 Revisar diariamente los puntos críticos de los edificios de la Facultad. 
 
 Realizar reparaciones de emergencia. 
 
 Levar a cabo mantenimientos preventivos para el buen funcionamiento de los edificios 
 
 Realizar mantenimiento predictivo, preventivo, proactivo y correctivo 
 
 Recoger y llenar ordenes de trabajo correctivo o preventivo 
 
 Todas aquellas actividades que le sean encomendadas por su jefe inmediato. 
 
 
AUTORIDADES Y RESPONSABILIDADES  
 
N  / A  
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PERFIL DEL PUESTO 
 

DATOS GENERALES 
 
PUESTO:  Mantenimiento a Edificios 
 
EDAD:      25 a 45 años  
 
SEXO:     Masculino 
 
ESTADO CIVIL:    Indistinto 
 
NACIONALIDAD: mexicana 
 
ESCOLARIDAD MINIMA: Secundaria 
 
HORARIO:   Disponible  
 
IDIOMAS:  español 100% 
    
EXPERIENCIA MINIMA EN EL PUESTO:  2 Años 
 
MANEJO DE ALGUN EQUIPO: Conocimiento albañilería, plomería, fontanería,  

pintura y reparaciones generales. 
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