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1. OBJETIVO Y ALCANCE.

1.1 OBJETIVO.

Garantizar que la (s) npt lleguen y se entreguen al hospital, servicio medico o
departamento correspondiente de manera eficaz, segura y rastreable, tanto en la entrega
local como foranea.

1.2 ALCANCE.

Aplica al personal de mensajeria y a todo el personal del centro de mezclas uach.

2. RESPONSABILIDADES.

2.1. Es responsabilidad de todo el personal del centro de mezclas uach, y del mensajero
cumplir con este procedimiento.

3. INSTRUCTIVO.
3.1 DISTRIBUCION LOCAL.

3.1.1 Después de cumplir con el procedimiento PRO 7.5 CM 10, la npt se coloca en
un recipiente térmico con gel frio para su traslado a los diferentes hospitales.

3.1.2 Se entrega al mensajero para su entrega a los lugares correspondientes.

3.1.3 El mensajero debera llevar la solicitud original, nota de remisién o factura
segun lo solicite el departamento de compras de cada hospital.

3.1.4 El mensajero al llegar al hospital debe dirigirse al servicio correspondiente de
cada paciente segun lo marque la solicitud o bien al departamento encargado
de recibir las npt, segun lo marque el procedimiento de cada hospital.

3.1.5 La persona encargada de recibir la npt deberéa firmar la solicitud original, a la
vez de registrar su nombre, fecha y hora en que la recibi6; asi como el
numero de dosis entregadas el lugar indicado en la solicitud.

3.1.6 Asi mismo firmaran la nota de remisidn o factura de recibido.
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3.1.7

El mensajero entregard en el centro de mezclas la papeleria debidamente
requisitada al encargado del centro de mezclas uach, registrando las entregas
en el Anexo 2.

3.2 DISTRIBUCION FORANEA.

3.2.1

3.2.2

3.2.3

3.2.4

3.2.5

3.2.6

3.2.7

3.2.8

4. REFERENCIAS.

Después de cumplir con el procedimiento cmch011, la npt se coloca en un
recipiente térmico con gel congelado para su traslado a los diferentes
hospitales foraneos.

La solicitud se colocara dentro de una bolsa plastica transparente para ser
pegada en la parte interna de la tapa del recipiente térmico correctamente.

El recipiente térmico sera sellado de manera adecuada con cinta canela para
impedir que pueda abrirse durante su traslado.

Sobre la tapa del recipiente se colocan los datos correspondientes del
paciente: nombre del paciente, nombre del hospital y direccion y fecha,
asegurandose que queden perfectamente pegados con diurex.

Se entrega al mensajero el cual la llevara a la agencia de mensajeria donde
se embarcara a su destino.

El encargado del centro de mezclas informara via telefénica al hospital
correspondiente el nimero de guia del envio para que ellos lo recojan a la
hora indicada.

La persona encargada de recibir la npt debera firmar la solicitud original, a la
vez de registrar su nombre, fecha y hora en que la recibi6; asi como el
numero de dosis entregadas, en el lugar indicado en la solicitud, y via fax
nos regresaran dicha solicitud.

Asi mismo firmaran lanota de remiso de recibido y via fax nos regresaran la
misma.

4.1 Procedimientos y documentos de trabajo Relacionados.

Procedimiento y documentos Cdédigo Tiempo de retencién

soluciones de NP

Procedimiento para la preparaciéon de PRO 7.5 CM 10 Mientras este en uso
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5. FORMATOS.

Nombre:

Codigo:

Tiempo de retencién

Lista Maestra

FOR 4.2 1SO 01

Mientras esté en uso

Formato de registro diario de sanitizacion
de la cflh

FOR 7.5 CM 12

Un afo

6. HISTORIAL DE REVISIONES.
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