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ETIQUETA PARA RESGUARDO EN ARCHIVO MUERTO


Departamento:       ______________________________________       Fecha de envío a  archivo muerto: ________________________
Caja Nº ______________    de  ________________________  Contenido: _________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
Fecha de los documentos   de     _________________________________      a _________________________    del 200 ____________
Tiempo de resguardo  en archivo muerto _____________ Años
Fecha en que cumple el periodo de resguardo___________________ 

La disposición es: _________________________________
Comentarios________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________
Contenido: Especificar Los Archivos Que Se Están Enviando (Pólizas, Facturas, Oficios Etc.)
Disposición: Basura Común, Reciclar, Incinerar, Vender, Donar, Triturar
Ubicación física dentro del almacén  _____________________________________
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