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Forjando el futuro con excelencia 

PERFIL Y DESCRIPCIÓN DEL PUESTO DE JEFE 
DEL DEPARTAMENTO DE SISTEMAS 

 
 
 
 
Perfil: 
 

- Maestría en Sistemas de Información 
- Al menos 1 año de experiencia en departamento de sistemas. 
- Manejo de paquetes de cómputo Office, Moodle, Html, Base de Datos, Windows. 
 
 
 

Funciones: 
 

- Dirigir, planear, controlar y organizar los sistemas de la Secretaria de Investigación y Posgrado. 
- Dar soporte técnico a los equipos de la SIP.  
- Instalar laboratorio para preinscripciones e inscripciones de la SIP. 
- Actualizar el SEGA. 
- Dar mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos de cómputo y cañones de la SIP. 
- Corregir errores de los equipos de los salones en el horario de clases de la SIP. 
- Monitorear el funcionamiento de la red de la SIP. 
- Brindar soporte técnico a los cursos en línea. 

 
 
 

 
 
 
 
 
 


