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PROCESO DEFINIDO PRO 7.5JUI01 (INSCRIPCION DE ALUMNOS)

REFERENCIA
JEFE DE LA EN QUINCENA SE
UNIDAD DE » | GENERAN REPORTES
INGRESOS " | DE LIQUIDACION
REGISTIRAN PAGO EN SE IMPRIME FORMATO ENVIAN REPORTES
CAJEROS SISTEMA DE CAJAS | DEPAGO > SE:AEF%AAN EIIEI?C?FET\ES | coNLOs
UNICAS ENCARGADOS
ENCARGADOS DE REVISAN R*ORTES Y
REPORTES PREPARAN INF. PARA
FACULTADES
ALUMNOS/ ACUDEN A CAJA UNICA
CLIENTES AREALIZAR PAGO R DF FORMATO DE
JEFE DE LA e
gglF?é\sDo%E INFORMACION PARA
LIQUIDACION
v
DEPTOS. SELES ENTREGA SE ASIGNAN LOS
REPORTES DE CORTES RECURSOS
CONTABLES DIARIOS FINANCIEROS

ASIGNACION DE RECURSOS:

LOS RECURSOS DE MAQUINARIA, EQUIPO Y HERRAMIENTAS SE ESTABLECEN Y SE ASIGNAN DE ACUERDO A SU RESPECTIVO INVENTARIO VIGENTE.

LOS RECURSOS DE PERSONAL SE ESTABLECEN Y SE ASIGNAN DE ACUERDO A LA PLANTILLA AUTORIZADA QUE MUESTRA EL MANUAL DE ORGANIZACION.
LOS RECURSOS FINANCIEROS SE ESTABLECEN Y SE ASIGNAN DE ACUERDO AL PRESUPUESTO ANUAL.

PROCESO DE INTERACCION .
EL PROCESO QUE SE MUESTRA EN ESTA INTERACCION SE DEFINE EN SU RESPECTIVO PROCEDIMIENTO O DIAGRAMA DE FLUJO DE REFERENCIA.
—— > INDICA LA COMUNICACION FORMAL QUE EXISTE ENTRE CADA PROCESO.

ELABORO APROBO

Fecha de Revisién: 03/03/2009
No. de Revision: 2
DOC 4.1 JUl 01

JEFE DEL DEPTO. DE TESORERIA DIR. ADMINISTRATIVO
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PRO7.5JUI01 (MODIFICACIONES AL CATALOGO DE SERVICIOS)

PROCESO DEFINIDO
REFERENCIA

JEFEDE LA INFORMA DEPTO.
UNIDAD DE CONTABILIDAD
INGRESOS

REALIZA LA
MODIFICACION

i

A

v

SE INFORMA A
CAJEROS CAJEROS

DIR.
ADMINISTRATIVA AUTORIZAN
| DEPTO. MODIFICACIONES

TESORERIA

SOLICITAN
FACULTADES MODIFICACIONES Y/O
ALTAS DE CONCEPTOS

JEFE DEL v

CONTABILIDAD CONTABLES

ASIGNACION DE RECURSOS:

LOS RECURSOS DE MAQUINARIA, EQUIPO Y HERRAMIENTAS SE ESTABLECEN Y SE ASIGNAN DE ACUERDO A SU RESPECTIVO INVENTARIO VIGENTE.

LOS RECURSOS DE PERSONAL SE ESTABLECEN Y SE ASIGNAN DE ACUERDO A LA PLANTILLA AUTORIZADA QUE MUESTRA EL MANUAL DE ORGANIZACION.
LOS RECURSOS FINANCIEROS SE ESTABLECEN Y SE ASIGNAN DE ACUERDO AL PRESUPUESTO ANUAL.

PROCESO DE INTERACCION
EL PROCESO QUE SE MUESTRA EN ESTA INTERACCIQN SE DEFINE EN SU RESPECTIVO PROCEDIMIENTO O DIAGRAMA DE FLUJO DE REFERENCIA.
— > INDICA LA COMUNICACION FORMAL QUE EXISTE ENTRE CADA PROCESO.

ELABORO APROBO

Fecha de Revisién: 03/03/2009
No. de Revision: 2
DOC 4.1 JUl 01

JEFE DEL DEPTO. DE TESORERIA DIR. ADMINISTRATIVO
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PROCESO DEFINIDO

PRO 7.5JUI01 (INCREMENTO DE CUOTAS)

REFERENCIA
‘L]JE,\‘FIE ADDE Ilj'é RESPALDA SE REALIZAN > ll:lF;(E)l;/h\ARE/;
INGRESOS INFORMACION CAMBIOS
A
\4
SE LES INFORMA
CAJEROS SOBRE
INCREMENTOS
y
DR pé’l’é@ﬁ“ﬂﬁm AUTORIZA
ADMINISTRATIVA AUMENTO INCREMENTOS
'
JEFE DEPTO. PASA INF. PARA
TESORERIA REALIZAR AUMENTO -
v
RECIBEN INFORMES

ASIGNACION DE RECURSOS:

LOS RECURSOS DE MAQUINARIA, EQUIPO Y HERRAMIENTAS SE ESTABLECEN Y SE ASIGNAN DE ACUERDO A SU RESPECTIVO INVENTARIO VIGENTE.
LOS RECURSOS DE PERSONAL SE ESTABLECEN Y SE ASIGNAN DE ACUERDO A LA PLANTILLA AUTORIZADA QUE MUESTRA EL MANUAL DE ORGANIZACION.
LOS RECURSOS FINANCIEROS SE ESTABLECEN Y SE ASIGNAN DE ACUERDO AL PRESUPUESTO ANUAL.

PROCESO DE INTERACCION

EL PROCESO QUE SE MUESTRA EN ESTA INTERACCION SE DEFINE EN SU RESPECTIVO PROCEDIMIENTO O DIAGRAMA DE FLUJO DE REFERENCIA.

—

INDICA LA COMUNICACION FORMAL QUE EXISTE ENTRE CADA PROCESO.

ELABORO

APROBO

JEFE DEL DEPTO. DE TESORERIA

DIR. ADMINISTRATIVO

Fecha de Revisién: 03/03/2009
No. de Revision: 2
DOC 4.1 JUl 01




