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 PROCESO DEFINIDO PRO 7.4 ADQ 01  Y  PRO 7.4 ADQ 02 
  REFERENCIA 

                            

                         
USUARIO 

 

Genera 
requisición                        

Recibe el 
bien (sella y 

firma de 
recibido) 

 

                            
                            

                      JEFE DEL 
DEPTO. DE 
ADQUISICIONES             

 
   

 

Cotiza (al 
menos 3 

proveedores 
autorizados) 

Genera 
cuadro 

comparativo 

Selecciona la 
mejor 

propuesta   

Genera 
orden de 
compra  

 
  

                            
                            

                         
DEPTO. DE 
BIENES 
PATRIMONIALES                        

 
 

Incluye el 
bien al 

inventario de 
la 

Universidad 
 

                            
                            

                          
PROVEEDOR                        

 
Provee lo 

que indica la 
orden de 
compra 

 
 

                            
                            

                          DIRECTOR 
ADMINISTRATIVO                   Autoriza         

                            
 
ASIGNACION DE RECURSOS:                     
LOS RECURSOS DE MAQUINARIA, EQUIPO Y HERRAMIENTAS SE ESTABLECEN Y SE ASIGNAN DE ACUERDO A SU RESPECTIVO INVENTARIO VIGENTE. 
LOS RECURSOS DE PERSONAL SE ESTABLECEN Y SE ASIGNAN DE ACUERDO A LA PLANTILLA AUTORIZADA QUE MUESTRA EL MANUAL DE ORGANIZACIÓN. 
LOS RECURSOS FINANCIEROS SE ESTABLECEN Y SE ASIGNAN DE ACUERDO AL PRESUPUESTO ANUAL .    
 
PROCESO DE INTERACCIÒN             
EL PROCESO  QUE SE MUESTRA EN ESTA INTERACCIÒN SE DEFINE EN SU RESPECTIVO PROCEDIMIENTO O DIAGRAMA DE FLUJO DE REFERENCIA. 
                                                            INDICA LA COMUNICACIÒN FORMAL QUE EXISTE ENTRE CADA PROCESO. 

Clasifica 
(para D.A. o 
para ADQ) y 
autoriza 
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