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INSTRUCCIÓN DE TRABAJO PARA LA SOLICITUD DE MATERIA L  
 
 
 
1. PROPÓSITO Y ALCANCE 

 
Propósito 
  
Tener en almacén los insumos necesarios para  cubrir  la  logística de los cursos ofertados 
en el (Centro  Universitario para el Desarrollo Docente. (CUDD) 
Alcance 
 

Recepción, control  y entrega de materiales a los responsables de  los cursos. 
 
 

  
 
 

2. DEFINICIONES Y TERMINOLOGÍA 
 

E-COSORE Servicios de Consulta de Solicitudes y Requisiciones 

inventario Lista en que se inscriben y describen, artículo por artículo, todos 
los bienes muebles el inventario de los géneros del almacén. 

insumo Recursos de entrada al proceso cuyo flujo de salida es el servicio 
entregado. 
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3. DIAGRAMA  
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4. PROCEDIMIENTO 
 
N/A 

 
5. REFERENCIAS. 
 

5.1 Procedimientos relacionados 
N/A 
 
5.2 Documentos de Referencia. 
N/A 
 
 

6. FORMATOS 
 

Nombre Código 
 Formato de adquisiciones FOR 7.4 ADQ 01  
  
 
7. HISTORIAL DE REVISIONES. 
 
Número 

de 
Revisión 

Modificación Fecha de 
revisión 

   
   
   
 
 
 


