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INSTRUCCIÓN DE TRABAJO PARA LA SOLICITUD DE PAGO A INSTRUCTORES 
 
 
 
1. PROPÓSITO Y ALCANCE 

 
Propósito 
  
El contar con instructores calificados para la  capacitación a los Docentes  de la Unidades 
Académicas de la Universidad   Autónoma de Chihuahua. 
 
 

 
Alcance 
 
Contratación del instructor, impartición del curso, entrega de  evidencias  a la elaboración y 
entrega de  pago al instructor. 

 
2. DEFINICIONES Y TERMINOLOGÍA 
 

Instructor  Maestro responsable  de impartir  cursos de capacitación 

Lista de 
asistencia 

Relación de nombre de los asistentes a los cursos de capitación 

Unidades 
Académicas  

Facultad, Escuela o Instituto pertenecientes o incorporados a la 
Universidad 
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3. DIAGRAMA 
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4. PROCEDIMIENTO 
 
N/A 

 
5. REFERENCIAS. 
 

5.1 Procedimientos relacionados 
 
N/A 
5.2 Documentos de Referencia. 
N/A 
 
 

6. FORMATOS 
 

Nombre Código 
    
 
7. HISTORIAL DE REVISIONES. 
 
Número 

de 
Revisión 

Modificación Fecha de 
revisión 

   
   
   
 
 
 


