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DIRECCION ACADEMICA

ACTA DE LA REUNION DE TRABAJO DE LA DIRECCION ACADEMICA

Siendo las 9:30 a.m. del dia 15 de septiembre de 2011, se reunio el Director Académico con
los Jefes de Departamento con el siguiente:

ORDEN DEL DIA:

1. Bienvenida del Director Académico

2. Lista de Asistencia.

3. Presentacion del Secretario de Actas y del Moderador.

4. Comentarios del Director Académico

5. Estructura Orgénica Actualizada. Alejandro Chéavez

6. Propuesta de Formato y Reglas de Reuniones de Trabajo

7. Presentacién del Ejercicio del Plan de Desarrollo del Departamento de Planeacion y
Desarrollo Académico. Neyra Terrazas.

8. Propuesta del Esquema Operativo del Sistema de Gestion de la Calidad y constitucion del

Comité de Integracion de los SGC. Fernando Salomon
9. Acuerdos.
10. Asignar anfitrién y sede, secretario de actas y moderador de la préxima reunion

11. Asuntos Generales.

1. Bienvenida del Director Académico
Alejandro Chavez da la bienvenida y les agradece a los presentes su asistencia y
puntualidad, conminandolos a que en estas reuniones se logren los objetivos que se han
planteado para el desarrollo de la gestién de la Direccion Académica. Por lo que les pide
apertura, disponibilidad para trabajar en equipo, respetar y escuchar a los compafieros,
positivismo y profesionalismo.

2. Lista de asistencia.
Alejandro Chévez da lectura al orden del dia. Se toma lista de Asistencia. Estando
presentes el total de Jefes de Departamento por lo cual existe quérum legal. Como
invitados también asistieron algunos Jefes de Unidad de la Direccion Académica, asi como
el Jefe del Departamento de Sistemas de Informacion.

3. Queda como Secretario de Actas y Moderador: Maria Teresa Pérez.

4. Comentarios del Director Académico
Alejandro Chavez invito a todos los presentes a que se trabaje en equipo, siendo
resolutivos y apoyando el desarrollo y la armonia del personal que labora en la Direccion
Académica, por lo que los invita a que las diferencias de criterios, se comenten con
_claridad, teniendo en cuenta que se trata de asuntos de trabajo y no de indole personal.

5. Estructura Organica Actualizada. Alejandro Chavez

Alejandro Chavez presenta la Estructura Organica de la Direccion Académica actualizada.
) Cada Jefe de Departamento comenta en té inos/ enerales las funciones que_se reali
F( en cada Unidad @ /W/w
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6. Propuesta de Formatoy Reglas de Reuniones de Trabajo
Neyra Terrazas da lectura y entrega copia de las reglas para llevar a cabo las reuniones de
trabajo, las cudles son aprobadas por unanimidad.

7. Presentacion del Ejercicio del Plan de Desarrollo del Departamento de Planeacion
y Desarrollo Académico. Neyra Terrazas.

Neyra Terrazas presenta un modelo de cémo cada Departamento debe elaborar su plan de

desarrollo anual, el cual es aprobado por unanimidad, comprometiéndose a entregario a la

brevedad posible. También solicita citas a cada Jefe de Departamento para finiquitar el Plan de

Desarrollo,

8. Propuesta del Esquema Operativo del Sistema de Gestion de la Calidad y
constitucién del Comité de Integracion de los SGC. Fernando Salomoén
El Director Académico propone que este punto sea expuesto en la proxima reunion.

9. Acuerdos de la reunion.

a) Claudia Ortega, pide que se informe a través de oficio a los Directores de Facultades
que la Unidad de Estadistica Académica pasé a depender del Departamento de
Planeacion y Desarrollo Académico, por lo que la informacion estadistica debera
solicitarse a ese Departamento.

b) En el Centro Universitario para el Desarrollo Docente, la Unidad de Capacitacion y la
Unidad de Soporte Académico cambian su nombre por el de Unidad de Asesoria y
Capacitacion y Unidad de Soporte Técnico, respectivamente. La Unidad de Tutorias
forma parte del Departamento de Atencidn Integral del Estudiante.

¢) Alejandro Chavez informa que el Centro de Idiomas pasa a ser parte de la Coordinacion
de Relaciones Internacionales, por lo que las Unidades de Asuntos Docentes y de
Asuntos Estudiantiles pasan a formar una sola Jefatura de Unidad; se agrega la Jefatura
de Unidad de Vinculacién. También comenta que esta Coordinacion tiene pendiente
definir su ubicacién y el disefio de su Estructura Organica, que por el momento se
contempla en la Direccion Académica. Rosario Salas comenta que falta incluir el
Instituto Confucio y que probablemente Beatriz Acosta ocupara el cargo de Jefa de laf
Unidad del Centro de Idiomas.

d) Claudia Ortega se compromete a definir quién sera la persona encargada de la Unidad
de Registro Escolar.

e) El total de los presentes aprueban las Reglas para llevar a cabo la Reunién de Trabajo.

f) El total de los presentes aprueban elaborar el Plan de Desarrollo Anual, segun el
modelo presentado por Neyra Terrazas, comprometiéndose entregarlo a la brevedad.

g) Se acuerda que cada uno de los Departamentos en el orden que aparecen en la
Estructura Organica, organizaran las siguientes reuniones de trabajo, proponiendo
como sede las diversas dreas de la Universidad con el propdsito de conocerias,
asignandole a Neyra Terrazas la siguiente reunion/asi como fungir como Segretaria d
Actas y Moderadora. /7 4
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10.Asuntos Generales
Sylvia Gutiérrez solicita a los presentes le envien los formatos de deteccion de necesidades
de capacitaciéon, debidamente requisitados ya que ella tendrd que entregarlos a la Recursos
Humanos el préximo lunes.

Se programa la préxima reunién de trabajo de la Direccion Académica para el dia 30 de
Septiembre del presente afio en las instalaciones de la Quinta Gameros a las 16:00 hrs. Quedando
como Moderadora y como Secretaria de Actas Neyra Terrazas.

No habiendo mas asuntos que tratar, se da por terminada la sesion siendo las 12:45 hrs.
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