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INSTRUCCIÓN DE TRABAJO PARA LA SOLICITUD DE VIÁTICOS
1. PROPÓSITO Y ALCANCE
Propósito

Apoyo económico a .los responsables de los cursos  para  cumplir  con la capacitación planeadas en las diversas unidades académicas de la universidad autónoma de Chihuahua
Alcance

Recepción de solicitud del apoyo económico hasta la comprobación de los gastos efectuados
2. DEFINICIONES Y TERMINOLOGÍA
	Viáticos
	Las asignaciones destinadas a cubrir los gastos de alimentación y hospedaje de los funcionarios y empleados de la Universidad,  cuando en el desempeño de sus funciones requieran trasladarse fuera de su residencia oficial, implicando el uso de los servicios de  hospedaje, derivados del desempeño de la comisión de trabajo.

	Unidades Académicas
	Facultad, Escuela o Instituto pertenecientes o incorporados a la Universidad


	e-cosore
	Servicios de Consulta de Solicitudes y Requisiciones
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3. DIAGRAMA
4. PROCEDIMIENTO
N/A
5. REFERENCIAS.
5.1 Procedimientos relacionados

N/A
5.2 Documentos de Referencia.

N/A
6. FORMATOS
	Nombre
	Código

	 Solicitud de viáticos
	 


7. HISTORIAL DE REVISIONES.

	Número de Revisión
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