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Seguimiento de Egresados 

 del Programa
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ENCUESTA DE EGRESADOS    

Favor de llenar con letra clara    todos los campos donde aplique                

DATOS GENERALES 

 

Fecha:________________________________________  

 

 

___________________________  _____________________________  __________________________ _____ 

Apellido paterno   Apellido Materno   Nombre (s)  

_________________________   __________________________  ____________________________  

Matrícula     Fecha de nacimiento   (d/m/a)               E -Mail  (Letra clara por favor) 

_________________________  ___________________________       

Lugar de nacimiento                               Sexo 

 

Como egresado que grado de          Estado civil:  Integración al mercado laboral   Trabajo en su profesión 

satisfacción  tiene de su carrera:  

            (    )    0 %              (    ) Soltero  (    ) Durante sus estudios   (    )   0% 

 (    )    0-50%             (    ) Casado  (    )  Al Momento de egresar   (    )  0 -50% 

 (    )    50 %  (    ) Divorciado (    )  0 – 3 meses de egreso  (    )  50 % 

 (    )    50-100 % (    ) Viudo  (    )  4 – 6 meses de egreso  (    )  50  - 100% 

 (    )    100 %  (    ) Unión libre  (    )  6 – 12 meses de egreso (    ) 100% 

                                       (    )  Al año de egreso  

 

__________________________________________       ____________             ______________________  

Domicilio: Calle                               Número      Teléfono              Teléfono celular 

__________________________  ______ ________________ ______________ __________ 

Colonia     C.P.  Ciudad   Estado   País 

  

DESEMPEÑO ACADEMICO  

 

 

Estudios de Licenciatura 

Facultad Carrera  Año Ingreso Año de Egreso Año 

titulación 

       

       

*Si no se encuentra titulado, que apoyos podemos brindarle para que se titule: __________________________________________  

 

Estudios de Posgrado: ( mencione los dos últimos posgrados cursados)  

Institución  Programa  Grado obtenido: 

   

(    ) Especialidad 

(    ) Maestría 

(    ) Doctorado 

   

(    ) Especialidad 

(    ) Maestría 

(    ) Doctorado 

 

DESEMPEÑO PROFESIONAL  

 

____________________________________________________  _____________________________________  

Empresa         Dependencia 

___________________________  ________________ _______________ ______________________  

Dirección    Teléfono y Extensión Fax   E-Mail  

___________________________ ________________________________  ______________________  

Puesto     Antigüedad en el puesto   Tiempo en la empresa 

 

Ocupación: 

(    ) Sector Público   (    ) Sector Privado   (    ) Sector Educativo         (    ) Ejercicio profesional Independient e 

 

o Federal     

o Estatal          

o Municipal         

o Descentralizadas    

 

Nivel de Ingresos: 

o <    10,000.00 

o 10,000 a 20,000 

o >     20,000.00 

 

CONTACTOS 

Nombre  Teléfono Parentesco 

    

    

    

 

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE CHIHUAHUA  

Dirección de Extensión y Difus ión Cultural 

Campus Universitario,     atrás de Biblioteca Central  

Chihuahua, Chih., 

Tel.    414-49-73           414-21-45            Fax. 414-52-97 

o Industria 

o Comercio 

o Servicios 

o Nivel Superior 

o Nivel Medio 

o Nivel Primaria 

o Propio 

o Asociado 

o Empleado 

o Otro 


[image: image5.jpg]\\‘Ill s
FACULTAD DE

-

(JuiMcH

Por la clenclw del hombre|



[image: image6.jpg]LOGRAR PARA DAR'

LUCHAR PARA LOGRAR




Facultad de Ciencias Químicas

Universidad Autónoma de Chihuahua

Secretaría de Extensión y Difusión

Unidad de Seguimiento de Egresados
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Unidad de Seguimiento de Egresados

1. Introducción

El presente material concerniente a la unidad de seguimiento de egresados de la Secretaria de Extensión y Difusión de la Facultad de Ciencias Químicas de la Universidad Autónoma de Chihuahua esta compuesto de un estudio preliminar de la situación operacional de este departamento a la fecha suscrita. Posteriormente se presentan los resultados de la evaluación. Por ultimo se presenta un informe y la propuesta de implementación de un sistema adecuado a los requerimientos actuales delineados por la Dirección de Extensión y Difusión y de las necesidades de la Facultad de Ciencias Químicas.

2. Antecedentes

El seguimiento de egresados permite conocer y analizar el desenvolvimiento que tienen los egresados dentro del ámbito laboral, con el propósito de revisar y adaptar en forma constante los contenidos educativos y diseñar nuevos planes curriculares para ofrecer una formación académica de mayor calidad, con el objetivo de obtener una retroalimentación curricular y de evaluación institucional y conseguir una actitud que permita ampliar la sensibilidad de la institución, para que los estudiantes egresen con mayor preparación y con mejores probabilidades de incorporación al mercado laboral.

A la fecha de hoy se cuenta con un archivo físico a partir del año de egreso de 1970 en el cual se encuentran almacenados los formatos de seguimiento de egresados, el cual se muestra a continuación en su última versión (figura 1)
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Existe también una base de datos electrónica implementada por la Facultad y se cuenta con la base general de datos de la Universidad SISE (http://egresados.uach.mx/)  en donde se asienta toda la información que se genera en el archivo físico.

2.1. Mecánica de operación actual del seguimiento de egresados

A la fecha de hoy la mecánica seguida para el seguimiento de egresados es la siguiente. 

· Se entregan los formatos a los candidatos a graduar o graduados para su llenado. 
· Estos formatos se almacenan en el fichero del archivo que corresponde a cada generación. 

· El departamento de servicio social entrega formatos de seguimiento egresados que no están en el archivo físico de encuestas llevadas a cabo por los estudiantes que liberan su servicio social
· A partir del segundo semestre de 2004 se inserta una fotografía del egresado en el formato físico como nueva modalidad.
· Posteriormente esta información es asentada en las bases de datos electrónicas de la Facultad y de la Dirección de Extensión y Difusión de la Universidad. 

El archivo físico contiene todas las generaciones a partir del año 1970. Aquí el departamento de servicio social coadyuva al departamento de seguimiento de egresados mediante el requisito de liberación del servicio social el cual comprende el llenado de cuatro encuestas que no se encuentren en el archivo físico. Aquí, se le pide al estudiante que se ponga en contacto con cuatro egresados y los entreviste para el llenado del formato.
También la captura de encuestas se hace por medio de la entrega de este formato a los recién egresados en una junta previa a su graduación. Sin embargo no todos los recién egresados acuden a las diversas juntas o eventos a las cuales son convocados por diversas circunstancias lo cual no permite la captura del cien por ciento de las encuestas viéndose el personal encargado de las encuestas en la necesidad de localizar a los recién egresados en el lugar y momento donde puedan ser encontrados para el llenado del formato que le corresponde lo cual en la mayoría de las veces es dificultoso de ser llevado a cabo aun teniendo en cuenta que no esta establecido un tiempo o fecha límite para la captura total de esta información que se genera semestre tras semestre.

También cabe mencionar que hay reticencia por parte de algunos de los recién egresados a llenar los formatos los cuales expresan o emiten diversas excusas o factores teniéndose entre los más comunes: 

2.1.1. La falta de tiempo

En algunos de los casos, hay un marcado rechazo al llenado de la encuesta en las juntas que los candidatos a egresar o recién egresados llevan a cabo argumentando que carecen de tiempo para el llenado de la encuesta por no querer perder la atención hacia la junta que se esta llevando a cabo o en su caso, con la finalidad de librarse del encuestador, piden el formato y dicen que después lo van a llenar y entregar posteriormente cosa que no sucede en la mayoría de los casos.

2.1.2. El factor servicio social
Uno de los requisitos para la liberación del servicio social es la investigación y llenado de cuatro encuestas de seguimiento de egresados por parte del estudiante, esto se ha convertido en un factor importante por el cual el candidato a egresar o el graduado rechaza llenar su formato.  La causa de esto es que se pretende tener menos dificultad para localizar y obtener la información para las encuestas al intercambiar la información personal entre sus mismos compañeros de generación y de esta manera invertir menos tiempo en la localización de egresados.

2.1.3. Desinformación
Algunos candidatos a egresar se niegan a llenar el formato expresando que ellos no son egresados aún, por lo cual no encuentran motivo expreso para el llenado del formato sin tomar en cuenta que este factor puede estar en concomitancia con la excusa de falta de tiempo o el factor servicio social.

2.1.4. Falta de interés
Algunos candidatos a egresar o egresados no encuentran finalidad u objeto de beneficio o propósito personal al llenar la encuesta. Otros, al no observar un carácter obligatorio o requisito de egreso, rechazan la encuesta. Existe entonces un rasgo de apatía en algunos casos que hace dificultosa la captura de datos para el seguimiento de egresados.
2.1.5. Ceremonia de graduación
En la ceremonia de graduación es en donde se tiene la mas alta probabilidad de que el total de los egresados se encuentre ahí. No es esto cierto algunas ocasiones. También aquí es dificultoso el llenado de los formatos de encuesta derivado de lo expuesto en los incisos anteriores recalcando que esta es tal vez la ultima oportunidad de tener al grupo completo de egresados convirtiéndose en un problema posterior la localización de cada uno de los egresados para invitarlos a cumplir con el llenado de su encuesta.

3. Objetivos

La Dirección de Extensión y Difusión de la universidad Autónoma de Chihuahua de la administración 2004-2010  se ha puesto como meta la captura del cien por ciento  de las encuestas de egresados de los últimos cinco años de las Facultades, Escuelas e Institutos que conforman a la Universidad. Estos datos serán asentados en la base de datos electrónica de la dirección de Extensión y Difusión por medio de la inclusión periódica y en tiempo de los archivos físicos de cada unidad académica a la base de datos ya mencionada.

Este agresivo plan implica el implementar mejoras en el sistema actual de captura de información para poder estar en condiciones de dar cumplimiento a la directriz marcada por la administración actual.

En esta fase se hace necesario el segmentar los objetivos conjuntos e individuales de la Dirección de Extensión y Difusión y de la Facultad para poder estar en condiciones de obtener los beneficios mas relevantes de la información generada del seguimiento de egresados. Los objetivos a los que se tiene que dar cumplimiento son:

1. Capturar y dar de alta el total de las encuestas de egresados de los últimos cinco años para cumplir con el plan de la Dirección de Extensión y Difusión  de la Universidad.

2. Implementar un sistema que permita agilizar la captura de la información.

3. Actualizar y completar el archivo físico hasta el año 1970.

4. Obtener de la información recabada beneficios en pro de la calidad educativa hacia dentro y fuera de la Facultad.

            3.1   Estrategias

Lo que a continuación se propone para dar cumplimiento a los objetivos antes mencionados es lo siguiente:

A. Del sistema y sus procedimientos

I. Para hacer posible la captura del total de encuestas de egresados de cada semestre evitando la problemática de captura actual mencionada en los antecedentes se propone lo siguiente: 

a. Como requisito de inscripción para el ultimo semestre de la carrera se pide al estudiante el llenado del formato de seguimiento de egresados. 
b. Este formato será entregado en la Secretaria de Extensión y Difusión de la Facultad donde se entregará un recibo sellado para que el estudiante pueda inscribirse. 
c. Esto aplica también para los alumnos que soliciten empalmes. 
d. Al final del semestre se coteja esta información con la lista de candidatos a graduarse para actualizar la base de datos. 
Con esta mecánica se cuenta con la información necesaria para cumplir en tiempo con el lineamiento de la Dirección de Extensión y Difusión. De esta manera la carga de trabajo principal  se puede enfocar hacia la captura de las encuestas faltantes en el archivo físico.

II. Obteniendo las listas de egresados de los semestres anteriores del Departamento de sistemas y del Departamento de Control escolar se coteja esta información con el archivo físico y se genera una lista de las encuestas faltantes. Esta información se turna al Departamento de Servicio Social para que solicite al candidato a liberar su servicio social la búsqueda y llenado de estas encuestas contando con las siguientes ventajas: 

· Búsqueda específica de  egresados faltantes en el archivo.
· Evita que los estudiantes entreguen información de sus compañeros de generación.
· Evita entrega de formatos que ya existen en el archivo (no actualizados)
· Evita el falseo de información
· Permite ir completando el archivo físico de una manera estructurada.
· Permite obtener una mejor actitud por parte del estudiante al encauzarlo a una búsqueda específica de egresados.
B. Del uso y utilidad de la información en el archivo físico

I. El contar con el archivo físico y electrónico permite la posibilidad de establecer contacto con los egresados por medio de diversas maneras siendo la mas actual y económica la del correo electrónico. Aquí se propone la implementación de un boletín electrónico para los egresados de la FCQ con el propósito de:

· Vincular a los egresados con la Facultad
· Obtener opiniones y sugerencias de los egresados
· Implementar planes con las sugerencias (conferencias, cursos, educación continua, etc)
· Poner a disposición de la comunidad de egresados este quehacer académico.
· Obtener la retroalimentación necesaria para la evaluación del impacto obtenido y la planeación de nuevos planes y metas.
· Por medio de los egresados, acercar a la Facultad con el sector productivo y social.
· Abrir la posibilidad de inclusión al mercado laboral de los recién egresados a otras regiones de México
· Expander el área de influencia de la FCQ
El sistema, procedimientos y objetivos propuestos están diseñados para dar una respuesta pertinente y en concordancia a las necesidades actuales. Permite eliminar una carga innecesaria de trabajo para que este esfuerzo pueda ser implementado en mejorar al sistema e ir incorporando y enriqueciendo a este de acuerdo a exigencias que puedan  surgir en el corto o mediano plazo. Esa es la visión por la cual se fundamenta este trabajo cimentándose en los preceptos, misión y visión de la Universidad Autónoma de Chihuahua y de la Facultad de Ciencias Químicas a la cual esta adscrita la Unidad de Seguimiento de Egresados a través de la Secretaria de Extensión y Difusión.

3.2 Manual de procedimientos de la base de datos

Se propone la elaboración de un manual de procedimientos para el asentamiento de datos de egresados de la Facultad de Ciencias Químicas, este manual es dinámico y se pueden ir incorporando nuevos indicadores y variables de acuerdo a las necesidades que se vayan presentando, la base de datos esta contenida en una hoja de cálculo de Microsoft Excel la que permite filtrar la información y generar indicadores requeridos.




INTRODUCCIÓN


El objetivo de este manual es el conocer e identificar los procesos que se realizan en la Unidad de Seguimiento de Egresados de la Facultad de Ciencias Químicas, para plasmarlo físicamente, facilitando el entendimiento y funcionamiento de la Base de Datos y el Sistema Integral de Seguimiento de Egresados, teniendo como fin que cualquier persona que realice esta función pueda comprender y llevar a cabo el proceso, para así seguir manteniendo un nivel óptimo del sistema.

Además este manual va a permitir que se puedan realizar futuras reingenierías, que enriquezcan los procesos, sin tener la necesidad de volver a escribir el manual, ya que solo se agregará o eliminará lo que no permite que el proceso fluya.

VENTAJAS

· El proceso se realizo de manera objetiva, por lo que se obtuvieron mejores resultados, ya que lo realizó un documentalista externo a la Facultad de Ciencias Químicas.

· Este manual le permitirá al personal nuevo entender el funcionamiento y así desarrollar una adecuada práctica laboral.

· Al identificar los procesos que se realizan en el departamento, servirán de sustento para posteriores cambios o revisiones que se realicen.

PROCEDIMIENTOS A DESARROLLAR EN LA UNIDAD DE SEGUIMIENTO DE EGRESADOS

RECIBO DE LAS ENCUESTAS

Se reciben las encuestas nuevas y se mandan al Departamento de Extensión y Difusión, donde se encargaran de darlas de alta en el sistema.

COLOCACIÓN DE LAS ENCUESTAS 

Las encuestas recibidas se acomodan en un clasificador, con el fin de trabajar con ellas en la Base de Datos de Egresados.
BASE DE DATOS DE EGRESADOS DE LA FCQ  

En el escritorio de Windows se encuentra una carpeta con el nombre de Base de Datos de Egresados de la FCQ para acceder a esta hay que hacer clic, y de esta manera te muestra la base en Excel, al momento de abrirse puedes empezar a trabajar.

COLUMNA “A” NÚMERO DE TRABAJO (# DE TRABAJO) 

En esta celda se va a poner el número de trabajo que se le va a dar a la encuesta. Atención: tanto a encuestas nuevas como con aquellas en las que se haya trabajado y se tenga que cambiar la información por nueva, se les va a dar un nuevo número de trabajo.

En esta misma columna se le va a dar los siguientes colores cuando:

Se queda con el mismo color: Cuando no se a tenido ningún problema al dar de alta la información en el SISE. 

· Se pone de color verde: Cuando la información se quiere dar de alta y no se puede porque no esta disponible la red del SISE.

· Se pone de color amarillo: Cuando se a tenido problemas para dar de alta la información en el SISE (no coincide el nombre, la matricula, o por la antigüedad de esta última). Después se procede a levantar una lista con las matriculas en las que no se permitió trabajar, y se mandan a la Secretaria Académica SUAE para verificarlas. 
· Se pone de color rosa: Cuando la persona ha fallecido. 

COLUMNA “B” FECHA DE TRABAJO          
En esta celda se va a poner la fecha (día/mes/año) en la que se capturo la información en la Base de Datos.

COLUMNA “C” FECHA DE ALTA EN EL SISTEMA DE LA UACH

En esta celda se va a poner la fecha (día/mes/año) en la que se capturo la información en el SISE, y cada vez que se de de alta información nueva en el sistema se va a cambiar la fecha.

COLUMNA “D” ¿PUDO DARSE DE ALTA? 

Para llenar esta celda se recurre a los códigos siguientes:

1.- Si se pudo dar de alta.

2.- No se pudo dar de alta.

COLUMNA “E” ¿REGISTRADO COMO PASANTE? 

Para llenar esta celda se recurre a los códigos siguientes:

1.- Si es pasante.

2.-No es pasante.

COLUMNA “F” FECHA DE BUSQUEDA 

En esta celda se pone la fecha (día/mes/año) en que se busco al egresado.

COLUMNA “G” ¿LOCALIZADO?

Para llenar esta celda se recurre a los códigos siguientes:

1.- Si fue localizado. 

2.-No fue localizado.  

COLUMNA “H” MOTIVO 

En esta celda se va a poner el motivo por el que no fue localizado el egresado.
COLUMNA “I” FECHA DE ENCUESTA

En esta celda se va a poner la fecha (día/mes/año) en que se realizo la encuesta al egresado.

COLUMNA “J” ¿EXISTE EN ARCHIVO? 

Para llenar esta celda se recurre a los códigos siguientes:

1.- Si existe el archivo físico. 

2.- No existe el archivo físico. 

COLUMNA “K” FECHA DE CAPTURA 

En esta celda se va a poner la fecha (día/mes/año) en que se capturo la encuesta en la Base de Datos de Excel.

COLUMNA “L” FECHA DE ACTUALIZACIÓN 

En esta celda se va a poner la fecha (día/mes/año) en que se actualizo la información del egresado en la Base de Datos  de Excel.

COLUMNA “M” MOTIVO DE ACTUALIZACIÓN
En esta celda se va a poner el motivo por el cual se va a poner nueva información del egresado, para llenar esta celda se recurre a los códigos siguientes:

1.- Cambio de trabajo. 

2.- Cambio de domicilio. 

3.- Cambio de trabajo y domicilio. 

4.- Cambio por realización de estudios, ya sea de postgrado, licenciatura, diplomado, maestría o doctorado. 

5.- Cambio de e-mail. 

6.- Cambio de formato, se pone la información que tenía una encuesta vieja a una encuesta nueva. 

7.- Fallecimiento. 
COLUMNA “N” MATRICULA 

En esta celda se va a poner la matricula del egresado.

COLUMNA “O” NOMBRE

En esta celda se va a poner el nombre del alumno egresado.

COLUMNA “P” SEXO

Para llenar esta celda se recurre a los códigos siguientes:

F.- Femenino.

M.- Masculino.

COLUMNA “Q” CARRERA

En esta celda se va a poner la carrera que curso el alumno egresado, para llenarla se recurre a los códigos siguientes:

QBP.- Químico Bacteriólogo Parasitologo. 

QIND.- Químico Industrial. 

QAL.- Químico en Alimentos. 

IQAD.- Ingeniero Químico Opción Administrador.  

IQAL.- Ingeniero Químico Opción Alimentos. 
IQAM.- Ingeniero Químico Opción Ambiental. 
IQAG.- Ingeniero Químico Opción Agroindustrial.

COLUMNA “R” STATUS

Para llenar esta celda se recurre a los códigos siguientes:

T.- Si esta titulado.

E.- Si es egresado.

COLUMNA “S” FECHA DE INGRESO

En esta celda se pone la fecha (día/mes/año) en que ingreso a la facultad.

COLUMNA “T” PROMEDIO

En esta celda se pone el promedio del alumno egresado en base a 10/100, seguido de un punto y los dos siguientes decimales.

COLUMNA “U” FECHA DE EGRESO

En esta celda se pone la fecha (día/mes/año) en que egreso el alumno de la facultad.

COLUMNA “V” FECHA DE NACIMIENTO

En esta celda se pone la fecha (día/mes/año) de nacimiento del alumno egresado.

COLUMNA “W” EDAD AL EGRESAR

En esta celda se muestra la edad del estudiante al egresar de la carrera.

COLUMNA “X” NOMBRE DEL PADRE

En esta celda se va a poner el nombre del padre o tutor del alumno egresado.

COLUMNA “Y” DIRECCIÓN LOCAL

En esta celda se va a poner la dirección del alumno, la forma de llenado es: primero la calle, numero y la colonia.

COLUMNA “Z” ¿FUERA DE LA CIUDAD?

En esta celda se va poner si el alumno es de fuera de la ciudad de Chihuahua, para llenar el campo se recurre al código siguiente:

1.- Si es de fuera de la ciudad.

2.- No es de fuera de la ciudad.

COLUMNA “AA” CIUDAD

En esta celda se va a poner la ciudad de la que viene el alumno.

COLUMNA “AB” ¿FUERA DEL ESTADO?

En esta celda se va poner si es fuera del estado, para llenar se recurre al código siguiente:

1.- Si es de fuera del estado.

2.- No es de fuera del estado.

COLUMNA “AC” ESTADO

En esta celda se pone el estado al que pertenece el egresado.

COLUMNA “AD” ¿FUERA DEL PAÍS?

En esta celda se pone si es de fuera del país, para llenar se recurre al código siguiente:

1.- Si es fuera del país.

2.- No es fuera del país.

 COLUMNA “AE” PAÍS
En esta celda se pone el país de procedencia del egresado.

COLUMNA “AF” CODIGO POSTAL

En esta celda se pone el código postal del lugar de procedencia del egresado.

COLUMNA “AG” TELEFONO LOCAL

En esta celda se pone el teléfono de casa del egresado debe ser de Chihuahua el teléfono.

 COLUMNA “AH” TELEFONO CELULAR
En esta celda se pone el número del teléfono celular del egresado.

COLUMNA “AI” E-MAIL

En esta celda se pone el correo electrónico del egresado, respetando mayúsculas y minúsculas.

COLUMNA “AJ” DIRECCIÓN DE LOS PADRES

En esta celda se pone la dirección de los padres del egresado de la siguiente manera: primero la calle, el número y la colonia.

COLUMNA “AK” CODIGO POSTAL DE LOS PADRES

En esta celda se pone el código postal de los padres del egresado.

COLUMNA “AL” TELEFONO DE LOS PADRES

En esta celda se va a poner el número telefónico de los padres del egresado.

 COLUMNA “AM” CIUDAD DE PROCEDENCIA
En esta celda se va a poner la ciudad de la que procede el egresado.

COLUMNA “AN” ESTADO DE PROCEDENCIA

En esta celda se pone el estado del que proviene el egresado.

COLUMNA “AO” ESTADO CIVIL

En esta celda se va a poner el estado civil del egresado, para llenar se recurre al código siguiente:

1.- Soltero.

2.- Casado.

3.- Divorciado.

4.- Viudo.

5.- Unión libre.

COLUMNA “AP” ESCUELA DE PROCEDENCIA
En esta celda se va a poner la escuela de la cual se graduó el egresado.

COLUMNA “AQ” FECHA DE TITULACIÓN

En esta celda se va a poner la fecha (día/mes/año) en que se va a  titular el alumno a egresar.

COLUMNA “AR” FORMA DE TITULACIÓN

En esta celda se va a poner la forma en que se tituló el egresado, para llenar se recurre al código siguiente:

Tesis profesional. A) Teórico. B) Teórico-practico.

Elaboración de un libro de texto.

Elaboración de material didáctico.

Participación en un proyecto de investigación.

Por memoria de experiencia profesional.

Cursos de opción a tesis.

Materias de maestría.

Escolaridad por promedio.

COLUMNA “AS” APROBADO POR

En esta celda se va a poner la forma en que fue aprobado el alumno, para llenar se recurre al código siguiente:

Unanimidad.

Unanimidad Mención Especial.

Unanimidad Mención Honorífica.

Mayoría.

COLUMNA “AT” FECHA DEL EXAMEN
En esta celda se pone la fecha (día/mes/año) en que se realizo el examen de titulación.

COLUMNA “AU” NÚMERO DE ACTA

En esta celda se va a poner el número del acta donde se encuentra su titulo.

COLUMNA “AV” ESTUDIOS DE POSTGRADO

En esta celda se va a poner si tiene estudios de postgrado, para llenar se recurre al código siguiente:

1.- Diplomado.

2.- Maestría.

3.- Doctorado.

4.- Posdoctorado.

COLUMNA “AW” PROGRAMA
En esta celda se va a poner el programa o la carrera que esta llevando a cabo el egresado.

COLUMNA “AX” INSTITUCIÓN

En esta celda se va a poner el nombre de la institución en la que esta realizando sus estudios el egresado.

COLUMNA “AY” DIRECCIÓN

En esta celda se va a poner la dirección de la institución en la que esta realizando sus estudios el egresado.

COLUMNA “AZ” CIUDAD

En esta celda se va a poner la ciudad en la que se encuentra la institución en la que el egresado esta realizando sus estudios.

COLUMNA “BA” ESTADO

En esta celda se va a poner el estado en el que se encuentra la institución en donde realiza sus estudios el egresado.

COLUMNA “BB” PAÍS

En esta celda se va a poner el país en el que se encuentra la institución en donde realiza sus estudios el egresado.

COLUMNA “BC” CONTINENTE

En esta celda se va a poner el continente en el que se encuentra la institución en donde realiza sus estudios el egresado.

COLUMNA “BD” ¿TRABAJA?

En esta celda se va a poner si el egresado trabaja, para llenar se recurre al código siguiente:

1.- Si trabaja.

2.- No trabaja.

COLUMNA “BE” ¿MÁS DE UN TRABAJO?

En esta celda se va a poner si trabaja en más de un trabajo, para llenar se recurre al código siguiente:

1.- Si trabaja en más de un trabajo.

2.- No trabaja en más de un trabajo.

COLUMNA “BF” TIEMPO PARA CONSEGUIR TRABAJO EL EGRESADO

En esta celda se va a poner el tiempo que duro el egresado para conseguir trabajo desde su egreso, para llenar se recurre al código siguiente:

A.- Durante sus estudios.

B.- Al momento de egresar.

C.- 0-3 meses de egreso.

D.- 4-6 meses de egreso.

E.- 6-12 meses de egreso.

F.- Al año de egreso.

 COLUMNA “BG” FORMA DE CONTRATACIÓN
En esta celda se va a poner la forma en que fue contratado el egresado, para llenar se recurre al código siguiente:

1.- Directa.

2.- Practicas profesionales.

COLUMNA “BH” SECTOR ECONOMICO

En esta celda se va a poner el sector económico de la empresa en la que trabaja el egresado, para llenar se recurre al código siguiente:

1.- Primario

2.- Secundario.

3.- Terciario.

 COLUMNA “BI” OCUPACIÓN
En esta celda se va a poner la ocupación de la empresa en la que trabaja el egresado, para llenar se recurre al código siguiente:

1.- Sector público.

2.- Sector privado.

3.- Sector educativo.

4.- Ejercicio profesional independiente.

COLUMNA “BJ” SUBSECTOR DE OCUPACIÓN

En esta celda se va a poner el sector ocupación de la empresa en la que trabaja el egresado, para llenar se recurre al código siguiente:

11.- Federal

12.- Estatal.

13.- Municipal.

14.- Descentralizado.

21.- Industria.

22.- Comercio.

23.- Servicios.

31.- Nivel superior.

32.- Nivel medio.

33.- Nivel primaria.

34.- Otros (Especifique).

COLUMNA “BK” ACTIVIDAD

En esta celda se va a poner la actividad de la empresa en la que trabaja el egresado, para llenar se recurre al código siguiente:

1.- Salud.

2.- Alimentos.

3.- Industria.

4.- Servicios.

5.- Otros (Especifique).

COLUMNA “BL” SITUACIÓN LABORAL

En esta celda se va a poner la situación laboral que tiene el egresado con la empresa, para llenar se recurre al código siguiente:

1.- Propio.

2.- Asociado.

3.- Empleado.

4.- Otros (Especifique).

 COLUMNA “BM” PORCENTAJE DE SU AREA DE CONOCIMIENTO

En esta celda se va a poner el porcentaje de su conocimiento que utiliza en la empresa, para llenar se recurre al código siguiente:

A.- 0%.

B.- 0-50%.

C.- 50%.

D.- 50-100%.

E.- 100%.

COLUMNA “BN” EMPRESA

En esta celda se va a poner el nombre de la empresa en la que labora.

COLUMNA “BO” DEPENDENCIA

En esta celda se va a poner la dependencia a la que pertenece la empresa en la que labora.

 COLUMNA “BP” DIRECCIÓN DE LA EMPRESA
En esta celda se va a poner la dirección de la empresa en la que labora el egresado.

COLUMNA “BQ” TELEFONO DE LA EMPRESA
En esta celda se va a poner el teléfono de la empresa en la que labora el egresado.

COLUMNA “BR” FAX EMPRESA

En esta celda se va a poner el número de fax de la empresa en la que labora el egresado.

COLUMNA “BS” E-MAIL

En esta celda se va a poner el correo electrónico con el que cuenta el egresado en su trabajo.

 COLUMNA “BT” JEFE DIRECTO
En esta celda se va a poner el nombre del jefe directo dentro de la empresa o departamento del egresado.

COLUMNA “BU” TIEMPO EN LA EMPRESA

En esta celda se va a poner el total de los años con sus meses que lleva el egresado laborando en la empresa.

COLUMNA “BV” PUESTO

En esta celda se va a poner el puesto que tiene el egresado dentro de la empresa.

COLUMNA “BW” TIEMPO EN EL PUESTO

En esta celda se va a poner el total de los años y sus meses que lleva el egresado laborando en ese puesto en la empresa.

COLUMNA “BX” NIVEL DE INGRESOS

En esta celda se va a poner el ingreso que recibe el egresado por su trabajo, para llenar se recurre a los códigos siguientes:

A.- < 10,000.

B.-10,000 a 20,000.

C.- 20,000.

COLUMNA “BY” QUE NECESITA SABER PARA TITULARSE
En esta celda se va a poner lo que el alumno a egresar manifiesta querer saber para titularse.

COLUMNA “BZ” CURSOS QUE LE GUSTARIA TOMAR

En esta celda se van a poner los cursos que le gustaría o desearía el alumno a egresar para poder titularse.

 COLUMNA “CA” HABILIDAD A DESARROLLAR
En esta celda se van a poner que habilidades necesita desarrollar el alumno a egresar para salir más preparado al mercado laboral.

COLUMNA “CB” ENCUESTA DE EVENTO
En esta ceda se va a poner si la encuesta del egresado fue recabada en algún evento organizado para recabar datos, para llenar se recurre al código siguiente:

1.- Si 

2.- No 

COLUMNA “CC” EVENTO

En esta celda se va a poner el nombre del evento en el cual fue recabada la encuesta.

COLUMNA “CD” FECHA

En esta celda se va a poner la fecha del evento en el cual fue recabada la encuesta.

COLUMNA “CE” SE LE ENVIÓ ESTUDIO DE EGRESADOS?

En esta celda se va a poner si al egresado se le envió el cuestionario del estudio institucional de seguimiento de egresados de la administración 2004-2010, para llenar se recurre al código siguiente:

1.- Si 

2.- No 

COLUMNA “CF” INVITADO A DESAYUNOS?

En esta celda se va a poner si el egresado ha acudido a los eventos de egresados organizados para recabar información y extensionismo, para llenar se recurre al código siguiente:

1.- Si 

2.- No 

COLUMNA “CG” % SATISFACCIÓN

En esta celda se va a poner el porcentaje de satisfacción que tiene el egresado de sus estudios profesionales, para llenar se recurre al código siguiente:

A= 0 %

B= 0-50 %

C= 50 %

D= 50-100 %

E= 100 %

· Nota: debido a que los indicadores B y D no permiten hacer un filtrado útil se le pide al egresado que proporcione el valor exacto entre los límites del indicador, posteriormente la encuesta nueva se modificara para desglosar los valores desde 0 hasta 100 en intervalos de 10.

COLUMNA “CH” SE ENTREGÓ CREDENCIAL?

En esta celda se va a poner si al egresado se le ha entregado su credencial, para llenar se recurre al código siguiente:

1.- Si 

2.- No 

COLUMNA “CI” FECHA

En esta celda se va a poner la fecha en la cual se entregó la credencial de egresado.

COLUMNA “CJ” DISPUESTO A CAMBIAR DE RESIDENCIA?

En esta celda se va a poner si el egresado está dispuesto a cambiar de residencia en el caso de una oferta laboral fuera de la ciudad, para llenar se recurre al código siguiente:

1.- Si 

2.- No 

COLUMNA “CK” DISPUESTO A CAMBIAR DE TRABAJO?
En esta celda se va a poner si el egresado está dispuesto a cambiar de trabajo en el caso de una oferta laboral atractiva o este buscando un nuevo trabajo, para llenar se recurre al código siguiente:

1.- Si 

2.- No 

COLUMNA “CL” EXPERIENCIA

En esta celda se van a poner los conocimientos y experiencia que tiene el egresado en su desempeño laboral con el fin de contar con información útil que permita canalizar los perfiles idóneos en caso de una oferta laboral.

ARCHIVO FÍSICO

Después de haber transcrito toda la información de los egresados, se procede a perforar las encuestas y colocarlas en carpetas de la siguiente manera:

1.- Las encuestas deben ir de manera alfabética por apellido, carreras, por semestre (Enero-Junio, Agosto-Diciembre).

2.- Después se va a  proceder a realizar una hoja en la que se van a colocar los alumnos de manera alfabética, por carrera y  semestre, esto le va permitir al encargado encontrar más rápido la información que necesite.

SISTEMA INTEGRAL DE SEGUIMIENTO DE EGRESADOS (SISE)

En este sistema se va a transferir toda la información recabada de las encuestas, ya sea que la información sea tomada del Archivo Físico  o de la Base de Datos electrónica.

Para acceder al SISE se entra a Internet y se teclea la siguiente dirección http://www.uach.mx/ y se da clic sobre la palabra egresados o se puede acceder directamente con la siguiente dirección http://exauach.uach.mx/ , después hay que desplazarse hasta la parte de abajo y en acceso a SISE se teclea la matricula y la contraseña y se da clic en entrar, pasa a otra pantalla y se da clic sobre la palabra Mis Datos y muestra otra nueva pantalla con un recurado en el que se teclea la matricula del egresado, y se da clic en buscar y te muestra el formato a llenar con la información que se obtuvo del egresado, al terminar de llenar el formato se da clic en actualizar, este proceso debe realizarse cada vez que se cambie información en el SISE, porque si no se da clic en actualizar la información se pierde.

RECOMENDACIONES

· Se sugiere al departamento seguir los pasos como se indican para lograr que el proceso se realice de manera óptima.

· La Base de Datos de Egresados de la FCQ, debe de respaldarse cada 15 días en un CD-ROM para evitar la perdida de información nueva.

· Cuando se desee buscar información en la Base de Datos de Egresados de la FCQ, solo hay que presionar primero Ctrl y después B y aparecerá un recuadro donde dice buscar, se teclea lo que se necesita buscar y se da clic en buscar siguiente y la información aparece, este procedimiento puede ahorrar mucho tiempo a la hora de buscar información.                                                            

Fig. 1 Encuesta Institucional








