	CONTROL ESCOLAR
	Nombre del procedimiento:

TRAMITE PARA LLEVAR DOS CARRERAS
	Fecha de emisión:

MAYO-2005

Fecha de revisión:

MAYO-2006



Objetivo: 

Informar y orientar el tramite  a realizar para cursar dos carreras simultáneamente.

Aplicación

Alumno, DC, CA, y CE  

Definiciones: 

Cursar dos carreras.- Prerrogativa que goza el alumno para cursar dos carreras con requisitos preestablecidos.

Referencias: 

	RESPONSABLE


	OPERACIÓN
	notas y referencias

	Alumno

CE/CA

Alumno

CE/CA

Alumno

DC

Alumno / DC


	1. Solicitar información en CE sobre los requerimientos del  trámite para cursar dos carreras. 

2. Informar sobre el trámite.

3. Solicitar el numero de control del alumno para la impresión del KARDEX.

4. Proporcionar al alumno el formato.

5.  Llenar el formato.

6. Autorizar, firmar y sellar el formato, ccp CE, DC e interesado. 

7. Entregar original del formato en  DC.

8. Dar de alta en el SUAE.

9. Verificar el tramite al momento de la inscripción.


	IT-CE-032
F-CE-014
F-CE-014

IT-CE-018
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