	CONTROL ESCOLAR
	Nombre del procedimiento:

EXPEDICIÒN DE CONSTANCIAS DE EGRESO
	Fecha de emisión:

MAYO 2005

Fecha de revisión:

MAYO 2006



Objetivo: 

Proporcionar una constancia de egreso cuando al interesado le sea necesario.
Aplicación:

CA, CE y Alumno.

Definiciones: 

Constancia de egreso: Documento que certifica que el alumno(a) ha acreditado  todas las materias de la currícula de su carrera.

SUAE: Sistema universitario de administración escolar.
Referencias: 

	RESPONSABLE


	OPERACIÓN
	notas y referencias

	Ex Alumno

CE

Ex Alumno

CE

CE/CA

CE


	1. Solicitar una constancia de egreso.

2. Revisar que el alumno se encuentre en el SUAE

3. Pagar en caja única para la expedición de constancia. 

4. Llevar el recibo de pago a CE

5. Llenar la constancia de egreso.

6. Autorizar la constancia ccp CE, Ex alumno.

7. Entregar el original de la  constancia al interesado.

8. Anexar al archivo del alumno.
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Aprobación:

	Generador

JefE de unidad 


	APROBACIÓN

SECRETARÍA ACADÉMICA
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