	CONTROL ESCOLAR
	Nombre del procedimiento:

EXPEDICION DE JUSTIFICANTE  POR INASISTENCIA DEL ALUMNO
	Fecha de emisión:

MAYO 2005

Fecha de revisión:

MAYO 2006



Objetivo: 

Proporcionar al alumno un justificante médico con previo documento extendido por la Unidad de Salud que respalda la fecha de inasistencia.
Aplicación:

CE, Alumno y Docente.

Definiciones: 

Justificante médico: Documento que respalda los motivos de inasistencia del alumno por parte del área de salud.

Referencias: 

	RESPONSABLE


	OPERACIÓN
	notas y referencias

	Alumno

CE


	1. Solicitar justificante de inasistencia ante CE.

2. Solicitar el documento que avale la inasistencia.

3. Firmar y sellar de recibido dicho documento.

4. Elaborar el justificante ccp CE.

5. Firmar y sellar original y copia.

6. Entregar el original al interesado.

7. Anexar la copia al archivo personal del alumno.


	IT-CE-037
F-CE-010



Diagrama de relaciones:
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Aprobación:

	Generador

JefE de unidad 


	APROBACIÓN
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