	CONTROL ESCOLAR
	Nombre del procedimiento:

EXPEDICIÓN DE KARDEX /BOLETA/HORARIOS
	Fecha de emisión:

MAYO-2005

Fecha de revisión:

MAYO-2006



Objetivo: 

Imprimir KARDEX/Boleta/Horarios cuando el alumno lo solicite.

Aplicación: 

Alumno y CE.

Definiciones: 

KARDEX/Boleta: Documento que contiene la situación académica del alumno.

Horario: Documento que especifica: materia, grupo, maestro, Teoría/Laboratorio y semestre.

SUAE: Sistema de Administración Escolar.

Referencias: 

	RESPONSABLE


	OPERACIÓN
	notas y referencias

	Alumno

CE/DC

CE


	1. Solicitar el KARDEX/ boleta/horario a CE.

2. Pedir el numero de matricula del alumno.

3. Ingresar al SUAE.

4. Imprimir el KARDEX/boleta/ horarios ccp CE.

5. Entregar el documento al interesado.

6. Anexar al archivo del alumno.


	 Si requiere sello y firma   indicar a CE/DC

IT-CE-018, IT-CE-019



Diagrama de relaciones:
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Aprobación:

	Generador

JefE de unidad 
	APROBACIÓN

SECRETARÍA ACADÉMICA 
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