	SECRETARIA
	Nombre del procedimiento:

elaboracion de directorio de facultades
	Fecha de emisión:

ENERO 2007

Fecha de revisión:

ENERO 2008



Objetivo: Actualizar y entregar a cada departamento el directorio de facultades.

Aplicación:
Unidades de Extensión y Difusión

Secretarias de la Facultad de Ciencias Químicas

Definiciones: 

Directorio: Lista o guía de direcciones y nombres.

Referencias: No aplica
	RESPONSABLE
	OPERACIÓN
	notas y referencias

	SECRETARIA
	1. Llamar a cada una de las facultades para obtener el nombre de las personas a cargo de los puestos de la nueva administración.

2. Realizar el directorio actualizado.

3. Entregar a cada departamento de la facultad el Directorio Actualizado.
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