	CONTROL ESCOLAR
	Nombre del procedimiento:

SOLICITUD DE Revisión de examen
	Fecha de emisión:

MAYO-2005

Fecha de revisión:

MAYO-2006



Objetivo: 

Asignar la revisión de examen al (los) alumno (s) que lo solicite.

Aplicación:

Alumno, Docente y CE

Definiciones: 

Revisión de examen: Cuando el alumno expresa una inconformidad en su calificación.

Referencias: 

	RESPONSABLE


	OPERACIÓN
	notas y referencias

	Alumno

CE

Alumno

CE

Docente / alumno

Docente
CE
	1. Solicitar la revisión de examen

2. Entregar el formato.

3. Llenar el formato

4. Enviar un oficio al Docente donde indique la fecha y hora de la revisión, así como también se notifica al alumno. 

5. Llevar a cabo la revisión del examen en la fecha y hora señalada. 

6. Reportar resultados de la revisión de examen ante el jefe de CE escrito y firmado.

7. En caso de haber modificación, reportar el cambio a DC para su captura en el SUAE.
	IT-CE-033
F-CE-015
F-CE-015

IT-CE-033

IT-CE-24, IT-CE-028
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Aprobación:

	Generador

JefE de unidad 


	APROBACIÓN

SECRETARÍA ACADÉMICA
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