	CONTROL ESCOLAR
	Nombre del procedimiento:

RECEPCION DE CALIFICACIONES PARCIALES
	Fecha de emisión:

MAYO 2005

Fecha de revisión:

MAYO 2006



Objetivo: 

El maestro tendrá conocimiento de la aplicación de dos exámenes parciales en el semestre; así también, hará de conocimiento del alumno las calificaciones que obtuvo.
Aplicación:

Docente, Alumno, CE, y SA.

Definiciones: 

Referencias: 

	RESPONSABLE


	OPERACIÓN
	notas y referencias

	SA

Docente

CE


	1. Emitir oficio donde establece las fechas de entrega de calificaciones parciales.

2. Entregar a CE en original y copia la lista de la evaluación parcial.

3. Recibir las listas, firmar y sellar y entregar al docente la copia.

4. Marcar de recibido en las listas que imprime el DC.

5. Guardar la(s) lista(s) de calificaciones por orden alfabético del apellido del docente en un archivo temporal.

 6. Enviar la relación de docentes           a SA e informar del cumplimiento o no de los docentes


	it-ce-021
IT-CE-022



Diagrama de relaciones:
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Aprobación:

	Generador

JefE de unidad 


	APROBACIÓN

SECRETARÍA ACADÉMICA
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