	CONTROL ESCOLAR
	Nombre del procedimiento:

REVALIDACIÓN Y EQUIVALIDACIÒN de materias


	Fecha de emisión:

MAYO-2005

Fecha de revisión:

MAYO-2006



Objetivo: 

Revalidar y Acreditar materias cuando éstas, han sido cursadas en otra institución de nivel superior.

Aplicación: 

CE, CA

Definiciones: 

Relación de estudios.- Documento oficial  que describe las materias acreditadas en forma parcial o total del plan de estudio.

SUAE.- Sistema Universitario de Administración Escolar.

Programa Acreditado.- Documento cuyo contenido esta oficialmente autorizado por autoridad educativa competente.

Revalidación: Determinar el nivel de correspondencia entre los estudios cursados en el extranjero y aquellos del programa académico al que pretende ingresar en al Facultad.

Equivalidación: Determinar el nivel de correspondencia entre los estudios cursados por el estudiante en la propia Universidad o en otra institución perteneciente al Sistema Educativo Nacional.

Referencias: 

	RESPONSABLE


	OPERACIÓN
	notas y referencias

	CE 

Alumno 

CA/CE

Alumno.

CA

Alumno

CE


	1. Proporcionar al alumno los requisitos para  el trámite.

2. Llevar la relación de estudios (original y copia) con el CA.

3. Revisar el nivel de correspondencia de las materias. 

4. Llenar el formato.

5.  Autorizar el formato.

6. Realizar el pago correspondiente a la(s)  materia(s) equivalidación (es) en caja única.

7. Sacar dos copias al formato, ccp alumno, CE.

8.  Entregar el original en DC para su captura en SUAE.

9. Anexar una copia al expediente del alumno.

10. Archivar los programas de las materias equivalidadas de la institución correspondiente.


	it-ce-005
F-CE-003
IT-CE-006



Diagrama de relaciones:
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Aprobación:

	Generador

JefE de unidad


	APROBACIÓN

SECRETARÍA ACADÉMICA
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