	CONTROL ESCOLAR
	Nombre del procedimiento:

INSCRIPCIÓN DE REINGRESO
	Fecha de emisión:

MAYO-2005

Fecha de revisión:

MAYO-2006



Objetivo: 

Inscribir al alumno que se encuentre interesado en continuar cursando el plan de estudios de la carrera.
Aplicación: 

CE , Alumnos, DC, SA, SAA.

Definiciones: 

     SUAE. Sistema de Administración Escolar.

     REINGRESO: interesado que se contempla como alumno vigente en la Institución.

Referencias: 

	RESPONSABLE


	OPERACIÓN
	notas y referencias

	DC

Alumno

DC

Alumno/DC

DC

CE
	1.Imprimir la  lista de las fechas y horas en las cuales se llevaran a cabo las inscripciones. 

2. Elaborar las listas de los   alumnos a inscribirse. 

3.Publicar la  lista un fin de  semana previo a la semana de inscripción.

4. Informarse de las fechas de inscripción, en las instalaciones de la Facultad de Ciencias Químicas.        

5.Realizar el pago correspondiente en cualquier caja única de la UACH.

6.Comprar un formato de horario en editorial de la Facultad de Ciencias Químicas.

 7. Elaborar su horario, en base a los horarios publicados y a las materias interesadas a cursar.

8. Asistir a inscribirse el día asignado con el horario elaborado.

9. Inscribir al alumno.

10. Cotejar los horarios, es decir, tanto el elaborado por el alumno y el dado de alta en el  SUAE.

11. Imprimir dos horarios, ccp alumno y CE.

12. Anexar el horario del alumno al expediente.
	Dirección académica a través de la  IT-CE-008 notifica a SA.
IT-CE-009
F-CE-004
IT-CE-010
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