	CONTROL ESCOLAR
	Nombre del procedimiento:

Informaciòn a los aspirantes a ingresar en la Facultad e inscripcion de los alumnos seleccionados
	Fecha de emisión:

MAYO 2005

Fecha de revisión:

MAYO 2006



Objetivo: 

Informar a los aspirantes a través de trípticos, las carreras que ofrece la Facultad de Ciencias Químicas.

Aplicación:

Aspirantes de nivel medio superior y superior a la Facultad de Ciencias Químicas.

Definiciones: 

Ficha: Documento que acredita para tener derecho a examen de selección.

Tríptico: Información impresa que indica las carreras que ofrece la institución.

Guía de estudios: Manual que contiene, en términos académicos, las materias que serán sujetas a evaluación

PACES: Pruebas y Aptitudes y Competencias

SUAE: Sistema Universitario de Administración Escolar.
Referencias: 

	RESPONSABLE


	OPERACIÓN
	notas y referencias

	Alumno

CE

Alumno

CE

Alumno

DC


	1. Solicitar información en C.E. acerca de la fecha de entrega de fichas y fechas de exámenes de admisión. 

2. Proporcionar un tríptico y formato.

3.  Realizar el pago correspondiente en caja única.

4. Comprar la guía de estudios en editorial.

5. Presentar el examen de conocimiento y PACES.

6. Publicar los resultados y fechas de inscripción de alumnos seleccionados.

7. Acudir a inscribirse de acuerdo al día asignado en la publicación.

8. Llenar el formato F-CE-002 y proporcionar el numero a DC, entregar el formato a DC.

9. Dar de alta en el SUAE. 
	Dirección académica lanza una convocatoria y oficio IT-CE-001
F-CE-001
La lista se publicará de acuerdo al promedio que se obtuvo en el examen de selección, en orden decreciente. 
IT-CE-002, IT-CE-003, IT-CE-004
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Aprobación:

	Generador

JefE de unidad


	APROBACIÓN
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