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Para aceptar su comprobación es necesario presentar en el transcurso de los cinco días hábiles posteriores a su llegada:  

 Comprobación de viáticos y gastos: UNIQ RF-F-3-01 

-Facturas con su validación SAT y tickets  

 Informe derivado de la comisión y/o asignación que contenga: 

-Fotografías, constancia o evidencia que justifique el recurso   

-Breve desarrollo de las actividades realizadas 

 Todo recurso debe ser pagado en efectivo/tarjeta de debito 

 

NOTA: Al no cumplir con su proceso adecuadamente no podrá ser aceptada su comprobación, manifestándose como 

adeudo a esta unidad y aplicando su descuento por nómina. Dicha acción será notificada previamente. 

 

 

 

 

C.P. Gabriela Vázquez Olivas  Nombre y Firma del Solicitante 

  No. Empleado:   
 

 

Código: RF-F-3-08 Revisión:01 Fecha: 24/06/2025 Pág. 1/1 
    

 

 

 

Requerimientos para Comprobación de Recursos          Copia 

 

 

 

Para aceptar su comprobación es necesario presentar en el transcurso de los cinco días hábiles posteriores a su llegada:  

 Comprobación de viáticos y gastos: UNIQ RF-F-3-01 

-Facturas con su validación SAT y tickets  

 Informe derivado de la comisión y/o asignación que contenga: 

-Fotografías, constancia o evidencia que justifique el recurso   

-Breve desarrollo de las actividades realizadas 

 Todo recurso debe ser pagado en efectivo/tarjeta de debito 

 

NOTA: Al no cumplir con su proceso adecuadamente no podrá ser aceptada su comprobación, manifestándose como 

adeudo a esta unidad y aplicando su descuento por nómina. Dicha acción será notificada previamente. 

 

 

 

 

C.P. Gabriela Vázquez Olivas  Nombre y Firma del Solicitante 
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