
1. Objetivo del procedimiento

Edición y actualización de la página oficial de la Facultad de Enfermería y Nutriología.

2. Alcance

A toda edición y actualización de la página oficial de la FEN.

3. Responsable

El responsable de elaborar, difundir, utilizar y mejorar este procedimiento es la Unidad de Difusión y
Editorial de la Facultad de Enfermería y Nutriología.

4. Políticas de operación

4.1 Mantener los lineamientos establecidos de Tecnologías de la información UACH.

4.2 Respetar el tamaño de los formatos que requiere cada sección de la página web

4.3 Mantener discreción en cuanto a contraseñas y claves que solo el usuario tiene acceso.

4.4 Contar con la aplicación de Google Authenticator para poder acceder a la plataforma.

4.5 Contar con la capacitación de tecnologías de la Información UACH.

4.6 Se deberá tener conocimiento en manejar código HTML.

5. Frecuencia de revisión

Este procedimiento se revisará, cuando menos, una vez al año en la primera semana de diciembre o
antes si hay algún cambio o mejora significativa en el proceso.

6. Vocabulario

6.1 Etiqueta HTML: Una etiqueta HTML es un fragmento de código que nos permite crear elementos.
6.2 Link o enlace: En Internet, un enlace o link es cualquier texto o imagen que se encuentra en una

página web y en la que el usuario puede pulsar o clicar para ser dirigido a otro contenido.
6.3 HTML: HTML son las siglas en inglés de HyperText Markup Language, que significa Lenguaje de

Marcado de HiperTexto. Se llama así al lenguaje de programación empleado en la elaboración de
páginas web.

6.4 Hipervínculo: Es una conexión directa entre dos espacios virtuales en el mundo digital. Es la forma
más rápida que existe en internet de llegar de un punto a otro.

6.5 Usuario: Un usuario es aquel individuo que utiliza de manera habitual un producto, o servicio.
6.6 Tópicos: Un tópico es una palabra que se usa constantemente en un discurso, como una frase, una

oración o un concepto, y que pierde su valor original o originalidad.
6.7 Web: Un sitio web es un espacio en la red donde puedes almacenar información para compartirla

con los demás.

7. Enlace con información documentada controlada

Código Nombre del documento controlado
N/A N/A
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8. Desarrollo del método

No. Secuencia de
etapas Actividad Responsable

1 Encender el equipo
de computo

Al momento de prender el equipo
inmediatamente hay que abrir el software.

Unidad de Difusión y
Editorial

2 Acceder a la
plataforma
peanut.uach.mx

Habrá que acceder a la plataforma e
iniciar sesión (usuario, contraseña) y una
tercera de google authenticator
proporcionada por Tecnologías de la
Información UACH.

Unidad de Difusión y
Editorial

3 Edición y
actualización en la
plataforma

La plataforma no permite la completa
actualización o edición de la misma,
tecnologías de la información determina
esto.

Unidad de Difusión y
Editorial tecnologías
de la información

9. Diagrama de flujo

N/A

10. Control y retención de información documentada

Información
documentada /

Código
Tiempo de

conservación
Responsable de
conservarlo Disposición

N/A N/A N/A N/A

11. Bitácora de cambios de mejora

12. Anexos

No. Nombre del anexo
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