ACH Recepcion de Evidencia

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE

CHIHUAHUA Carnet +Vida Universitaria

Facultad de Enfermeria y Mutriclogia

1. Objetivo del procedimiento

Mantener una bandeja de entrada organizada, responder a los correos de manera oportuna, evitar la
pérdida de correos importantes, asegurarse de que los eventos entrantes sean validos y conformes.

2. Alcance

A toda la comunidad inscrita o egresada de la Facultad de Enfermeria y Nutriologia.

3. Responsable

El responsable de elaborar, difundir, utilizar y mejorar este procedimiento es el encargado del Carnet +
Vida Universitaria de la Facultad de Enfermeria y Nutriologia.

4. Politicas de operacion

4.1 Resumen del evento, minimo una cuartilla.

4.2 Informacion del evento (nombre del evento, fecha, lugar y organizador).
4.3 Foto o video en la que aparezca la persona interesada en el evento.
4.4 Vigencia menor a un mes.

5. Frecuencia de revision

Este procedimiento se revisara, cuando menos, una vez al semestre vigente o antes si hay algun cambio
0 mejora significativa en el proceso.

6. Vocabulario

6.1 Carnet + Vida Universitaria: herramienta del Programa de Formacion Integral que tiene el
propésito de brindarte herramientas para enriquecer tu vida como estudiante y futuro profesionista

7. Enlace con informacién documentada controlada

Cédigo Nombre del documento controlado
N/A N/A
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8. Desarrollo del método

Recepcion de Evidencia
Carnet +Vida Universitaria

Secuencia de

conocer, requisitos para registro
correcto, uso del sistema E- carnety
cambios relacionados con el semestre
€n Curso.

No. ee Actividad Responsable
1 Curso de Se imparte por SAFEN y/o encargada SAFEN y encargada del
induccion de Carnet + Vida Universitaria, dando a | Carnet + Vida

Universitaria.

2 Acercamiento de la
persona interesada

El interesado se acerca al encargado del
Carnet + Vida Universitaria.

Encargada de Carnet +
Vida Universitaria FEN

3 Difusion de

Se realiza la difusion de eventos en

Secretaria de Extension

eventos redes sociales de la facultad. y Difusion Cultural
4 | Recepcion de Revision de correo. Encargada de Carnet +
correo. Vida Universitaria FEN

5 Revision de
evidencia enviada

Revision que el contenido del correo
cumpla con lo solicitado.

Encargada de Carnet +
Vida Universitaria FEN

9. Diagrama de flujo

N/A

10. Control y retencién de informacién documentada (los registros generados)

Informacion
documentada /
Caodigo

Tiempo de
conservacion

Responsable de
conservarlo

Disposicion

Correo E-CARNET

Permanente

Responsable de
Carnet + Vida
Universitaria

Digital (Correo
Institucional)

11. Bitacora de cambios de mejora

Revision

Seccion modificada

Descripcion del

Fecha de

cambio modificaciéon
01 Todo el documento Reingenieria ISO Noviembre 2023
21001; 2018
12. Anexos
No. Nombre del anexo
1 Correo fen.carnet.chin@uach.mx
2 Requisitos para el evento
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Mi Gmail Q Buscar en el correo = oncior @ @B
a- ¢
Redactar fen.carnet.chih@uach.mx X
MARI Caminata cerro pescadito - £ dia domingo 11 de febrero nos vimos en la falda del cerro pescadito a las 6:50, cuar SR S B U
Recibidoe i ANDREA LIZBETHFLOR.  Foto "El calabozo"
LT ANDREA LIZBETHFLOR.  Fotos museo casa chihuahua
Pospuestos
. DIANA HAIDE RODRIGU.  Carnet
Enviados 7
Borradores u MIRIAM AYDE RAMOS C.  Carnet Miriam Ayde Ramos Castro 380511
jHola, FEN!
Mas EDNA SORIA ORTIZ (v. U.C. DELICIAS: Gran Estadio de Beisbol.docx - EDNA SORIA ORTIZ ha adjuntado un documento EDNA SORIA OR
CRISTINA BUSTILLOS . Evidencia de evento artistico - Cristina Bustillos Alderete 342275 ( Gestionar tu cuenta de Google )
. —
Etiquetas ar [EDNA SORIA ORTIZ (v. Mural de la biblioteca de ingenieria.docx - EDNA SORIA ORTIZ ha adjuntado un documento EDNA SORIA ORTIZ (a33

ARIADNE SARAHI LEYV.
ARACELY GONZALEZ LO.
ARACELY, yo 2
Montserrat Espinoza
[EDNA SORIA ORTIZ (v.
FATIMA ZULETH SAMAN.
ARIADNE SARAHI LEYV.

Evidencia actividad deportiva

Visita Quinta Carolina 04-feb-24

Visita museo Quinta Gameros 04-02-24 - hola, me podrias enviar porfavor el resumen sobre el evento registrado, t¢
Fwd: EVIDENCIAS - Obtener Outlook para iOS

Monumento a las pizcadoras.docx - EDNA SORIA ORTIZ ha adjuntado un documento EDNA SORIA ORTIZ (a336888@
Carnet

Foto con el alquimista - Buenos dias! Adjunto evidencia de foto con el alquimista para evento artistico

Ocultar mas cuentas ~

2 Extension y Difusion Facult... Predeterminada

difusion fen@uach.mx

ALEJANDRA CAMPOS SALAS
alecampos@uach.mx

ANA VICTORIA MONTEL. Ana Victoria Montelongo, 2LE1, 380438 - Mural de los tres sabios en rectoria =+ Afiadir otra cuenta

CRISTINA, yo 3 Evidencia de evento artistico - hola para poder registrar tu evento tienes que enviar un resumen sobre el evento El j

DARIANA, yo 2 Dariana Pando_2LE1 - HOLA, BUEN DIA PARA QUE TU EVENTO SEA VALIDO, SE TIENE QUE ENVIAR RESUMEN El mi¢ [ Cerrar sesion en todas las cuentas
INATALIA, yo 2 Natalia Gonzalez, 2LE1 - hola buen dia, para que tu evento sea valido para el carnet tienes que enviar un resumen st

LESLIAN MARLEN CORT.
LESLIAN MARLEN CORT.

Evento Artistico Castillo de Chapultepec

Evento Artistico Mirador Torre Latinoamericana

Politica de Privacidad + Términos del Servicio

ANDREA CARRASCO SAL. URGENTE @ 30 ene
ANDREA CARRASCO SAL. URGENTE (=] 30 ene
LESLIAN MARLEN CORT. Bellas Artes Evento Artistico @ 30 ene <
SAHIRA JAQUELINE ME. EVENTO DEPORTIVO Mat. 333964 - CIUDAD DEPORTIVA El proyecto dio inicio durante el gobierno de Fernando Foglio Miramontes (1944-1950), siendo oficialm... @& 29ene v
Anexo 2:
[P =] B - INDUCCION CARNET + VIDA UNIVIERSITARIA.ppt - PowerPoint 7 B - x
INICIO INSERTAR DISERO “TRANSICIONES ANIMACIONES PRESENTACION CON DIAPOSITIVAS. REVISAR VISTA Iniciar sesion
[l Disefio - KA Direccién del texto NNOooO 0 Relleno de forma # Buscar
M 12 Restablecer B . Alinear texto ALLS SB[ o o Contorno deforma - | 2jc Reemplazar ~
pirformato | gapesiea« ‘Hoeccens | N K 3 S @B Aar A Convertirasmartart- | |4 N Y Le[3] MO S o b osdetorma- | Iy seleccionar~
, R 8
i ’ =
E Asiste al evento y recaba la evidencia necesaria.
CHIHUAHUA
9
. Fotografia o video en la que aparezcas en el evento.
10

Informacion del evento (nombre del evento, fecha,

organizador).
Resumen (minimo una cuartilla).

Boleto de entrada (en los casos que aplique).

lugar y

envialo a: f@N.carnet.chih@uach.mx

»
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