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A. Cobertura de eventos

L. Politica de Operacién
1. Presentar, 10 dias antes del evento, el formato de Solicitud para Cobertura de Eventos con datos
completos y firmas.
2. Al momento de recibir la solicitud se revisa el calendario de eventos de esta unidad académicay
se registra. En caso que se empalmen se dara prioridad a los eventos previamente establecidos
3. Llenar ficha técnica informativa y entregarla minimo 7 dias antes del evento.

4. Para cubrir el evento es necesario cumplir con los requisitos antes mencionados.

Il. Diagrama de flujo

SECRETARIO DE
RESPONSABLE JEFEE?"E:Sg:g'G\D == EXTESION Y DIFUSION
CULTURAL
INICIA
- NO

N

1. Hace la solicitud

y

2. cAutoriza?

3. Calendariza el evento ¢Sl

4. Se cubre el evento

N

5. Publica

~

6 Resguarda
informacion

“Esta informacién es para uso exclusivo de la FEN la impresion fuera de los puntos de distribucién autorizados, se considerard COPIA NO CONTROLADA”



UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIHUAHUA

COBERTURA DE EVENTOS, D|SENO E Facultad de Enfermeria y Nutriologia
IMPRESIONES Y PUBLICACION PAGINA WEB
Codigo: EXT DFLO1 ‘ Revision: 0 | Fechaderevision: 27/05/2015 Fecha de emisién:  27/05/2015 Pég.: 2/5
Elaboré: Revisio: Aprobé:
Jefe de Unidad de Difusion Secretario de Extension y Difusion Cultural Directora

B. Diseiio e Impresiones

. Politica de Operacidn:

1. Cumplir lineamientos del Sistema de Identidad Visual
http://www.uach.mx/institucional y juridica/comunicacion social/2011/01/06/sistema identid

ad visual/

El objetivo del Manual es la correcta aplicacidn de los elementos de la Identidad Visual

Corporativa de la Universidad Auténoma de Chihuahua, siendo pieza clave para conseguir una
imagen publica fuerte y positiva. El buen uso del sistema grafico exige el empleo correcto de sus
elementos, colores y tipografias, asi como del material de papeleria, promocion y sefializacidn.
2. Presentar, 10 dias antes del evento, el formato de Solicitud de Disefio e Impresiones con datos
completos y firmas.
3. Para Solicitud de Disefo grafico para impresiones debera realizarse por lo menos con 10 dias de

anticipacion.
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Politica de Operacion:

C. Publicaciones Pagina WEB

1. Presentar formato de Solicitud 5 dias antes de la publicacién.

2. Encaso de que se requiera publicar archivos electrénicos, adjuntarlos con la solicitud.

Il. Diagrama de flujo

SECRETARIO

SECRETARIO DE

JEFE DE UNIDAD DE

USUARIO EXTENSION Y DIFUSION -
CORRESPONDIENTE CULTURAL DIFUSION EDITORIAL
INICIA
v
Solicitud de Publicaciones
Péagina WEB [4—NO—
—
= Autoriza ~¢—NO
|
SI
Registro en relacion de
Firma y turna N publicaciones pagina
web
NA Publica en la P4gina de la
N “| WEB en el periodo indicado
Conforme <

st

» Resguarda registros

FIN

“Esta informacién es para uso exclusivo de la FEN la impresion fuera de los puntos de distribucién autorizados, se considerard COPIA NO CONTROLADA”




COBERTURA DE EVENTOS, DISENO E
IMPRESIONES Y PUBLICACION PAGINA WEB

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIHUAHUA

Facultad de Enfermeria y Nutriologia

Cédigo: EXT DFLO1

‘ Revision: 0

Fecha de revisién:

27/05/2015

Fecha de emisién:  27/05/2015 Pég.: 5/5

Elaboré:

Jefe de Unidad de Difusion

Revisio:

Secretario de Extension y Difusion Cultural

Aprobo:

Directora

lll. Control de Registros:

CcODIGO NOMBRE
EXT FOR 02 Solicitud para cobertura de eventos
EXT FOR 05 Relacidn de eventos
EXT FOR 03 Solicitud de disefio e Impresiones
EXT FOR 06 Relacion de diseno e Impresiones
EXT FOR 04 Ficha técnica informativa
EXT FOR 07 Solicitud publicaciones pagina web
EXT FOR Relacion de publicaciones pagina web
GR FORO01 Requisicion de bienes y servicios
SGC FOR 04 Programacion anual de actividades
Iv. Control de Cambios

No. de Revisién

Fecha

Parrafo

Origen del Cambio

Descripcién del cambio

0

27/05/2015

Todo

Reingenieria SGC

Se da de alta Diagrama de Flujo

L
“Esta informacién es para uso exclusivo de la FEN la impresion fuera de los puntos de distribucién autorizados, se considerard COPIA NO CONTROLADA”




