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PROCESO DEFINIDO 
PRO 7.5 JBP 01 
REFERENCIA 

DEPARTAMENTO DE 
CONTABILIDAD 

                            

 Entrega facturas 
mediante oficio 

  
 

  
 

  

 
  Efectúan 

modificaciones 
correspondientes 

  

 
  

 

  

 
   

 
 

                   

                            

UNIDADES 
ACADEMICAS 

                            

 Entregan copia 
de facturas  

mediante oficio 

  
 

  
 

  

 
  Efectúan 

modificaciones 
correspondientes 

  

 
  

 

  

 
   

 
 

                   

                            

DEPARTAMENTO DE 
BIENES 

PATRIMONIALES 

                            

 

 

  

Revisa 
documentación 

   
 

Correcta? 

No  

Solicita  mediante 
oficio corrección de 

información 

  

 

  Registra los 
activos en el 

SAGU Submódulo 
Bienes 

Patrimoniales 

  Imprime listados 
y genera 
etiquetas 

 

  Identifica los 
activos  

con etiquetas y  
genera 

resguardos 

  
Recaba firma del 
Responsable del 

Activo 
 

 

Archiva 
resguardos  

 

  

  

 

  

  

   

 

    

 
  

       
             Si 

                    

DEPARTAMENTO DE 
BIENES 

PATRIMONIALES 
(PROMEP) 

                            

  
 

Recibe del 
proveedor el bien 
y copia de factura 

                    

Avisa al 
Catedrático 
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