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REFERENCIA 

USUARIO 
 

 

 

SECRETARIA 

 

 

                            

COORDINADOR 
ADMINISTRATIVO 

 
 

  
 

 
 

  
       

 
 

 
   

 

 
 

    

                         
                            
                            

JEFE DEL DEPTO. DE 
ADQUISICIONES 

    
 

  
 

  
 

                
                      

                            
                            

COMPRADORES 
                      

         NO 

  

 

 

        
 

 
 

       
  

     

                            

PROVEEDOR 
                   

 
       

                          
                            
                               SI     

DIRECTOR 
ADMINISTRATIVO 

    
Autoriza 

                      

                          
                            
                            

JEFE DE UNIDAD DE 
INVENTARIOS 

                      Recibe el bien y 
copia de la factura 

    
                          

                            
 

Clasifica para 
DAD o para 

ADQ y autoriza 

Recibe 
requisición 

 

Selecciona 
la mejor 

propuesta 

Genera 
Orden  

de  
Compra 

Genera 
Cuadro  

Comparativo 

Cotiza al menos 
tres 

proveedores 

Clave 

Captura 
Requisición 

Realizan la  

Encuesta Telefónica 
de Evaluación al 

Proveedor 

Recibe Orden  
de Compra 

Entregan 
Órdenes de 

Compra a sus 
Proveedores 

Fondo 

Promep 

1 

Genera Requisición 
Recibe el bien (sella y 

firma de recibido) 

Recibe 

requisición 


