
RESPONSABLE ENTRADA PROCESO SALIDA

AUXILIARES 

CONTABLES
 

JEFE DEL 

DEPARTAMENTO 

DECONTABILIDAD DE 

INGRESOS Y 

EGRESOS

INDICADOR DEL 

PROCESO

ELABORACION DEL 

100% DE LAS 

POLIZAS

SISTEMA CONTABLE 

CONTPAQi

ASIGNACIÓN DE RECURSOS:

LOS RECURSOS DE MAQUINARIA, EQUIPO Y HERRAMIENTAS SE ESTABLECEN Y SE ASIGNAN DE ACUERDO A SU RESPECTIVO INVENTARIO VIGENTE.

LOS RECURSOS DE PERSONAL SE ESTABLECEN Y SE ASIGNAN DE ACUERDO A LA PLANTILLA AUTORIZADA QUE MUESTRA EL MANUAL DE ORGANIZACIÓN.

LOS RECURSOS FINANCIEROS SE ESTABLECEN Y SE ASIGNAN DE ACUERDO AL PRESUPUESTO ANUAL .

PROCESO DE INTERACCION

EL PROCESO  QUE SE MUESTRA EN ESTA INTERACCION SE DEFINE EN SU RESPECTIVO PROCEDIMIENTO O DIAGRAMA DE FLUJO DE REFERENCIA

INDICA LA COMUNICACION FORMAL QUE EXISTE ENTRE CADA PROCESO TESORERO
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DIAGRAMA DE PROCESO PARA LA ELABORACION DE POLIZAS DE DIARIO

Elaboró

DEPTO. DE  CONTABILIDAD Y EGRESOS

Aprobó

Matriz de 

Se genera necesidad
elaborar una poliza de 
diario

Se captura la póliza en el 
sistema  CONTPAQ de 
acuerdo a catalogo de 
cuentas

Se revisa la póliza para su 
correcta contabilización

Se integra expediente con la 
documentación soporte

Se archiva expediente

La necesidad puede generarse por:
Pliego de Comisión
Cancelación de algún adeudo
Error involuntario
Etc.


