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Descripcién de puesto
. Datos Generales

Puesto: Coordinador General Descripciéon General:
Naturaleza: Confianza Coordinar la administracion, crecimiento, actualizaciéon y utilizacion de

la plataforma de Tl de la UACh en un marco de calidad y mejora
continua, apoyandose en la estructura organica de la CGTI.

Il. Responsabilidades Principales

o  Definir, aplicar, evaluary actualizar la Planeacion Institucional, en lo correspondiente a las TI.

Definir, ajustar, aplicar y evaluar el PIFI (Programa Integral de Fortalecimiento Institucional) en lo
correspondiente a Tl.

Gestionar recursos ordinarios y extraordinarios para la CGTI.

Elaborar y ejecutar el presupuesto anual de la CGITIL.

Definir, promover, evaluar y actualizar la normatividad de Tl de la UACh.

Administrar los programas y proyectos de Tl.

Establecer, operar y mantener convenios de colaboracién con organismos similares.

Presidir el Comité de Calidad del SGC.

Administrar el SGC.

Establecer, revisar y hacer los cambios pertinentes de la politica de calidad y objetivos de calidad, asi
como llevar a cabo la socializacion.

e Informar semestralmente a la Rectorfa.
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lll. Ubicacion de puesto

Secretaria

Coordinador de Proyectos
Coordinador de Normatividad
Coordinador Administrativo
Coordinador de Seguridad en

Computo
= Coordinador | Jefe del Departamento de
S General Sistemas de Informacion
oz

Jefe del Departamento de
Servicios Electronicos e
Internet

Jefe del Departamento de
Redes y Telecomunicaciones
Jefe del Departamento de
Atencion a Usuarios

Personal que le reporta
directamente

= Secretaria

= Coordinador de Proyectos

= Coordinador de Normatividad

=  Coordinador Administrativo

Interfase = Coordinador de Seguridad en Computo

= Jefe del Departamento de Sistemas de Informacion

= Jefe del Departamento de Servicios Electronicos e Internet
= Jefe del Departamento de Redes y Telecomunicaciones

= Jefe del Departamento de Atencién a Usuarios
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IV. Datos Generales

Sexo:
Estado civil:
Edad:

Escolaridad:

Experiencia:
Conocimientos Especificos:

Competencias:
Idiomas:

Otros:
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Indistinto
Indistinto
De 28 en adelante

Carrera profesional relacionada con el Desarrollo Tecnoldgico,
Administracion o Innovacion. Preferentemente con estudios de maestria
o doctorado.

2 anos minimo en direccién y control de personal, trabajo en grupo.

Desarrollo de Proyectos Estratégicos, Gestion de Tecnologia en
Instituciones, Proyectos de Innovacion y Norma 1SO 9001.

Liderazgo, gestion, trabajo en equipo, innovacion, creatividad y andlisis.
Espanol

N/A



