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DESCRIPCIÓN DEL PUESTO 
 

I.       IDENTIFICACIÓN DEL PUESTO   

 
a) NOMBRE DEL PUESTO: Jefe de Unidad Médica 

b) NATURALEZA: Confianza     

c) TIPO: Planeación, Administración Y Organización 

d) UBICACIÓN: Dirección Académica  / Departamento de Atención Integral al  
Estudiante      

e) REPORTA A: Jefe del  Departamento de Atención Integral al Estudiante  

f) LE REPORTAN: Unidades de PREVENIMSS    
 

 
g) OBJETIVO: Dar atención médica ayudando así a mejorar las condiciones de salud de 
los alumnos de la UACH y apoyar en el área de medicina en cada una de las 
actividades que se realicen  en el Departamento de Atención Integral de Salud a los 
Estudiantes. 
 
 
 

 
h) FUNCIONES:  
 

• Dar atención medica a estudiantes y participantes de programas especiales  
• Diseñar e impartir conferencias, pláticas y talleres. 
• Promocionar el DISE. 
• Coordinación del área de medicina preventiva de los módulos PREVENIMSS 

dentro de la UACH. 
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II.       OBJETIVO  DEL PUESTO 

III.       FUNCIONES  DEL PUESTO 
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• Capacitación a profesionales de su área para el CIS 
• Encargada de material médico durante el CIS 
• Colaboración en programas institucionales. 
• Presentar o colaborar activamente en programa de trabajo con metas tangibles. 
• Entregar reporte de actividades el último día hábil del mes 

 
i) FUNCIONES ADICIONALES:  
 

• Apoyar en cada una de las actividades que se realicen en el Departamento de 
Atención Integral de Salud a los Estudiantes. 

 
 

IV.       COMUNICACIÓN FORMAL   

 
J) INTERNA: 
 

• Jefes de Unidad y Coordinadores de Tutoría 

K) EXTERNA: • IMSS 
 
 

V.     Perfil del puesto 

l) Genero:  Indistinto 

m) Edad: Mayo de 35 AÑOS  

n) Estado civil:  INDISTINTO 

o) Escolaridad requerida: LIC. EN MEDICINA 

p) Experiencia laboral 
previa: 

2 años 

q) Conocimientos 
específicos: 

No Específicos 

r) Habilidades y 
destrezas: 

• Trabajo en equipo 
• Manejo del estrés 
• Capacidad de planeación  
• Persona dinámica, proactiva y con iniciativa. 
• Capacidad resolutiva y operatoria.  
• Orientación de servicio. 
• Capacidad de organización y planificación a 

largo plazo.  
• Involucración personal con el proyecto del 

Departamento. 
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s) Otros idiomas: INGLES 
 

Titular del puesto 

Margarita Escobedo Cisneros 13104 

Nombre y firma No. de empleado 

Jefe de Unidad Médica 

Puesto 

 
 
 
 
 


