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D e s c r i p c i ó n  d e  p u e s t o  
 
 
 
I. Datos Generales 

 
Puesto  Jefe de Unidad Web master 
Naturaleza  Honorarios o confianza 
  

Descripción General: 
Facilitar la gestión de documentos de información a partir de las 
diferentes fuentes institucionales para su publicación y difusión 
a través de sitios web de la UACh, así como desarrollar la 
identidad visual de sitios web institucionales. 
Administrar el contenido de la información (palabras e 
imágenes) y la organización del web de la UACh. Diseñar el 
portal y sitios universitarios y administrar los contenidos de los 
mismos. Diseñar productos de hipertexto, editoriales y 
multimedia para aplicaciones institucionales. 
 

 
II. Responsabilidades Principales 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

• Gestión, conceptualización y desarrollo de contenidos de servicios de sitios web 
institucionales. 

• Conceptualización, desarrollo y producción visual de sitios web institucionales. 
• Administración de contenidos de sitios web institucionales. 
• Redacción y gestión de la publicación de información sobre la Coordinación General de 

Tecnologías de Información en medios de comunicación (radio, televisión y prensa). 
• Apoyo en la producción de elementos de comunicación interna y externa. 
• Elaboración de presentaciones multimedia para la Coordinación General de Tecnologías de 

Información. 
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III. Ubicación de puesto 
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Indirectamente
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IV.Datos Generales 

 
Sexo:  Indistinto. 

Estado civil:  Indistinto. 

Edad: 25 a 40 años. 

Escolaridad: Licenciatura en Ciencias de Información o Diseño Gráfico o 
Licenciatura en el área de Tecnologías de la Información 

Experiencia: 1 año mínimo en Diseño de Web y manejo de información. 
Conocimientos Específicos: Dominio en herramientas como:  

HTML, Flash, Photoshop, ASP y PHP, y Norma ISO 9001:2000.

Habilidades: Altamente creativo e innovador, Redacción, programación, 
analítico, comunicación y trabajo en equipo. 

Idiomas: Inglés preferentemente. 
Otros: N/A. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 


