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Descripcion de puesto

|. Datos Generales

Descripcion General:

Administrar los recursos asignados al Departamento, asi
mismo integrar y dirigir un equipo de trabajo interdisciplinario
responsable de administrar eficientemente los servicios
electrénicos relacionados con Internet y lograr una alta
disponibilidad de estos mismos, con el fin de que la poblacion
universitaria se apoye en ellos, siendo estos una herramienta
para llevar a cabo sus tareas docentes y administrativas.

Il. Responsabilidades Principales
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l1l. Ubicacién de puesto

Jefe de unidad de Desarrollador de servicios de internet

desarrollo

Jefe de unidad web Asistente de edicion web master
Jefe del master

departamento | Jefe de unidad
de servicios | administrador de
electrénicos | sistemas

Jefe de unidad

administrador de

aplicaciones

Coordinador General

I:l Personal que le I:l Personal que le
reporta directamente reporta

Indirectamente

= Secretaria

= Coordinador de Proyectos

= Coordinador de Normatividad

= Coordinador Administrativo

Interfase * Coordinador de Seguridad en Cémputo

= Jefe del Departamento de Sistemas de Informacion

= Jefe del Departamento de Redes y Telecomunicaciones
= Jefe del Departamento de Atencién a Usuarios
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IV.Datos Generales

Indistinto.
Indistinto.
25 a 45 afos.

Licenciatura o Ingenieria en Sistemas Computacionales o areas
relacionadas con Tecnologias de Informacion.

Maestria en Administracién o relacionadas con Tecnologias de
Informacion.

2 afio minimo en puesto similar.

Avanzados de Sistema Operativo UNIX y Programacién en
UNIX

Amplio conocimiento en servicios electronicos en nivel
administrativo y operativo de los mismos: Correo electronico,
Hosting Web, DNS, FTP.

Herramientas para la administracion de proyectos, Medios
electrénicos asociados a Internet, Conocimientos
administrativos y Norma 1SO 9001:2000.

Trabajo en equipo, liderazgo, comunicacion, planeacion,
andlisis y trabajo bajo presion.

Inglés preferentemente.

N/A.
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