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D e s c r i p c i ó n  d e  p u e s t o  
 
 
 
I. Datos Generales 

 
Puesto: Asistente de Seguridad en 
Cómputo   
Naturaleza:  Honorarios o 
confianza 

  

Descripción General: 
  Apoyar en la implementación de esquemas de seguridad para  
  proteger  los servicios de TI en la UACH. 
 

 
II. Responsabilidades Principales 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Responsable de la administración de la plataforma de antivirus institucional (AVI). 
• Auditor líder en las auditoria de seguridad. 
• Co-responsable de la elaboración del Manual de políticas de seguridad en cómputo, en 

conjunto con el resto del equipo de la Coordinación de seguridad en cómputo. 
• Co-responsable en la elaboración de documentos, instrucciones de trabajo, formatos y 

procedimientos que se requieran para la implementación del SGC en la CSC, en conjunto con 
el resto del equipo de la CSC. 

• Co-responsable de la emisión de boletines y alertas de seguridad en cómputo, en conjunto 
con el resto del equipo de la CSC. 

• Co-responsable en la atención de incidentes de seguridad en cómputo, en conjunto con el 
resto del equipo de la CSC. 

• Investigación de herramientas y soluciones de seguridad en cómputo, las cuales deberán  de 
estar previamente notificadas y autorizadas, así como cumplir con las especificaciones del 
SGC. 
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III. Ubicación de puesto 
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Personal que le 
reporta directamente 

Personal que le 
reporta 
Indirectamente
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IV.Datos Generales 

 
Sexo:  Indistinto. 

Estado civil:  Indistinto. 
 

Edad:  23 a 40 años.  

Escolaridad: Ingeniería o Licenciatura en Sistemas Computacionales, 
Electrónica o áreas relacionadas con las Tecnologías de 
Información. 
 

Experiencia: Virus informáticos 
Manejo de antivirus. 

Conocimientos Específicos: Sistemas Operativos (Windows, Linux, Unix), Lenguajes de 
Programación, Mecanismos y Herramientas de Seguridad y 
Norma ISO 9001:2000. 

Habilidades: Comunicación, análisis y trabajo en equipo. 
Idiomas: Inglés preferentemente. 
Otros: N/A. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 


