
  
Código: DOC 5.5 CNO 44 Página:1 de 3 
Fecha de emisión: 13/05/2003 Fecha de Rev..: 04/11/2004 

Núm. de Rev.:  4 
Elaboró: Coordinador de Normatividad 
Aprobado por: Coordinador General 

                                             Sistema de Gestión de Calidad 

 

Universidad 
Autónoma 
de Chihuahua 
 
Coordinación General de

 
 

D e s c r i p c i ó n  d e  p u e s t o  
 
 
 
I. Datos Generales 

 
Puesto: Coordinador de Seguridad 
en Cómputo 
Naturaleza:  Honorarios o 
confianza 

  

Descripción General: 
  Elaboración, evaluación, implementación y control de  
  Proyectos de Tecnologías de Información referente a la   
  seguridad informática. 

 
II. Responsabilidades Principales 

 
 
 

 
 
 
 

• Definir los esquemas de seguridad en cómputo para la UACh. 
• Evaluar, instalar y configurar los recursos de cómputo de la UACh y asegurar su integridad en 

la red Universitaria. 
• Instalar, configurar y poner en funcionamiento los sistemas de seguridad en los servidores de 

la Universidad, con apego a las políticas emitidas por la Coordinación General de Tecnologías 
de Información en coordinación con el Coordinador de Normatividad. 

• Investigar y proponer mecanismos de seguridad para equipos tipo personal e institucional. 
• Participar en la seguridad de los sistemas cuya operación es a través de Internet e Intranet. 
• Promover periódicamente medidas de seguridad en cómputo en especial con lo relativo a  

seguridad en el portal Universitario. 
• Dar respuesta oportuna a los posibles incidentes de seguridad que se presenten en los 

servidores y la red de cómputo de la UACh. 
• Proporcionar asesoría en cuanto a la seguridad en todas las áreas de la UACh. 
• Asesorar en lo referente en lo relevante seguridad física. 
• Capacitación al Departamento de Atención a Usuarios en la instalación y configuración de 

antivirus institucional. 
• Elaboración de Plan Estratégico. 
• Elaboración del Presupuesto Anual. 
• Miembro del Comité de Calidad. 
• Elaboración del Manual de políticas de seguridad en cómputo (MPSC). 
• Responsable de la publicación de boletines y alertas de seguridad. 
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III. Ubicación de puesto 

 
 

  
  

  
Asistente de seguridad en 
cómputo 
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Coordinador 
de seguridad 
en cómputo 

 

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Interfase 

 
 Secretaria 

 Coordinador de Proyectos 
 Coordinador de Normatividad 
 Coordinador Administrativo 
 Jefe del Departamento de Sistemas de Información 
 Jefe del Departamento de Servicios Electrónicos e Internet 
 Jefe del Departamento de Redes y Telecomunicaciones 
 Jefe del Departamento de Atención a Usuarios 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

Personal que le 
reporta directamente 

Personal que le 
reporta 
Indirectamente
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IV.Datos Generales 

 
Sexo:  Indistinto. 

Estado civil:  Indistinto. 
 

Edad:  25 a 50 años. 

Escolaridad: Ingeniería o Licenciatura en Sistemas Computacionales, 
Electrónica  o en Tecnologías de Información. 
Preferentemente Maestría relacionadas con Tecnologías de 
Información. 

Experiencia: En puesto similar. 
En  Redes y Telecomunicaciones. 

Conocimientos Específicos: Sistemas operativos a nivel usuario avanzado (Windows, Linux, 
Unix), TCP/IP, Protocolos de comunicación (RPC, TCP, UDP), 
lenguajes de programación, Legislación, Configuración, 
instalación y puesta a punto de equipos, Sistemas de 
Seguridad y Norma ISO 9001:2000.  

Habilidades: Trabajo en equipo, Liderazgo, Comunicación y toma de 
decisiones. 

Idiomas: Inglés preferentemente. 
Otros: N/A. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 


