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D e s c r i p c i ó n  d e  p u e s t o  
 
 
 
I. Datos Generales 

 
Puesto: Coordinador de proyectos 
Naturaleza:  Honorarios o 
confianza 

  

Descripción General: 
Elaboración, evaluación, implementación y control de Proyectos 
de Tecnologías de Información para la UACh. 

 
II. Responsabilidades Principales 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

• Monitoreo de nuevas Tecnologías de Información y comunicaciones. 
• Analizar factibilidad de proyectos que involucren Tecnologías de Información y 

Comunicaciones. 
• Evaluar necesidades de Tecnologías presentadas por las Dependencias de Unidad 

Central y/o por las Departamentos de Educación Superior (para estas últimas cuando se vayan 
a financiar  por Rectoría o fondos federales). 

• Coordinar Proyectos Institucionales e internos que involucren Tecnologías de 
Información y Comunicaciones (análisis de factibilidad, registro, seguimiento y evaluación). 

• Llevar seguimiento de proyectos a cada uno de los Departamentos. 
• Analizar y evaluación de tendencias en la aplicación de las Tecnologías de Información y 

Telecomunicaciones en los Sistemas de Información Estratégica nacionales y del extranjero. 
• Promoción de la innovación y modernización de la Coordinación General de Tecnologías de  
    Información y de la UACh con base a la aplicación de las Tecnologías de Información y   
    Comunicaciones. 
• Elaboración del  Plan Estratégico. 
• Elaboración del Presupuesto Anual. 
• Miembro del Comité  de Calidad. 
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III. Ubicación de puesto 

 
 

  
  

  
Asistente de proyectos  
Líder de proyecto  
  
  
  

C
oo
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or

  G
en
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al

 

Coordinador 
de proyectos 

 

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Interfase 

 
 Secretaria 
 Coordinador de Normatividad 
 Coordinador Administrativo 
 Coordinador de Seguridad en Cómputo 
 Jefe del Departamento de Sistemas de Información 
 Jefe del Departamento de Servicios Electrónicos e Internet 
 Jefe del Departamento de Redes y Telecomunicaciones 
 Jefe del Departamento de Atención a Usuarios 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Personal que le 
reporta directamente 

Personal que le 
reporta 
Indirectamente
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IV.Datos Generales 

 
Sexo:  Indistinto. 

Estado civil:  30 a 60 años. 

Edad: Indistinto. 

Escolaridad: Licenciatura o Ingeniería en Sistemas Computacionales, 
Electrónica o en Tecnologías de Información. 
Maestría relacionada con el área de Tecnologías de 
Información. 

Experiencia: En puesto similar, en manejo y dirección de proyectos.   
Conocimientos Específicos: En Tecnologías de Información de la Universidad e 

Instituciones Educativas, Desarrollo de Sistemas, 
Administración de proyectos  y Norma ISO 9001:2000. 

Habilidades: Liderazgo, trabajo en equipo, comunicación, gestión y análisis. 
Idiomas: Inglés preferentemente. 
Otros: N/A. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

 


