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D e s c r i p c i ó n  d e  p u e s t o  
 
 
 
I. Datos Generales 

 
Puesto: Administrador de Licencias 
Naturaleza: Honorarios o confianza

  

Descripción General: 
Es el responsable de la administración y control de las licencias 
de software. 
 
 

 
II. Responsabilidades Principales 

 
 
• Administrar las Licencias adquiridas por fondos federales o gasto corriente 
• Administrar convenios y contratos de TI 
• Evaluar paquetes para la administración de licencias de software 
• Control de copias de software designadas a las distintas áreas que integran la UACh 
• Contacto con proveedores para la adquisición de licencias 
• Realizar auditorias de software, con el fin de controlar el uso legal del sw en la UACh 
• Apoyar al Coordinador de Normatividad en la elaboración de especificaciones tanto de sw 

como de hw que  
    apoyen al quehacer de la institución  
• Emisión de boletines relacionados al licenciamiento de sw. 
• Controlar el sw que se utiliza en la CGTI 
• Cualquier actividad no contemplada que el CGE señale 
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III. Ubicación de puesto 
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IV.Datos Generales 

 
Sexo:  Indistinto 

Estado civil:  Indistinto 

Edad: 23 a 40 años. 

Escolaridad: Licenciatura en Sistemas de Computación Administrativa, 
Ingenieria en sistemas computacionales (opción software 
preferentemente). Preferentemente Maestría en Administración 
de Tecnologías de Información, Sistemas Computacionales o 
Administración. 

Experiencia: En puesto similar 
Conocimientos Específicos: Licencias de software en nuevas tecnologías (incluyendo el 

aspecto legal) y Norma ISO 9001:2000. 

Habilidades: Comunicación, análisis y trabajo en equipo. 
Idiomas: Inglés preferentemente. 
Otros: N/A. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


