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Llenado de Solicitud de Proyecto 
 
 
Dependencia : Nombre de la dependencia que solicita la elaboración y desarrollo 
del proyecto. 
 
Solicitante: Es el nombre de la persona quien elabora la solicitud de proyecto. 
 
Fecha:  Es la fecha en que se elabora la solicitud de proyecto 
 
Puesto, teléfono y correo electrónico : Datos del solicitante 
 
Razón: Es la descripción de  una necesidad, un problema o  una oportunidad de 
mejora, por la cual nace el proyecto. 
 
Objetivo: Es la descripción del servicio o producto que se espera obtener en el 
intervalo de tiempo, entre la fecha de inicio y  termino del proyecto. 
 
Beneficios: Ventajas que serán obtenidas al llevar a cabo el proyecto.  
 
Recursos:  Es la descripción y la cuantificación (en lo posible) de los recursos 
financieros, humanos y materiales que aportará la dependencia para la 
realización del proyecto. 
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