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Fase 1 — Operacion y cierre en caja

Cierre de turno
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Fase 1 — Operacion y cierre en caja

Cierre de turno

El personal del servicio de
frasiado de valores
{Panamericano} verifica
el llenadocorrecto de la
papeleta junto con el
cagjero en furno,

El personal de
Panamericano firmae
indica la fecha de
recoleccion y retira las
bolsas de dinero.
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Fase 1 - Operacion y cierre en caja

Expedientes de operacion de caja

* F2 Resumen Diario * F2 Resumen Diario
* Detalle de tickets *» Detalle de pagos con
» Depdsitos bancarios tarjeta y voucher
banco [ciere) criginal.
* Copla de depositos *» Detalle de depdsitos
bancarios (en caso de bancarios.
que hubiera) * Detalle de tickets
* Copla de ficha * Detalle de pago en
Santander efectivo
* Copla de papeleta de * Detalle de pago con
fraslado de valores., cheque
* Detalle de notas de
crédito
*» Original de papeleta de
fraslado de valores

Fase 1 — Operacion y cierre en caja

Revision de expedientes por
Supervisor de Cajas

« Revisarfichas de depdsito Santander conftra Resumen Diario F2

= Revision de vouchersconira el detalle de pago con tarjeta de crédito a finde
revisar que se encuentren todos 1os vouchers correspondientes
Revision de depodsitos bancarios cotejado con el detalle de page con depésito
bancario

Una vez revisado por Supervisor de
Cajas, se envia a Jefa de Ingresos:

« Resumen Diario
Detalle de pago con tarjeta de credito junto con vouchers originales
Detalle de depositos bancarios junto con copla del depoésito bancario
Detalle de efective
Detalle de cheques
Detalle de nctas de crédito
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