
SISTEMA UNIVERSITARIO DE BIBLIOTECAS 

ACADEMICAS

INDUCCION A 

LA  

BIBLIOTECA



Biblioteca Universitaria

Centros activos de 
apoyo a las funciones de 
docencia, investigación, 
extensión y difusión de 
la cultura en las 
instituciones de 
educación superior. 



La Universidad cuenta con veinte 

bibliotecas, un Archivo Histórico y una 

Coordinación

http://suba.uach.mx/conocenos/directorio_bibliotecas/

http://suba.uach.mx/conocenos/directorio_bibliotecas/


ORGANIZACIÓN 

BIBLIOTECARIA



• Área administrativa

• Área de Consulta

• Área de Acervo General

• Área de Tesis

• Área de Hemeroteca

• Área de Estudio

• Estantería



ACOMODO

EN EL

ENTREPAÑO

AL LLEGAR

ABAJO SE

PASA HACIA

ARRIBA



ACOMODO DEL ACERVO 

SEGÚN DEWEY

• 000-099 Generalidades

• 100-199 Filosofía y Psicología

• 200-299 Religión

• 300-399 Ciencias Sociales (Ley, 

Educación, Economía)

• 400-499 Lenguas



ACOMODO DEL ACERVO 

SEGÚN DEWEY

• 500-599 Ciencias Naturales (Matemáticas, 

Biología, Química)

• 600-699 Tecnología (Ciencias Aplicadas 

Ingeniería, Medicina)

• 700-799 Artes y Recreación.

• 800-899 Literatura y Retórica

• 900-999 Geografía e Historia (Biografía, 

Geografía)



¿Qué es un Catálogo en 

línea OPAC?

Son programas de computadora los cuales 

sirven para determinar la localización de 

un documento en Bibliotecas en cualquier 

formato en que se encuentren.



Forma de Acceso
Los pasos para acceder al Catálogo en Línea son:

1. Ingresa al portal 

de la UACH: 

www.uach.mx

http://www.uach.mx


Sitio principal del SUBA

3. Selecciona la 

opción de 

Catálogo



Así se ve el Catálogo

Menú de 

herramientas

Puedes 

regresar a la 

página de la 

UACH si le das 

clic al logotipo



Acceso por biblioteca

Menú 

bibliotecas

Selecciona 

la biblioteca 

a la que 

perteneces



Lista de Resultados

Autor del  documento

Título

Número de 

Clasificación, 

apellido autor y 

año de edición

Enlace a 

libro 

electrónico

Enlace web 

SFX

Unidad 

Académica donde 

se encuentra el 

documento

Número de resultados 

obtenidos

Disponibilidad 

del documento



Búsqueda Web en SFX

Enlaza los 

títulos a un 

buscador 

libre.

El SFX enlaza la 

búsqueda por 

título o por autor a 

un buscador 

académico

Existe una forma para ligar los resultados del catálogo directamente 

a internet



SERVICIOS



• Renovación. (en todas las bibliotecas del 

sistema)

• Red inalámbrica.

• Bases de datos.

• Catálogo en línea.

• Préstamo de cubículos de estudio 
grupales.



Préstamo interno.

• Consulta en sala

Préstamo externo.

• Préstamo a domicilio

• Préstamo en cualquier biblioteca de la 
UACH

Requisitos para el préstamo externo:

• Ser alumn@ de la UACH

• Contar con fotografía en el sistema ALEPH

• Credencial única

• No contar con adeudos económicos o 

bibliográficos



USUARIO No. MATERIAL 

DOCUMENTAL

DÍAS DE 

PRÉSTAMO

RENOVACIONES

Alumno de 

licenciatura.

4 títulos. 3 días. 2 renovaciones

Alumno de 

posgrado.

4 títulos. 7 días. 1 renovación.

Docente. 4 títulos. 7 días. 1 renovación.

Administrativo. 4 títulos. 3 días. 2 renovaciones.



REGLAMENTO



•Guarda silencio

•Evita introducir alimentos y bebidas

•Evita mutilar, subrayar o maltratar el 

material.  Son para tu uso NO para abuso

•Utiliza una silla por persona

•Cuida las instalaciones, mobiliario y 

equipo.

•Condúcete con respeto



Cualquier sanción económica que no sea 

cubierta:

• Se suspenderá el préstamo externo

• inhabilitará la inscripción al siguiente 

semestre, hasta que la deuda haya sido 

saldada

• Tendrás problemas para titularte


