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Introduccion

Bienvenido a SEGA Desarrollio Docente, ¢l sistema del
€entro Universitario para ¢l Desarrollo Docente (CEUDD).

El SEGA Desarrolio Docente esta disenado con Ila
finalidad de un mejor servicio y eficiencia tanto para
los usuarios administrativos como para la comodidad
de los docentes del CUDD.

Cumpliendo con los requerimientos de sus usuarios
administrativos, con e¢llo se lograra una mejor
eficiencia refiejada en la planeacion y realizacién de los
eventos. Los docentes podran acceder y ver sus datos
personales, su horario de cursos en los cuales se
encuentra inscrito, 1os cursos ofertados, su carnet y su
Kardex.
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L€é6mo acceder a
SICUDD?

Para acceder debemos de ir a Ia siguiente direccion:
htep://dsi.desarrollo.uach.mx:3004/. En la parte superior derecha
encontramos el texto de iniciar sesion. Al dar clic se despliega
para introducir usuario y contrasena.

UACH

Para iniciar sesion debe de contar con un usuario y contrasena,
que estos son proporcionados a los empleados activos de Ia
Universidad, dicho usuario y contraseina corresponde al correo
electrénico de la UACH.

Ejem

plo:

Correo: abecde@Quach.mx ’

contrasenas ¥k

Iingresamos en usuario adcde, su contraseina:s ¥¥kkkkikk
y clic en el botén de entrar.

UACH

Iniciar sesion

nscripciones a cursos
F

I
& Proximc

o —

Como anteriormente se mencioné, ¢l acceso sera para todo aquel
personal activo y que cuente con correo clectréonico de la VACH y
contara con diferentes perfiles, los cuales realizaran distintas
acciones en el sistema. Si un usuario desea ingresar a nuestro
sistema pero no cuenta con correo aun o bien, no ha sido de alta

Pagina 6



en recursos humanos, debera pasar con su enlace académica para
hacer una solicitud de usuario temporal al sistema.

Regresar
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Conociendo SICUDD.

Bienvenido a SEGA Desarrolio Docente, ¢l sistema del €entro
Universitario para el Desarrollo Docente (CEUDD).

El SEGA Desarrolio Docente esta diseiado con la finalidad de un
mejor servicio y eficiencia tanto para los usuarios
administrativos como para la comodidad de los docentes del CUDD.

A continuacion describiremos las
funcionalidades de nuestro sistema.

C€omo se puede observar tenemos en la part¢e superior derecha la
leyenda de iniciar sesion, aun no hemos asignado un usuario.

Podemos observar que se¢ nos muestra en

el panel izquierdo:

1.- Inicio. Este botén nos regresa a la pagina de inicio
del SEGA Desarrolio Docente.

2.- Inscripciones a cursos. Nos direccionara a la vista de los cursos
que estan por impartirse o estan en curso.

3.- Proximos eventos. Los cuales son eventos (cursos, talleres,
diplomados, et¢c.) que estan por Iniciar en nuestras
instalaciones o en alguna facultad, pueden ser a todo e¢l publico
o bien exclusivos. Dependiendo de los organizadores de dicho
evento.

4.- Nosotros.
Contiene:
= Areas de capacitacion: en ella encontraremos las areas
de capacitacién y una breve descripcion de cada una de
ellas.
> Organigrama: Muestra nuestro cuerpo administrativo con
informacién para una mejor atencion a los docentes.
> Preguntas frecuentes: aqui encontrara respuesta a las
preguntas mas frecuentes realizadas por nuestros docentes.
= Ubicacion: encontrara la ubicacion de nuestras instalaciones
desde google maps.
= Instalaciones: Se muestra las instalaciones del €UDD, asi como
un mapeo de como llegar.
= Galeria fotografica: Se puede ver fotografias de los eventos que
se realizan en el CUDD
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= Material para tutores: Enlaces de ayuda para los tutores.
= Video inicio de cursos: Enlace al video de inicio de cursos
reproducido desde YouTube.

Regresar
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5.- Buzén de sugerencias. Podra dejar su comentario y/o
sugerencia y se tomara en cuenta para brindarie un mejor

SEervicio.

En la parte central encontraremos:
= Slider de fotografias de los eventos realizados durante el mes.

= Banners de informacion importante para los docentes.
= Banner de efemérides del mes en curso

Nota: Al acceder sesion, dependiendo de su perfil, se mostrara mas elementos. Para conocer que elementos
tendra usted, favor de consultarlo con el administrador del sistema.

Curso: Reunién de Coordinadores de Tutorias

Diplomado en lnglés (\ El Centro Universitario para el Desarrollo Docente

paralProfesores\Universitarios le invita al:

Programa de Actualizacién de Tutores

ablerto a todos los Profesores de la Universidad,

Pagina
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Para los perfiles de administradores del sistema, 1os campos que se

meostraran son:

Inicio

Préximeos eventos

Nosotros

Administrar eventos. En esta secciéon como su nombre lo indica se

administran los eventos. Yéase pagina

Instalaciones. Solo para administrador y/o enlace-instalaciones. En

esta seccion se administra los equipos del C€UDD.

Pantallas y perfiles. Se da pantallas a mostrar a los diferentes perfiles.

Instructores. Se observa los instructores registrados tanto internos como

externos.

Usuarios. Solo para perfil de administrador. Registra los usuarios

administrativos del CUDD.

> IMis datos. €Contiene los datos personales del usuario y constancias de
eventos acreditados

Y VYV YV VY VVYV

Y

2 Diana Araceli Tovar Olivas

Cerrar sesion ~

Inscripciones a cursos

& Proximos

eventos

£ Nosotros
2 Administrar eventos
9 Instalaciones

£ Inventarios

2 Usuarios
QPantalias y perfiles
Llnstructores

= Mis datos

W Buzon de sugerencias

Diplomado en lnglés K El Centro Universitario para el Desarrollo Docente
para ProfesoresiUniversitarios . leinvita al:

=
CHIHUAHUA
Programa de Actualizacion de Tutores
abierto a todos los Profesores de la Universidad.

Regresar
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Nos muestra la siguiente pantalla:

4 Diana Araceli Tovar Olivas

BRGULLOIBEISER UACH! Cear sesion *
# Inicio T ‘ ' I’ ! 1

‘
!
!

Inscripciones a cursos

& Préximos
eventos

£ Nosotros

£ Administrar eventos
9 Instalaciones

£ Inventarios

1 Usuarios

QPantallas y perfiles \ ,
' Curso: Reunion de Coordinadores de Tutorias
Linstructores - .

£ Mis datos

W Buzon de sugerencias

Diplomado en IngléS El Centro Universitario para el Desarrollo Docente
paralProfesores\Universitarios \ leinvita al:

CHIHUAHUA
Programa de Actualizacion de Tutores

abierto a todos los Profesores de la Universidad.

Regresar
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INSCRIPCION
A
CURSOS




Inscripciones a cursos:
En ella se det¢alla los eventos a impartirse o estan en curso.

C€omo podemos observar solo nos muestra:
Tictulo del evento

Quién organiza

En donde se impartira el evento

Su area de capacitacion

Sello, si asi lo lleva

YVVVYVY

3
Elaboracion de Textos Académicos
Grupo 5

Si desplegamos ¢l botén de ver mas informacion encontraremos:

El objetivo

El temario

Requisitos previos

Sesiones

Términos y condiciones (para poder realizar la
inscripcion debera leer y aceptar los términos del C€UDD.)
Y nos despliega un botén para volver a ocultar esta informacion.

YV VVYVY
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A& Diana Araceli Tovar Olivas

Corrar sosion *

8§ Nosotros

@ Administrar eventos
@ Instalaciones

I Inventanos

A Usuarios
QPantallas y perfiles.
Alnstructores

I8 Mis datos

|

Objetvo

Esito curso protonde apoyar a los interesados a desarrollar las habilidades para elaborar obras académicas, gostionar su publicacian, conocer derechos y obligacionos an materia

oditorial, as( como realizar revision tecnica y coordinar proyectos editoriales, a partit de la normatividad autoral, criterios y procedimientos de edicion

Temario

Textos académicos. definicion, caracteristicas y clasificacion
Procesa de elaboracion de obras académicas

Organizacion del texto

Normas de presentacion

5. Gostion da la publicacion

6. Detechos de autor

7. Fases dol procosa oditorial

8. £l papol dol autor-dictaminador-editor

Requisitos previos

Llegar temprano
No introducir alimentos

Guardar siloncio

términos y condiciones
Estoy i de que la itacion que me ofrece la UACH por parte del CUDD, para mi
como Profesor es gratuita. Sin embargo, tiene un costo de op a nivel Al

inscribirme en un curso, adquiero la responsabilidad de asistir. Si por alguna razén me veo
imposibilitado a hacerlo, puedo ceder mi Iugar dandome de baja en la pagina web donde me
inscribi, al menos 24 horas antes de ini la cap 1. De lo afecto a
personas que pudieran haber tomado ese lugar.

Me comprometo a cumplir con la asistencia puntual y permanencia durante todo el Ccurso o
taller, ya que son ara der a mi cor de p
cubriendo el minimo de 80% de asistencia.

Por respeto al instructor y a mis compafieros:

Evito salidas durante el desarrollo de las clases, pongo mi celular en vibrador y sélo lo utilizo
en caso de urgencia.

Mis participaciones en clase son de manera concreta y escucho las participaciones de los
compafieros con empatia y tolerancia.

Entiendo que esta prohibido el navegar en redes sociales, a menos que el curso asl lo
requiera. Igualmente el uso de la computadora es exclusivo en funcién del tema y actividades
de la capacitacion.

He leldo los términos y condiciones para tener acceso a la capacitacion y estoy de acuerdo con
ellos.

0pto 10s 1rminos y condicions

inscribir

Ocultar informacion

Pagina
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PROXIMOS
EVENTOS




Préoximos eventos.

En esta seccion se encuentra los eventos que estan préximos en
impartirse, solo muestra el titulo del evento, y en donde se
impartira. Al dar clic en algun evento redireccionara a la pagina
de inscripciones a cursos.

kL)
Elaboracion de Textos Académicos
Grupo §

Regresar
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NOSOTROS




Organigrama

Se da a conocer la estructura administrativa del €UDD, conteniendo
del encargado del area:

Fotografia

Puesto que desempena

Nombre

Correo clectrénico institucional

Numero de extension para la comunicacion via telefénica

NANENENEN

Para acceder a organigrama debe seguir la
siguiente ruta del panel izquierdo: Menu =>
Nosotros => Organigrama

=

Director Académico
M.C. Javier Martinez Nevarez

Coordinadora General
Mtra. Reyna Lizeth Torres Ponce
ritorres@uach.mx Secretaria T.V.
Ext. 7302 Jessica Arlete
Garcia
jvillalva@uach.mx
Ext. 7:

a4 ‘a A ) &

Enlace Académico Enlace Académico Enlace i i i Tutorias Disefio Grafico Sistemas Asesoria y Capacitacién
M.M. Ana Maria L.A.E. Maria de Lourdes Verénica M.A.P. Isidora M.A.R.H. Paola Yolanda L.D.G. Ana Karen 1.S.C. Luis David Q.Br. Victor Manuel
Vazquez Ochoa Parada Olivas Corral Aniles Ruvalcaba Carlisle Arglielles Gomez Gémez Martinez Castillo Parada Enriquez Granados

mx mpar: .mx er m ir m par m com i m. venri
Ext. 7303 Ext. 7312 Ext. 7304 Ext. 7307 coord_tutorias@hotmail.com Ext. 7308 Ext. 7311 Ext. 7310
Intendencia Soporte Técnico
Turno matutino Vespertino
Leopoldo Humberto 1.S.C. Diana Araceli
Ramos Guerrero - Tovar Olivas
dtovar@uach.mx
Ext. 7313
- . .
&= Ayudantia T.M. Ayudantia T.V. Ayudantia T.M. Ayudantia T.M.
E Miriam Alicia Wendy Geraldine L.E.F. Mireya Roxana
Lépez Guerrero Dominguez Tovar Valenzuela Ramirez Mendoza Silva
Ext. 7315 Ext. 7315 Ext. 7309 Ext. 7315
Intendencia
Tumo vespertino
dgar

Castillo Meza

Regresar
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Preguntas frecuentes

Aqui se encontraran las preguntas mas frecuentes realizadas al
personal del CUDD. Si usted tiene alguna y no se encuentra dentro
de nuestra seccion, le agradeceriameos nos lo hiciera saber por via
telefonica o bien en nuestro buzén de sugerencias.

Para acceder a preguntas frrecuentes debera de seguir la
siguiente ruta del panel izquierdo: Menu => Nosotros =>
Preguntas frecuentes.

®RGULLGIDEISER UACH o Cerrar sesion "

# Inicio

& Proximos

eventos

£= Nosotros

£= Administrar eventos
Q Instalaciones

£ Inventarios

2 Usuarios
QPantallas y perfiles
Linstructores

£ Mis datos

W Buzon de sugerencias

¢Cuales cursos son validos para la beca al desempefio?

Actualmente son validos todos los que pertenecen al Area de Capacitacién y Actualizacion en Docencia

¢Quién me atiende

* Ver Organigrama

¢Cuando me entregan mi constancia?

En ésta nueva administracion mejoramos para Usted, por lo que hemos implementado nuevas estrategias y su constancia estaré a su disposicion @ mas tardar a los

siguientes 7 dias habiles una vez concluido el curso.

¢Cudles son los horarios de atencion?

Estamos para servirles en un horario de lunes a viemes de 9:00 a 20:00 horas en horario corrido y sabados de 9:00 a 14:00 horas

¢Como me inscribo a un curso?

Los unicos requisitos son: ser docente de nuestra Universidad y contar con su correo electrénico institucional, de no contar con €l lo puede tramitar en el Departamento de
Atencién a Usuarios marcando al teléfono 614 4391816 6 al 01 800 220 UACH, en horario de lunes a viemes de 8:00 a 20:00 hrs. y sabados de 8:00 a 13:00 hrs. Una vez
cumplidos los requisitos anteriores accesa Usted en la seccion de inscripciones de éste sitio web, escoge el curso de su predileccion y sigue las instrucciones que se le van

indicando.

¢Como configuro la red inalambrica de mi computadora, en los cursos del CUDD?
En su computadora busca la sefial inaldmbrica que le marque mayor frecuencia o alcance, es decir; la tenga mas lineas verdes llenas; puede ser cualquiera de las

siguientes: cudd, colegio_lab1 6 colegio_lab2
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Ubicacion.
En esta pantalla encontrara la ubicacion de nuestras
instalaciones gracias a google maps. Para acceder a
ubicacion debera de seguir Ia siguiente ruta en el panel

izquierdo:
Menu => Nosotros => Ubicacion.

1 Dia

saosesen JACH)

)

CHIUAIUA

Centro Universitario para el D... f ﬂ
i Calle? sin i — Estadio Olimpico De
Inscripciones a cursos La Ciudad Deportiva
= Google 3 N
& Proximos ; Ciudad Deportiva

evenios

£ Nosotros

£ Administrar eventos
Q Instalaciones
i Inventarios

1 Usuarios @szm Universitario para
= el Desarrollo Docente

QPantallas y perfiles

Llnstructores

NiodeAguias  FooUteddeOdontologa( &

£ Mis datos ‘o Universidad Autdnoma
= de Chihuahua

W Buzon de sugerencias stadio Mant

Parque de Beisbo
Manuel L Aimanza

nstituto Confucio &
+

E Google g b

sios del mapa 82014 Google, INEG! - Términos deuso  Informar de un emor de Maps v

Regresar
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Instalaciones

Si es docente de nuevo ingreso y no ha asistido a ningun curso con

nosotros, le recomendamos que ingrese a la siguiente ruta del
panel izquierdo:

Menu => Nosotros => Instalaciones

Podra observar nuestras instalaciones (salas de capacitacion).

UACH'!

Cerrar sesion

ala 1 Sala 2 Sala 3 Sala 4 Sala 5

QPantallas y perfiles

W Buzon de sugerencias

Pagina

271



Regresar



Galeria fotografica

Para ingresar a la galeria debera de seguir Ia siguiente
ruta del panel izquierdo: Menu => Nosotros => Galeria
fotografica.

En ella encontrara las fotos de los eventos realizados en el €UDD.
Seccionados por mes del ano y por evento realizado.

Solo debera de dar clic en el nombre del evento y se le desplegara
las fotografias.

A Diana Arace

UACH! Comarsesion -

# Inicio

Inscripciones a cursos.

W Pr
eventos

% Nosotros

& Administrar eventos

Q Instalaciones

I8 Inventarios

A& Usuarios

QPantallas y perfiles

L Instructores

W Mis datos -
W Buzon de sugerencias
Elaboracion de paginas web en la nube de google sites

discapacidad

Pagina
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Manual de usuario.

Para conocimiento del funcionamiento o dudas del SICEUDD, contamos
con un manual electrénico dentro del menui.

Para acceder siga la siguiente ruta:

Menu => Manual de usuario.

Nota: Dependiendo del perfil de usuario vera el manual con las funciones de dicho
perfil.

Manual_SICUDD_050115 / Edit Document ~ vint & Share

fai]

B8 Sistema Integral del Centro Universitario
m parael Desarrollo Docente (SICUDD)

Manual de Usuario

un error durante la sincronizacién: Nombre de cuenta o contrasefia incorrecta. Sync automaticamente volver a intentar esta accion. | Preferencias...

Regresar
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Material para tutores.
Para acceder debera de seguir la siguiente ruta
del panel izquierdo: Menu => Material para
tutores.

Aqui el tutor encontrara todos links o materiales que sean
proporcionados por la(el) encargada(o) de tutorias.

A Diana Araceli Tovar Olivas

sreutuopeser ((JAGH o s’

MATERAL DE APOYO PARA TUTORES

& Proximos

SRS Tutorias - Ficha de Diagndstico Inicial
£ Nosotros Manual para actualizacion de Sistema de Tutoias
i Administrar eventos Manual de usuario del Sistema de Tutorias
Okt Como manejar el aprendizaje estudiantil
= Plan de vida
= Inventarios

Organizacion de tiempo

2 Usuarios
Apoyo a estudiantes con Discapacidad. Desde la Tutoria
QPantallas y perfiles

Rlnstructores

= Mis datos

W Buzon de sugerencias

Regresar
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Eventos.

Para acceder a eventos deberemos seguir la
siguiente ruta del panel izquierdo: Administrar
eventos => Eventos

En eventos podremos realizar las siguientes acciones:
> Ver eventos registrados
> Editar eventos (esta opcion sera valida para ciert¢os perfiles)

> Agregar un nuevo eventos(esta opcion sera valida para ciertos
perfiles)

Administrar sesiones
Inscribir

Paquete

Constancias (siempre y cuando ¢l evento se encuentre con estatus
de cerrado y evaluados los inscritos)

Encuestas (siempre y cuando ¢l evento se encuentre con estatus de
cerrado y evaluados los inscritos)

> Listas de asistencia

Y enviar los correos de:
> Recordatorio

> Gonstancias

>

>

YYVYY

Y

Reprogramacion
Promover curso

& Diana

UACH: Corrr sosion -
Eventos || Eventos Disponibles + Alta de evento

Cerrados

Inscripciones a cursos

& Proximos

Ingrese palabra o nimero a buscar

Enviar invitacion de todos los eventos

Registros disponibles

QPantallas y perfiles

W Buzon de sugerencias
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En esta pantalla nos mostrara Ia
informaciéon mas relevante como:
o Id Compuesto (Id Evento, lugar donde se impartira,
abreviatura del area de capacitaciony

ano en el que se imparte )

o Titulo del Evento (Obtenido del programa que se ha capturado
anteriormente)

o Sede, lugar donde sera impartido ¢l evento.
o Area de capacitacion

o [Estatus (situacion en la que se encuentra ¢l curso, por ejem. Si
esta en proceso.)

o Tipo de sello (si es valido para el articulo 16)
o Responsable del evento.
o Si el curso se encuentra publicado o no
Sin embargo podremos ver detalladamente la informacion del
evento completo al dar clic en el botén de ver detalles, que se
encuentra en ¢l lado derecho de Ia columna de acciones que nos
redireccionara a la siguiente pantalla donde se nos detalla la
siguiente informacion:
o Iid CGompuesto
o ¢(Evento Publicado?
o Organizador
o Impartirse en:
o Nombre del
evento o Area
de capacitacion
Sello de area
Instructor
Tipo de evento
Tipo de documento
Duracion
€apacidad
Limit¢e de inscripcion
Notas
Porcentaje

O O O 0O 0o 0o o oo
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o Estatus
o ¢Solo logistica por €UDD?
o Responsable del evento.
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2 Luis David Castillo Parada Cerrar sesién ~

()

Eventos

Detalles de evento

eventos Id 38 CUDD | 2013-11-08 11:07:00 -0700

¢Evento publicado? si
38
alidioyyideoling) Organizador cubp
39 Impartirse en: Sede::Campus:Edificio:Sala
Prueba correo CUDD Chihuahua A Sala 1
Nombre del evento audio y video uno
Area de capacitacion Investigacion
Sello de 4rea Actualizacién
Instructor nbnb Ana Maria Vazquez ochoa
Tipo de evento Diplomado
Nosotros . &
Tipo de documento Constancia
Administrar eventos

Duracién 20 Horas

Q Instalaciones
Capacidad 25 Personas
Limite de inscripcion 25 Personas

2 Us

suanos Notas

QPantallas y perfiles Porcentaje 80%

2Llnstructores Estatus El curso esta por iniciar o ya ha iniciado.
2S6lo logistica por CUDD? No
Responsable del evento Monica Sofia Cervantes Borunda

Para agregar un evento (debera de contar con perfil autorizado
para realizar esta accion), es necesario dar clic en la parte
superior derecha en ¢l botéon de Alta de evento, nos mostrara la
siguiente pantalla:

Deberemos ingresar los siguientes datos:
o (¢Para publicar?
Organizador
Impartirse en:
Programa (Pe este obtenemos el titulo)

O O O

Pagina 32



Sello de area
Instructor
Tipo de evento
Tipo de documento
Notas
Duraciéon
€apacidad
Limite de
inscripciones o
Porcentaje de
asistencia o
Estatus
o Asignar restriccion
o ¢Sélo logistica por C€UDD?
o Responsable de evento
Finalmente dar clic en el botén de Guardar.

O O O 0O 0O 0o oo

Para editar un evento (debera de contar con perfil autorizado
para realizar esta acciéon), dar clic en ¢l botén de editar, que se
encuentra en ¢l lado derecho de la columna de acciones.

Nos mostrara la pantalla que anteriormente se describe en
agregar evento y solo deberemos de cambiar los datos necesarios
y dar clic en guardar.

Para agregar una sesion debera de seguir la ruta:

Menu => Administrar eventos => Eventos => eclegir el evento =>
Botéon de acciones => Sesiones.
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Inscripciones a cursos

InScripciones a cursos

Abiertos Cerrados
B proximos eventos
B Nosotros Ingrese palabra o nimero a buscar
2 Manual de usuario Enviar invitacién de todos los eventos

e —— Registros disponibles

= . d Titulo del evento Inscritos Sesiones Lugar Dimension  Area de capacitacion  Estatus  Sello Responsable Acciones
& Administrar eventos
de drea del evento
Q Instalacione: . )
1D:70 Sindrome de TDA Y TDAH en el 0/25 Lu 15/06/2015 de 09:00 hrs. a 14:00 hrs. CUDD: Sala 5 D5 Tutorias Activo | Articulo 16 | M.AR.H Paola Areion
B Invent CUDD 15 Universitario Ma 16/06/2015 de 09:00 hrs. a 14:00 hrs. Volanda
B Inventarios .
Mi 17/06/2015 e 09:00 hrs. a 14:00 hrs. @editar
M.TF Silvia Leticia Nufiez Sa | et
& Usuarios F Silvia Leficia Nunez Saenz Ju 18/06/2015 de 09:00 hrs. a 14:00 hrs, Eliminar
M.P.P. Yunuen Socorro Rangel Ledezma )
@ sesiones
QPantallas y perfiles . . ;
ID:6SFM  REDACCION DE ARTICULOS CIENTIFICOS 12/25 Mi 13/05/2015 de 15:00 hrs. a 21:00 hrs. FM Chihuahua SP Seminarios Investigacion Activo Articulo 16 lizar cambios 1
B Firmas electronicas 15 CON ESTILO PROPIO Ju 14/05/2015 de 15:00 hrs. a 21:00 hrs. Inscripciones
Vi 15/05/2015 de 15:00 hrs. a 21:00 hrs. "
Graquete + correos

Rinstructores DR. C. Ricardo David Valdez Cepeda
M.D.0. Nora Lépez Franco GListas de asistencia

i ) 3 @ ver Detalles
ID:68 /ANALISIS DE ARTICULOS CIENTIFICOS 11/25 Lu 11/05/2015 de 15:00 hrs. a 21:00 hrs. CUDD: Sala ? Investigacion Activo Articulo 16 - P

& Buzon de sugerencias CUDD 15 Ma 12/05/2015 de 15:00 hrs. a 21:00 hrs. Veronica

En esta vista nos mostrara el titulo del evento, dos combos de
fechas (uno de inicio y otro de fin) y un recuadro de texto para
especificar la cantidad de horas. Solo registrara ¢l dia y hora de
inicio asi como dia y hora de fin y cuantas horas son por cada
sesion, esto es por cada dia que dure el evento.

B Mis datos

67 Elaboracién de programas por competencias bajo el enfoque socioformativo

[ ]
[ ]

Fechay hora de inicio: 12/05/2015 12:13 Fecha y hora de finalizacion: 12/05/2015 12:13

Duracién: 4

Crear sesion

Para editar cualquier campo de los siguientes registros, favor de dar clic sobre él y realizar el ajuste requerido.

9 Instalaciones Sesiones disponibles

8 |nventarios Niimero de sesion Fecha y Hora de Inicio Fecha y Hora de Fin Duracién Acciones
3 3 Usuarios 1 27/04/2015 15:00 27/04/2015 20:00 5.0 @
QPantallas y perfiles 2 28/04/2015 15:00 28/04/2015 20:00 50 @

18 Firmas electronicas 3 29/04/2015 15:00 29/04/2015 20:00 50 @

3 3 nstructores 4 30/04/2015 15:00 30/04/2015 20:00 50 W

z_in.l.a.Imasen se muestra que dicho evento durara 4 dias y su dia de inicio es

27 de abril alas 15:00 horas y finaliza mismo dia a las 20:00horas, ¢on una
duracién de la sesién (ler dia) de 5 horas.

Para dar de alta una sesion debera:
1- de seleccionar Ia fecha de inicio.

¢ Mayo 2015 ’ ] 2015 , o« 2010-2019 )
Do lu Ma Mi Ju Vi Sa
1 2 | Ene Feb Mar Abr | 2010 2011 2012 L
3 4 5 6 7 8 9 |
o1 1314 15 16 YVl Jun  Jul  Ago 2013 2014 [PISER 2016 |

17 18 19 20 21 22 23

24 25 26 27 28 29 30 )
Sep Oct Nov Dic 2017 2018 2019

31

© . o o

Al seleccionar fecha apareecra la fecha actual de su ordenador, Si
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desea ingresar un fecha que ya pasé o sera proxima, solo se
debera de dar clic donde indica el mes y ano, la siguiente pestana
mostrara los meses del aino en curso. Si no es ¢l ano que desea de
clic en aino y mostrara los anos posteriores y proximos.

2-Luego dar clic en ¢l icono de reloj inferior y seleccionar hora.

< Mayo 2015

Do Lu Ma

10 11

17 18 19
24 25 26
31

Mi  Ju

13 14
20 21
27 28

(c]

Vi

15
22
29

)

12

v

=

-~ -~
45 : 00
v v

Para regresar a la fecha de clic en icono de calendario en la parte superior.

3- Realice los pasos 1 y 2 para indicar la fecha de fin de Ia sesion.

Nota: la fecha de inicio y término corresponde a 1 dia y debera registrar
cada inicio y fin dependiendo los dias de duracién. Ejemplo. Si el evento

dura 4 dias

usted debera

muestra en la imagen 1)

4- Indique cuantas horas consta la sesiéon. Ejemplo: si una sesién es de
15:00 a 20:00 usted debera indicar que es de 5 horas.

de registrar 4 sesiones. (Quedara como se

En este link se descargara un documento PDF que contendra el
paquete que corresponde al control del evento comeo:

Datos principales del evento
Listas de verificacion
Encuestas de satisfaccion
Lista de evaluacion

>

>
>
>

Miniaturas

o

Evento:

Tipo de sello:
Responsable:
Comunicado al

instructor

Protocolo

Instructor(es):

{ ‘\ Unrversuied Autdenpma g Chebsatus
} Dreccum Acotemcs
7

Datos principales del evento

91 Video dddd 5
Disciplinar

Luis Antonio Ramirez Marti

Ha sido enviado automaticamente por e-mail

ING. Gabriel Andujo Reyes

nez

Acceso a mas informacion en:
sicudd.uach.mx/eventos/91

pendiente

http://uniq.uach.mx/documentos/1/SGC/80
5dt/576a/FOR%207.2.1%20CCU02.doc?1
380225402

http://unig.uach.mx/documentos/544/SGC/
805dt/576a/FOR%207.5.2%20CCU%2001
%20PROTOCOLO%20DE%20INICI0%20
DE%20EVENTOS%20REV%2002.doc

sicudd.uach.mx/instructores/153

Inscritos

Acreditados

% Acreditados

0

0

0




Miniaturas AR

Encuesta de Satisfaccion del
Centro Universitario para el Desarrollo Docente
Apreciado Profesor Universitario:
Deseamos que nos brinde sus comentarios sinceros y propositivos para la mejora, ya que buscamos la pertinencia y
calidad de los servicios que le ofrecemos. No requerimos que se identifique, salvo que usted quiera hacerlo. Tambien lo
invitamos a hacernos llegar todas sus observaciones y sugerencias para proximas ocasiones.

Evento: 91 Video dddd 5 Responsable del evento: Luis Antonio Ramirez
Martinez

Lugar: Facultad de Ingenieria

Instructor(es): ING. Gabriel Andujo Reyes
2 Sesiones: 1) 11/03/2014,

Medio por el que se enter6 del evento: Diptico [ ] Péster [ ] Pagina electronica [ ] Otros [ ]
. Impacto (institucional/personal) del curso: 12 3 456 78 9 10
. Le trajo beneficios tomar el curso

. Fomento el desarrollo de sus competencias y habilidades
. Se cumplieron sus expectativas

. Instructor/Facilitador:

. Dominio y conocimiento del tema

. Habilidad didactica

. Apariencia y presentacion personal

. Vocabulario y tono de voz

. Puntualidad en inicio y termino

. Planeé y organizo las practicas y ejercicios de acuerdo a los temas
. Altern6 actividades individuales y grupales

I
ololsled2ld winp/ =l

]

8. Logro de
9. Utilizé una forma adecuada para conducirse hacia los participantes

& 10. Propicié que los participantes identificaran la utilidad de las experiencias del aprendizaje
Miniaturas AR
LISTA DE EVALUACION
2
Evento: 91 Video dddd 5 Responsable del evento: Luis Antonio Ramirez
Martinez
Lugar: Facultad de Ingenieria
Instructor(es): ING. Gabriel Andujo Reyes
i Sesiones: 1) 11/03/2014
PRODUCTO FINAL O RESULTADO DE APRENDIZAJE
2 321321321
Nombre completo Grado Académico Unidad Académica Acreditados
Firma de instructor(es)
4 ING. Gabriel Andujo Reyes
—_—

En este link se descargara la lista de asistencia con todos los datos
lilenos del evento, como se muestra a continuacion.
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LISTA DE ASISTENCIA
Evento: 64 Verificar instructores multiples
Instructor(es) M.I. SDFASDFASDF kjhkjh kjhkjhkjkjh M.A. Julio Quintana Grado
Sesiones: 1) 20/02/2014 de 12:46 a 12:46 horas. | 2) 27/02/2014 de 14:12 a 14:12 horas. |
3) 11/03/2014 de 11:31 a 11:31 horas. | 4) 24/03/2014 de 1105 a 11:05 horas. |
5) 12/04/2014 de 11:36 a 11:36 horas. |

Duracién (horas). 20

Lugar: Centro Universitario para el Desarrollo Docente

Nombre completo Grado Académico Unidad Académica Firma de Entrada
20/02/2014 12:46

Maria Del Lourdes Parada No capturado Direccion Académica
Olivas

Edgar Armando Castillo Meza | No capturado Direccion Académica

Raul Arturo Acosta Chavez No capturado Facultad de Ingenieria

Victor Manuel Ponce Moreno No C on de
de Informacién

Diana Araceli Tovar Olivas Licenciatura Direccion Académica

Luis David Castillo Parada wertwertwertwertew | Direccién Académica

Isidora Ruvalcaba Carlisle No capturado Direccion Académica

En este link se podra imprimir las constancias de los acreditados
en el evento. Para cllo se necesitara calificar a los inscritos y el
evento tener estatus de cerrado.

Para imprimir las constancias siga la siguiente ruta:
Menu => Administrar eventos => Eventos => clic en pestana de
cerrados => elegir el evento => Botén de acciones => Constancias.

Universidad Auténoma de Chihuahua
Centro Universitario para el Desarrolio Docente

Otorgan la presente
Constancia a:
Maria Del Lourdes Parada Olivas
Con adscripcién en
Direccion Académica
POr sy asistencia al curso
Verificar instructores multiples

Lievado a cabo durante [as sesiones 20/02/2014, 27/02/2014, 1110372014, 2410372014, 12/04/2014,
Centro U &l Dx

impartido por- M.1. SDFASDFASOF kihigh kinighiigh M.A_ Jusio Quiniana Grado
con una duracion de 20 horas.

Chiuahua, Chin, 07/04/2014
Luchar para Lograr, Lograr para Dar

Dr.C. Alejandro Chivez Guerrero
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Este link solo se mostrara si el evento se encuentra con estatus de
cerrado. En encuestas se capturara los datos que proporcionan los
docentes al calificar diversos puntos del evento y arrojara los
reportes correspondientes.

Para capturar las encuestas siga la siguiente ruta:

Menu => Administrar eventos => Eventos => clic en pestana de
cerrados => eclegir el evento a encuestar => Botén de acciones =>
Encuestas.

Eventos | | Eventos Disponibles

Abiertos

+ Alta de evento

Ingre®® palabra o nimero a buscar

Registros disponibles

d

1D:67
FACIATEC 15

1D:61 FM 15

1D:57 CUDD
15

1D:56 CUDD
15

Titulo del evento Inscritos Sesiones Lugar Dimension = Areade capacitacion  Estatus  Sello Responsable Acciones
de drea del evento
Elaboracién de programas por 22/25 | Lu27/04/2015 de 15:00 hrs. a 20:00 hrs. FACIATEC Chihuahua Docencia Cerrado | Articulo | Lic. Maria Del Accion
competencias bajo el enfoque Ma 28/04/2015 de 15:00 hrs. a 20:00 hrs. Posgrado Salén 16 Lourdec
socioformativo. Mi 29/04/2015 de 15:00 hrs. a 20:00 hrs, | Multipropdsitos Geditar
[ correos
Ju 30/04/2015 de 15:00 hrs. a 20:00 hrs Eliminar
M.M. Adriana Isela Torres Romero X
@ sesiones
Estudio del modelo educativo de laUACH  45/42 | Sa 18/04/2015 de 09:00 hrs. a 14:00 hrs. FM Parral A Campus Parral Docencia Cerrado | Articulo Actualizar cambios 3
‘Competencias Bésicas Docentes Sa 18/04/2015 de 16:00 hrs. a 21:00 hrs. 16 @inscripciones
Sa 25/04/2015 de 09:00 hrs. a 14:00 hrs. .
. _— Gpaguete [ correos
Mitro. Radl Armendariz Villareal Sa 25/04/2015 de 16:00 hrs. a 21:00 hrs. )
Gistas de asistencia
Taller de Sensibilizacion en Culturadela | 26/25 | Ju 23/04/2015 de 16:00 hrs. a 20:00 hrs CcuDD: sala’s Personales Cerrado | Noaplica @ Constancias i
Legalidad Gencuesta
9
@ Ver Detal P
Instructores del Centro de Estudios sobre la i
Ensefianza y el Aprendizaje del Derecho
AC.
Taller de Sensibilizacién en Cultura de la 23/25 Mi 22/04/2015 de 16:00 hrs. a 20:00 hrs. CUDD: Sala 5 Personales Cerrado | Noaplica  Lic. Maria Del Accion
Legalidad Lourdes
8

C€omo se puede observar en la siguiente imagen, solo aparece el titulo
del evento, instructor (es) y un botén de crear encuesta (solo si, en el

evento se encuentran docentes acreditados).

Enviar correos
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m 42 Creatividad al estilo disney

& Proximos eventos M.C. J6se Roberto Espinoza Prieto

i= Nosotros

PROMEDIOS
i Manual de usuario Impacto Instructor Soporte y Servicios
i= Material para 0.0 0.0 0.0
tutores Mostrar graficas

i2 Administrar
eventos

9 Instalaciones

i Inventarios

Medio ~ Impacto Instructor / facilitador Soporte y servicios Horario  Algo que le
2 Usuarios por el preferente | gusto |

que Comentarios
QPantallas y perfiles se

enteré

2 Firmas
electronicas #

11 12 13 21 22 23 24 25 26 27 28 29 210 211 212 213 214 215 31 32 33 34 35

Xnstructores

= Mic datae

Se debera de dar clic en crear encuesta para que arroje los datos a
capturar. Como se muestra en la imagen siguiente el sistema ingresa
valores por defaul¢, 1o cuales pueden ser modificados, solo debe de
dar clic en el campo a modificar.

£ Inventarios
Es necesario que el curso esté cerrado, para poder capturar encuestas

2 Usuarios
Medio por el | Impacto Instructor / facilitador Soporte y servicios Horario | Algo qu
QPantallas y perfiles P P poriey 90 d
que se preferente = gust6 |
= Firmas enteré Coment|
lectronicas
electronica # 11 12 13 21 22 23 24 25 26 27 28 29 210 211 212 213 214 215 31 32 33 34 35
Llnstructores 1| ['Pagina, j 10 10 10 10 10 10 10 (10 10 10 120 10 10 10 10 10 10 10 |10 10 10 120 10 — —

£E Mis datos

@ Buzon de sugerencias

€ada fila de Ia encuesta corresponde a una encuesta.

Asi se quedara una encuesta capturada, conforme a todas las
encuestas.
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Centro, Universitario, para el Desarirollo, Docente

ercuuopeser ((JACHY

2 1.5.C. Diana Araceli Tovar Olivas
Cerrar sesion ~

Inventarios |\—J

& Usuarios

Es necesario que el curso esté cerrado, para poder capturar encuestas

Opantallas y perfiles Mediopor | Impacto Instructor / facilitador
elquese
B Firmas electronicas enterd
# 11 12 13 21 22 23 24 25 26 27 28 29 210 211 212 213 214 215 31 32 33
Rnstructores
1 8 9 '8 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 12 10 10 10 10 120

2 Wis datos

.

3 om 10 10 10 1010 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 1 10 10 10 10 10
4 om 9 s s 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 110 10 10 S 10 120 10 120
s pagina 10 10 10 10 10 10 10 1 10 1 10 10 10 1 10 120 10 1 10 10 10
6 ot 9 s |10 103 s 10 s 10 10 s 10 10 110 10 10 1 110 10 9 3
7 oo 10 10 10 1010 10 10 1010 10 10 10 10 10 10 10 110 10 10 10 10
s Ppigina s s 's 10 10 10 s 10 10 8 s 0 10 10 s 9 5 s — 8 8
s pigina 0 09 (10 1010 10 10 10 10 8 9 10 0 10 1 W 0 0 - 9 9
10 | pagina s s s s s s s s s s s 8 &8 8 8 8 8 8 3 9 3
11| pagina 005 s 1010 10 10 9 8 s 0 10 10 s 1 1 5 1 - 10 10

i . esta accién,

% sne

Horario

preferente

Intensivo

foréneo
Vespertino
Vespertino
Tipo
Maestria
Viernes
Tipo
Maestria
Viernes

Matutino

Vespertino

Vespertino
Vespertino
Tipo
Maestria

Viernes

Vespertino

Algo que le gusts | Comentarios

Variedad de hipétesis

planteado.

Las instructoras.

Agradable y
participativo.

La simpatia de las

sefioras instructoras.

€l dominio del tema de
las instructoras.

Buenas expositoras.

s participativo.

No amenacen con que es ineludible y

obliigatorio

Buen taller.

Nose difundid que el curso es
obligatorio me entere por una maestra
enla Facultad. Por favor cuando sea

aso, avisen con tiempo.

Y nos mostrara una vez liena las siguientes graficas.

1- Estadisticos descriptivos

PROMEDIOS
Impacto Instructor
9.4 9.72

Ocultar grficas

Estadisticos descriptivos

Seccién | No.Pregunta Preguntas N Media
11 Le trajo beneficios tomar el curso 219.52
Impacto 1.2 Foments el desarrollo de las competencias y habilidades 21933
13 Se cumplieron sus expectativas 219.33
21 Dominio y conocimiento del tema 219.86
22 Habilidad didactica 219.76
23 Apariencia y presentacion personal 219.81
24 Vocabulario y tono de voz 219.81
25 Puntualidad en inicio y término 219.76
26 Planed y organizé las précticas y ejercicios de acuerdo a los temas 219.76
2.7 Alterné actividades individuales y grupales 219.38
Instructor 2.8 Logré establecer ambientes de aprendizajes propicios 219.52
29 Utiliz6 la forma adecuada para conducirse hacia los participantes 219.86
210 Propici6 que los partici ificaran la utilidad de las experiencias del izaje 219.86
211 Dio instrucciones de manera clara 219.81
212 Especifico el propsito de las actividades a realizar durante la sesion 219.29
213 Retroalimenté oportunamente tanto en los aciertos como en los errores 219.71
214 Calidad y utilidad en los materiales utilizados durante el curso 219.76
215 Utilizé equipo audivisual de apoyo de curso 219.86
31 Limpieza de las instalaciones 169.94
32 Clima del drea 169.94
soporte 3.3 lluminacién del drea 219.76
34 Equipamiento y mobiliario del drea 219.76
35 Atencién del personal del CUDD 219.81

2- Areas evaluadas

Areas evaluadas

(calificacion del 1 al 10)

2
2 9.84
10 94 9.72
s
= 6
4
o
0
impacto Il nstructor Soporte y Sevicios

3- Calif -
-
alificacion.

Soporte y Servicios

9.84
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Calificacion

Para inscribir a un docente debera de seguir la siguiente ruta:

Menu => Administrar eventos => Evento => seleccionar evento => botén de
acciones => Inscripciones.

En esta vista usted podra realizar las siguientes acciones:

> Inscribir participantes
> Registrar asistencias por cada sesion

> Acreditar a los participantes

Debera de dar clic en la leyenda de inscribir (se encuentra en la parte
superior derecha). Si el docente es un usuario con numero de empleado,
ingresar numero pero si ¢l docente se encuentra registrado como
externo (esto si no cuenta con numero de empleado o bien es de alguna unidad
incorporada a la UACH.) deseleccione la casilla e ingrese el nombre del
docente. Por ultimo de clic en botén de inscribir.

S
A

Inscribir

Tiene nimero de empleado?

é @
18/06/2015 Estatus EstafNUmero de empleado
)0 hrs. 14:00 hrs. Acreditacion Inscrip

1trada | Salida "

Usted podra registrar asistencia, inasistencia o justificacion de
inicio y fin por cada sesion del evento (siga la misma ruta de
inscripciones). Solo debera de dar clic en la sesion deseada y editar. El
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sistema registra en automatico el porcentaje de asistencia y si es
menor al 80% requerido en Ia seccion de acciones aparecera un
botén de enviar correos (comunicado 1 y 2) Yy advertencia por no
cancelar inscripcion.

Inscribié:Virginia Veronica Corral Aniles

137 Maria Cristina Barragan Avila + Inasistencia | Inasistencia Inasistencia | Inasistencia | Inasistencia | Inasistencia | Pendiente Activo 0%

Inscribi:Virginia Veronica Corral Aniles

136 Danyella Del Rio Najera + Inasistencia | Inasistencia Inasistencia | Inasistencia | Inasistencia | Inasistencia | Pendiente Activo 0%

Inscribi:Virginia Veronica Corral Aniles

12323 Susana Aideé Gonzalez Chavez + Inasistencia H | Inasistencia Inasistencia | Inasistencia  Inasistencia | Inasistencia Pendiente Activo 0%

Inscribié: Virginia Veronica Corral Aniles

Asistencia Enviar correos

Justificado @advertencia

por no cancelar

Acreditar participantes

Por default¢ el sistema arroja como Estatus de acreditacion Pendiente
(esto quiere decir que aiin no es calificado el participante), solo de
clic y edite el estatus.

m Eventos /(1D :69) REDACCION DE ARTICULOS CIENTIFICOS CON ESTILO PROPIO Inscribir

Registros disponibles Actualizar porcentajes

# Empleado o Id Nombre Completo 13/05/2015 14/05/2015 15/05/2015 Estatus. Estatus Promedio Acciones
Clicpara mostrrcoreosectinica S0 b, iS00 ZiOhs 1500 200k Acedtacon wscrpcon | Astencis
Entrada | Salida Entrada | Salida Entrada | Salida
- Vet K o e astnci | nasstncia | msstenci | nstncta | wssenca | mossincs | [ Pngorie [ Ao | 0%

Inscribic:Virginia Veronica Corral Aniles

Acreditado
137 Maria Cristina Barragan Avila + Inasistencia | Inasistencia | Inasistencia | Inasistencia  Inasistencia | Inasistencia No Acreditado Activo 0% ﬁ

Inscribic:Virginia Veronica Corral Aniles

Los envios de correos son dirigidos desde la cuenta oficial del CUDD
(cudd.uach.mx), donde dentro del mensaje se especifica que lo envia
el Sistema Integral del €entro Universitario para ¢l Desarrollo
Docente mostrando logo y esilogan de la UACH. Luego e¢s enviado a las
cuentas de correo que los usuarios (docentes) ingresan dentro de sus
datos.

Atentamente

Sistema Integral del Centro Universitario para el Desarrollo Docente

Luchar para lograr, lograr para dar

Recuerda a los participantes del evento que ya va a comenzar dicho
evento. Para realizar esta accion debera seguir la siguiente ruta:
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Menu => Administar eventos => eventos => botén de acciones =>
Enviar correos => Recordatorio.

Este link les notifica a los participantes que ya fueron entregadas las
constancias de acreditacion, a las Secretarias académicas de la
Facultad a la que se encuentran adscritos y que pueden acudir a
recibirlas.

Para realizar esta accion debera seguir la siguiente ruta:

Menu => Administrar eventos => eventos => botén de acciones =>
Enviar correos => Recordatorio.

el Sistema Integral del Centro Universitario para el Desarrollo Docente

Apreciable docente

Atentamente:

Luchar para lograr, lograr para dar
Centro Universitario para el Desarrollo Docente

Notifica a 1os participantes que ¢l evento al que se inscribieron
reprogramo sus fechas y/o lugar.

Para realizar esta accion debera seguir la siguiente ruta:
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Menu => Administrar eventos => eventos => botén de acciones =>
Enviar correos => Reprogramacion.

http://cudd.uach.mx

Se puede realizar la promocion de un evento o de todos los eventos
préximeos (siempre y cuando la fecha de inicio no sea de hoy).

Para promocionar un evento debera seguir la siguiente ruta:

Menu => Administar eventos => eventos => botén de acciones =>
Enviar correos => promover curso.

C€omo se muestra en la figura se envia el tictulo del evento a
promover, instructor(es) a impartir evento, sesiones, duraciéon y
lugar.
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21

9 Sistema Integral del Centro Universitario para el Desarrollo Docente

Apreciable docente
El Centro Universitario para el Desarrollo Docente le invita a participar en el siguiente evento
Microsoft Office Word Avanzado

Instructor(es):
M.S.I Carlos Guillermo Gallardo Heredia

Sesiones:
05, 5 de 15:00 hrs. a 20:00 hrs.
12 5 de 15:00 hrs. a 20:00 hrs.

5 de 15:00 hrs. a 20:00 hrs.
26/03/2015 de 15:00 hrs. a 20:00 hrs.

Lugar:
Centro Universitario para el Desarrollo Docente

Duracién:
20 horas.

Le invitamos a mantenerse en contacto con nosotros visitando nuestra pagina http //sicudd uach mx, donde encontraré ademés de los préximos eventos, otros senicios (vinculos a paginas Web, material didéctico, perigdicos
locales, etc.)

Reiteramos nuestra decisién de continuar mejorando para ofrecerle el mejor senvicio
Atentamente

Luchar para lograr, lograr para dar

Si se desea promover todos los cursos debera seguir la siguiente
ruta:

Menu => Administar eventos => eventos => botén superior

izquierda de enviar invitacion de todos los eventos (debera de
tener perfil indicado para realizar esta accion).

C€omo se muestra en la figura se envia todos los datos
mencionados anteriormente, en cada uno de los eventos
préximeos a impartirse.
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Sistema Integral del Centro Universitario para el Desarrollo Docente

Apreciable docente:
El Centro Universitario para el Desarrollo Docente le invita a participar en los siguientes eventos
Diplomado Inglés.

Instructor:

Sesiones:
18/04/2015 de 09:30 hrs. a 13:30 hs,
25/04/2015 de 09:30 hrs. a 13:30 hs.
02/05/2015 de 09:30 hs. a 13:30 hs.
09/05/2015 de 09:00 hs. a 13:30 hs.
16/05/2015 de 09:30 hrs. a 13:30 hs,
23/05/2015 de 09:30 hrs. a 13:30 hs.
30/05/2015 de 09:30 hs. a 13:30 hs.
06/06/2015 de 09:30 hs. a 13:30 hs.

Lugar:
Centro Universitario para el Desarrollo Docente

Duracién:
20 horas.

Estudio del modelo educativo de la UACH

Instructor:
Miro. Rail Armendiriz Villareal

Sesiones:
18/04/2015 de 09:00 hrs. a 14:00 hs.
18/04/2015 de 16:00 hrs. a 21:00 hs.
25/04/2015 de 09:00 hrs. a 14:00 hs.
25/04/2015 de 16:00 hrs. a 21:00 hs.

Lugar:
Facultad de Medicina . Cd. Parral

Duracién:
20 horas.

Estadistica Basica y Uso del SPSS en Investigacion

Instructor:
DR Jesiss Feo. Hinojos Calderén

Sesiones:
17/04/2015 de 16:00 hrs. a 21:00 hs,
18/04/2015 de 09:00 hrs. a 14:00 hs,
24/04/2015 de 16:00 hrs. a 21:00 hs.
25/04/2015 de 09:00 hrs. a 14:00 hrs.

Lugar:
Facultad de Ciencias Politicas y Sociales . Cd. Juarez

Duracion:

Programas.

Para acceder a programas deberemos seguir la siguiente
ruta del panel izquierdo: Inicio => Administrar eventos
=> programas.

En programas podremos realizar las siguientes acciones:
> Ver programas registrados
> Editar programas (esta opcion sera valida para ciertos perfiles)
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> Agregar un nuevo programa (esta opcion sera valida para ciertos perfiles)
> Agregar instructores al programa

> Agregar area(s) de capacitacion
>
>

Agregar subprogramas
Agregar dimensiones

2 Diana A

UACH G

W Buzon de sugerencias

e e e ee e eee e|e eee

La vista al acceder a programas solo nos mostrara la informaciéon
mas relevante como:
o Titulo del evento
Subtitulo del evento
Aprobacion de coordinacion
Aprobaciéon de planeacion
Estatus
Acciones. Que integra:
e Ver detalles

o Editar (dependiendo del perfil registrado al usuario se mostrara esta
opcion)
Sin embargo podremos ver detalladamente el programa completo al
dar clic en el botéon de ver detalles, que se encuentra en el lado
derecho de la columna de acciones.

O O O O O
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2 Diana Araceli Tovar Olivas Carre
A Inicio Programas de eventos
Registros disponibles
Titulo del Evento Subtitulo del Aprobacién de Aprobacién de Estatus
Evento Coordinacién Planeacién
34 Elaboracién de Textos Académicos Grupo § si si para @ver
Elaboracion de Textos Académicos publicar -
Grupo §
PRUEBA PRUEBA Pendiente Pendiente Propuesta
Elaboracién de paginas web en la nube de Exclusivo FEI Pendiente Pendiente Propuesta
google sites Detates
El regalo Gpo 1 Pendiente si para
publicar
oiyuewb hgdtbmxfd Si Si para
1 Nosotros publicar
& Administrar e oS
b e Elaboracién de programas gpo 2 Pendiente Pendiente Propuesta @ver
Detate
Q Instalaciones
i PRUEBA PRUEBA Pendiente Pendiente Propuesta @ ver
Instructores Ry
8 Mis datos PRUEBAs PRUEBAs Pendiente Pendiente Propuesta

siguiente informacion:
Tictulo del evento

Subtitulo del evento

Objetivo

Temario

Resumen de temario
Metodologia

Material

Mat¢erial de trabajo

Resultado de aprendizaje

Si esta aprobado por coordinacion
Si esta aprobado por planeacion
Estatus. Si es para publicar o no

O O 0O 0O OO0 OO0 oo oo

Regresar
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Inscripciones a cursos

@ Proximos

# Inicio

eventos
3
Elaboracion de Textos Académicos
Grupo 5

I® Nosotros

8 Administrar eventos

9 Instalaciones

I8 Inventarios

& Usuarios

OPantaliac v narfiloe

& Diana Arace

Eventos

Detalles de evento
93
Titulo
Subtitulo
Objetivo:

Temario:

Resumen de Temario

Metodologia
Material

Material del trabajo

Resultado de aprendizaje

Aprobacién de Coordinacion

Programa aprobado

1 Firefox automatically sends some data to Mozilla 5o that we can improve your experience.

Aqui va titulo
Si tiene algun subtitulo como Gpo 2
Objetivo del curso

Temario del curso

El resumen del temario

Su metodologia en caso que contenga

Su material de trabajo

Resultado del aprendizaje

Aprobacién de Planeacion

Programa aprobado

Estatus

Propuesta

Choose What | Share |

Para agregar un programa (debera de contar con perfil autorizado para
relizar esta acciéon), debera dar clic en la parte superior derecha en

el boton de Alta de programa y nos mostrara la siguiente pantalla:

34
(Fimboockin de Joaw Acudiaicns Subtitulo del eventc tiene alaun subtitulo cor
Grupo 5
Objetivo ietivo del curso
Temario lomario del cur
I8 Nosolros Resumen de tlemario £ resumen del lemari
& Administrar eventos
Q Instalaciones
Metodologia  Su metodologla en caso que conteng

i Inventanos

A& Usuanos

Thtulo del evento*

Programas

Regresar
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L} dat
W Buzon de sugerencias

Deberemos ingresar los siguientes datos:

Titulo del evento. €ampo obligatorio

Subtitulo del evento

Objetivo

Temario

Resumen de temario

Metodologia

Material. Seleccionamos el botén de Examinar para adjuntar material.
Mat¢erial de trabajo

Resultado de aprendizaje

Si esta aprobado por coordinacion. Debera seleccionar el check box
para aprobar.

o Si esta aprobado por planeacion. Debera seleccionar el check box
para aprobar.

O O O O O o oo o o

o [Estatus. bebera seleccionar ¢l check box para aprobar publicacién, si no
Nnos aparecera como programa pro- puesto.

o €lic en guardar

Editar un programa

Para editar un programa (debera de contar con perfil autorizado para
relizar esta acciéon), debera de dar clic en el botén de editar, que se
encuentra en ¢l lado derecho de la columna de acciones en
programas.

Nos mostrara la pantalla que anteriormente se describe en
agregar programas Yy solo deberemos de cambiar los datos
necesarios y dar clic en guardar.
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Para agregar un instructor debemos ir a la siguiente ruta:
Menu => Administrar Programas => Programas => clic en ¢l botén de

Instructores.
Aparecera la siguiente pantalla, el nombre del evento dependera del

evento anterior seleccionado.

Asignacion de instructores Regresar

Favor de completar la informacion marcada con asterisco (*)

1 Verificar instructores multiples

M.I. SDFASDFASDF kjhkjh kj =

il

& Mis datos

W Buzon de sugerencias

Pasos:
v De l1a lista de instructores debera de seleccionar ¢l instructor a

impartir el evento.

v Debera de guardar el instructor.

v Si es mas de un instructor debera de seleccionar uno por uno,
siguiendo los pasos anteriores.
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Para agregar areas de capacitacion debera de seguir la siguiente
ruta:

Menu => Administrar Programas => Programas => clic en ¢l botén de
areas de capacitacion.

UACH

Cerrar sesion

Favor de completar la informacion marcada con asterisco (*) B

s . 1 Verificar instructores multiples

Area de Capacitacion® Docencia

Registros disponibles

Area de capacitacion
8 Inventarios

2 Usuarios ) e
estigacio

OPaniatas y pories S

Rlnstructores

8 Mis datos

W Buzon de sugerencias

v Para dar de alta un area debera de seleccionar Ia
correspondiente de la lista.

v Guardar el area.

v Si es mas de un area debera realizar los pasos anteriores para
cada area
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Subprogramas tiene la finalidad de tener ¢l control de los
programas que se encuentran consecutivos, o que debe de tomar
un curso anterior.

Para agregar un subprograma debera de seguir la siguiente ruta:

Menu => Administrar Programas => Programas => clic en ¢l botén de
sub-programa.

A Diana Araceli

UACH ot

A Inicio

Favor de completar la informacion marcada con asterisco (*) X

2 Video dddd

& Proximos
oventos Programa Sucesivo Verificar instructores multiple: ~
18 Nosotros Requiere haber tomado otro evento?

8 Administrar eventos

Asignar progama

Q Instalaciones

Sesiones disponibles
i# Inventarios

Sub programas Observaciones Acciones
A Usuarios

QPantallas y perfiles

Rnstructores

& Mis datos

W Buzon de sugerencias
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Para agregar dimension debera de seguir la siguiente ruta:
Menu => Administrar Programas => Programas => clic en ¢l botén de

dimension

&1.5.C. Diana Araceli Tovar Olivas

Centro, Universitario, para el Desarrollo, Docente
Cerrar sesion ~

UACH

[ Favor de completar la informacién marcada con asterisco (*)

45 AnAlisis de articulos cientlficos

Dimension® D1 Disefio de la docencia  ~

Registros disponibles

Acciones

Dimension

1 5uzén de sugerencias

Pasos.
v Para dar de alta una dimension debera de seleccionar la

correspondiente de la lista.

v Guardar el area.

v Si es mas de un area debera realizar los pasos anteriores para
cada area

Regresar
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Trayectorias.

Para acceder deberemos seguir la siguiente ruta

del panel izquierdo: Administrar eventos =>

Areas de capacitacion.

En instructores podremos realizar las siguientes acciones:

> Ver areas de capacitacion registradas

> Editar instructores (esta opcioéon sera valida para ciertos
perfiles)

> Agregar un nueva area de capacitacion (esta opcion sera valida
para ciertos perfiles)

Areas de capacitacién + Alta de Area de Capacitacién

Registros disponibles

Nombre Descripcion Nombre Fechade Estatus Acciones
Corto alta
Docencia Capacita al profesionista que labora como Profesor Universitario, en las competencias bésicas para intervenir de D 12/09/2013 Activo  gediar
manera efectiva, en el proceso de aprendizaje, de acuerdo al modelo educativo de la UACh. 06:00

Investigacion Habilita al Profesor universitario y al Cuerpo Académico, en el conocimiento del método de investigacion de | 12/09/2013  Activo (@Ediar
acuerdo a su drea de conocimiento, y en el dominio de herramientas para obtencién y comunicacion de nuevos 19:33
conocimientos.

Tecnologlas de la Capacita al Profesor Universitario en el dominio de nuevas tecnologias que apoyen su participacion en extension  TIC 12/09/2013 Activo (@Editar

informacion y y difusién del conocimiento, asi como en el dominio de otras lenguas, favoreciendo programas de movilidad e 19:34

comunicacion internacionalizacion.

Tutorias Forma al Profesor universitario para desempefarse como Tutor competente, a través del aprendizaje y Tu 12/09/2013  Inactivo  ediar
aplicacion de métodos que le permitan el acompafnamiento académico y personal al estudiante. 19:35 E

Gestion Favorece el conocimiento de los procesos institucionales y de calidad en los que participa el Profesor G 12/09/2013 Activo (@Ediar
universitario y el Cuerpo Académico. 19:37 E

Profesionales Propicia la actualizacion y capacitacién técnica en su area disciplinar, que le permita mantener vigente su Pr 12/09/2013  Activo @Ediar
dominio profesional. 19:37 E

Personales Atiende un proceso de desarrollo humano individual que potencialice los talentos personales y trabaje las areas  Pe 12/09/2013  Activo Ediar
de oportunidad, logrando con ello un desarrollo integral que repercuta en una mayor calidad en su trabajo como 19:38

Profesor universitario.
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Agregar areca de capacitacion.

Para agregar (debera de contar con perfil autorizado para realizar
esta accion), dar clic en la parte superior derecha en ¢l botén de
Alta de area de capacitacion.

Area de capacitacién Regresar

Nombre*:
Nombre corto*:

Descripcién*:

¢Se encuentra activo?:

Deberemos ingresar los datos solicitados

Editar

Para editar (debera de contar con perfil autorizado para relizar
esta accion), dar clic en ¢l botén de editar, que se encuentra en el
lado derecho de la columna de acciones .

Nos mostrara la pantalla que anteriormente se ha descrito y solo
deberemos de cambiar los datos necesarios y dar clic en guardar.

Regresar
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Dimensiones.
En esta vista podremos realizar las siguientes acciones (debera de
contar con ¢l perfil).

> Agregar dimension.

> Editar dimensién.

> Ver dimensioén.

Agregar Dimension
Para agregar dimension debera de seguir la siguiente ruta:
Menu => Administrar eventos => Dimensiones.

Debera de capturar la siguiente informacion:
o Nombre de la dimensién
o Nombre corto
o Descripcion
o Si esta o no activa

UACH

Favor de completar la informacién marcada con asterisco (*)

=
=
°
]
E S
°
=
1
=
Qs

Ver dimensiones.

La vista al acceder a sellos mostrara la siguiente informacion:
Nombre

Descripcion

Nombre corto

Fecha de al¢ta

Estatus

O O O O O
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Centro, Universitario, para el Desarirollo, Docente 2 1.5.C.S. Diana Araceli Tovar Olivas

ercuiepeser (JACH Cerrar sesién ~

(5]

CUDD

# Inicio

Inscripciones a cursos
% Préximos event Nombre Descripcion Nombre Corto Fecha de alta Estatus Acciones
Dimension 1 Disefio de la docencia b1 20150123 14555 Activo e @
Dimension 2 Estudio Independiente 02 2015-01-23 14:55 Activo o] i i |
Material para tutore
Dimensién 3 Metodologia del aprendizaje 03 20150123 15:00 Activo @editr @
dm eve
Dimension 4 Desarrollo de competencias 4 2015-01-23 15:01 Activo o] i i |
Dimensién 5 Relacién educativa 05 20150123 15:02 Activo @i @
2 Usuarios Dimensién 6 Manejo de contenido 06 20150123 15:03 Activo o] i i |
OPantallas y per 5
Dimensién 7 Medios y materiales o7 2015-01-23 15:04 Activo o] i |
Dimension 8 Trabajo grupal 08 20150123 15:04 Activo [ored] i |
Dimension S Evaluacion de los aprendizajes s 20150123 15:05 Activo (o2 i oo |
Dimension 10 Cumplimiento 10 20150123 15:06 Activo oz i e |

Editar dimension.

Para editar una dimension debera de dar clic en el botén de editar,
que se encuentra en ¢l lado derecho de Ia columna de acciones en
dimensiones.

Nos mostrara la pantalla que anteriormente se describe en

agregar dimensiones y solo deberemos de cambiar los datos
necesarios y dar clic en guardar.
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Sellos
En la seccion de scllos se describen los articulos que estipulan:
v Programa de estimulos al desempeno del personal docente:
> Articulo 16, apartado lll.
> 1.1.2.3. Asistencia a eventos profesionales.
> 1.1.2.2. Actualizaciondisciplinar.
> Entre otros.

Para acceder a scllios deberemos seguir la siguiente
ruta del panel izquierdo: Inicio => Administrar
eventos => sellos.

En sellos podremos realizar las siguientes acciones:
> Ver sellos registrados

> Editar sellos (esta opcién sera valida para ciertos perfiles)
> Agregar un nuevo sello (esta opcion sera valida para ciertos perfiles)

& Diana Ara
Sellos de éreas de capacitacion
Inscripciones a
‘ Registros disponibles
‘ & Proximos Nombre Letra Descripcion Fecha de alta Estatus Acciones
‘ ks Actualizacién A Actualizacién del docente 12/09/2013 14:16 Activo @ Editar ﬁ
2 Nosotros
T Disiplinar D pendiente 12/09/2013 14:17 Activo @ Editar ﬁ
oventos Disciplinar D Valido para la beca 131092013 12:56  Inactivo g o ([ g

Q Instalaciones
¥ Inventarios
2 Usuarios

QPantallas y
perfiles

A Instructores

= Mis datos

¥ Buzon de
sugerencias

Pagina 59



Ver sellos

La vista al acceder a sellos mostrara la siguiente informacion:
Nombre del sello

Letra. €on clla se identificara el sello

Descripcion

Fecha en la que se dio de alta

Estatus. Si se encuentra activo o inactivo.

Acciones.

Que integra:

«  ELiminar (dependiendo del perfil registrado al usuario se mostrara
esta opcion)

o O O O O O

- [Editar (dependiendo del perfil registrado al usuario se mostrara esta
opcion

Agregar un sello

Para agregar un sello (debera de contar con perfil autorizado para relizar
esta accién), debera dar clic en la parte superior derecha en el
botén de Alta de sello y nos mostrara la siguiente pantalla:

CHTHUATUA

# Inicio Sellos Regresar

Inscripciones a
cursos

& Proximos

eventos
Nombre*
34
Elaboracion de Textos
Académicos
Grupo 5

Letra*

Descripcion*

0 &
Estatus. <

Check box de estatus
Guardar Cancelar

i= Nosotros

= Administrar

eventos
Q Instalaciones

iZ Inventarios

B Firsfon atamaticalhs cande came data tn Masilla €n that we £an imnraus uniir senarisncs Chance What | Shars

Deberemos ingresar los
siguientes datos: o
Nombre del sello. €campo

obligatorio o Letra. Campo
obligatorio
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o Descripcion. Campo obligatorio

o [EStatus. Debera seleccionar el check box para activar sello, si no nos
aparecera como inactivo.

o Glie en guardar
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Edi¢tar un sello

Para editar un sello (debera de contar con perfil autorizado para relizar esta
acciéon), debera de dar clic en el botén de editar, que se encuentra
en el lado derecho de la columna de acciones en sellos.

Nos mostrara la pantalla que anteriormente se describe en
agregar sellos y solo deberemos de cambiar los datos necesarios y

guardar: " — ————e " - -

A Diana Araceli Tovar Olivas Cerrar sesion ~

CHIHUAHUA

A Inicio Sellos de areas de capacitacion + Alta de sello

Inscripciones a

cursos Registros disponibles
& Proximos | Nombre Letra Descripcion Fecha de alta Estatus Acciones
eventos

e Actualizacion A Actualizacion del docente 12/09/2013 14:16 Activo [CA=UIEIl j Eliminar

= Nosotros

Nisinlinar n nendienta 12/09/2013 14:17 Activo =z Faitar | PN

2 Diana Araceli Tovar Olivas Cerrar sesion ~

CHIHUATUA

# Inicio Sellos de areas de capacitacion Regresar

Inscripciones a

cursos
& Proximos
eventos
Nombre* Actualizacién
34
i Letra*: | A
Elaboracién de Textos
Académicos Descripcion* Actualizacién del docente
Grupo 5
Estatus:

Guardar Cancelar

= Nosotros

= Administrar
eventos

Q Instalaciones

Regresar
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Reportes

Para acceder a reportes debera de seguir la siguiente
ruta en ¢l panel izquierdo: Menu => Administrar Eventos
=> Reportes 6

Menu =>Administrar Eventos => Eventos => Botén de

accion => Reportes Esta seccion se encuentran todos

los reportes de:

Comparativo anual de asistentes
Comparativo eventos impartidos
Incidencias de usuarios disponibles
Eventos por instructor

Eventos por area de capacitacion
Evaluacién de captura de encuestas

ANANENENENEN

# Inkio Comparativo anual de asistentes =

Inscripciones a cursos

()
2 Usuarios
0
1

nstructores Comparativo eventos impartidos

= Mis datos

W Buzon de sugerencias

Ingrese palabra o nimero a buscar

Regresar
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Tipo de documentos

Tipo de documentos se refiere al documento que se entrega al
docente al finalizar el evento, donde consta que participo.

Para acceder a tipo de documento deberemos seguir la
siguiente ruta del panel izquierdo: Inicio => Administrar
eventos => tipo documento.

En tipo documento podremos realizar las siguientes acciones:
> Ver los tipos de documentos registrados

> Editar (esta opcion sera valida para ciertos perfiles)

> Agregar un nuevo tipo documento (esta opcion sera valida para ciertos
perfiles)

Tipo documentos & Alta de Tipo de documento
Inscripciones &
cursos Registros disponibles
& Proximos Nombrecorto Nombre Descripcion Acciones
Constancia Constancia Para eventos con duracion de 20 horas @Editar [m
2} Diploma Diploma Diplomado @Edtar m
Elaboracion de Textos
Académicos R Reconocimiento Reconocimiento por su valiosa participacion @Edtar @

Grupo 5

La vista al acceder a los tipos de documentos nos mostrara la
informacion siguiente:

Nombre corto del documento (abreviacion)

Nombre del documento

Descripcion

Acciones. Que integra:

-  Eliminar. (dependiendo del perfil registrado al usuario se mostrara
esta opcion)

- [Editar (dependiendo del perfil registrado al usuario se mostrara esta
opcion)

O O O O
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Para agregar un tipo de documento (debera de contar con perfil
autorizado para relizar esta acciéon), debera dar clic en la parte
superior derecha en ¢l botén de Al¢a de tipo documento y nos
Wostraré la siguiente pantalla:

A Diana Araceli Tovar Olivas Cerrar sesion ~

Tipo de documentos Regresar

Inscripciones a
Ccursos

@ Proximos

eventos
Nombre corto* Constancia

34

Nombre* Constancia
Elaboracién de Textos

Académicos Descripcion*® Para eventos con duracion de 20 horas
Grupo 5
Guardar Cancelar
= Nosotros

=2 Administrar

eventos

Q Instalaciones

£= Inventarios

@ Firefox automatically sends some data to Mazilla so that we can improve your experience. Choose What | Share | x

Deberemos ingresar los siguientes datos:

Nombre corto (abreviatura). €ampo obligatorio
Nombre. €Campo obligatorio

Descripcion. Campo obligatorio

€lic en guardar

O

O

O

Para editar un ¢tipo de documento (debera de contar con perfil
autorizado para relizar esta accion), debera de dar clic en el botén de
editar, que se encuentra en ¢l lado derecho de la columna de
acciones en tipo documento.

Nos mostrara la pantalla que anteriormente se describe en
agregar tipo documento y solo deberemos de cambiar los datos
necesarios y dar clic en guardar.
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Regresar
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Tipos de eventos

Tipos de eventos se refiere a que tipo de curso o evento va a
tomar el docente, ya sea curso, diplomado, taller, etc.

Para acceder deberemos seguir la siguiente ruta
del panel izquierdo: Administrar eventos =>
Tipos de eventos.

En este catialogo podremos realizar las siguientes acciones:
> Agregar
> Ver
> Editar
>  Eliminar

Nota: algunas opciones solo seran validas para ciertos perfiles.

Tipos de cursos
Registros disponibles
Letra Descripcién Fecha de alta Acciones
c Curso 10/09/2013 20:31 & Editar
D Diplomado 10/09/2013 20:31 @ Edtar @
T Taller 13/09/2013 19:25 & Ediar @
v Virtualizado 06/11/2013 19:34 Pl i e |

Para agregar (debera de contar con perfil autorizado para relizar
esta accion), dar clic en la parte superior derecha en el botén de
Alta de Tipo de eventos.

Tipo de eventos Regresar

Letra™:

Descripcion*:
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Deberemos ingresar los datos solicitados y posteriormente dar clic
en Guardar.
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Para editar (debera de contar con perfil autorizado para realizar
esta accion), dar clic en el botén de editar, que se encuentra en el
lado derecho de la columna de acciones.

Nos mostrara la pantalla que anteriormente se ha descrito y solo
deberemos de cambiar los datos necesarios y dar clic en guardar.

Para eliminar (debera de contar con perfil autorizado para
realizar esta accion), dar clic en el botén de eliminar que se
encuentra en ¢l lado derecho de la columna de acciones, en la
pantalla de confirmacion para la eliminaciéon de registro dar clic
en aceptar.

Regresar
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Estatus de eventos

El estatus del evento indica si un evento se encuentra activo,
pendiente, en proceso, etec. Para acceder deberemos seguir
lIa siguiente ruta del panel izquierdo:

Administrar eventos => Estatus de eventos.

En este catalogo podremos realizar las siguientes acciones:

> Agregar
> Ver

> Editar

> Eliminar

Nota: algunas opciones solo seran valida s para ciertos perfiles.

Estatus de eventos + Alta de estatus de evento
Registros disponibles
Letra Descripcién Acciones
Proceso El curso esta por iniciar o ya ha iniciado. Editar
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Para agregar (debera de contar con perfil autorizado para relizar
esta accion), dar clic en la parte superior derecha en el botén de
Alta de estatus de evento

Estatus de eventos Regresar

Letra™

Descripcion*:

Deberemos ingresar los datos solicitados Yy
posteriormente dar clic en Guardar.

Para editar (debera de contar con perfil autorizado para relizar
esta accion), dar clic en ¢l botén de editar, que se encuentra en
el lado derecho de Ia columna de acciones .

Nos mostrara la pantalla que anteriormente se ha descrito y solo
deberemos de cambiar los datos necesarios y dar clic en guardar.

Para eliminar (debera de contar con perfil autorizado para relizar
esta acciéon), dar clic en ¢l botén de eliminar que se encuentra en
el lado derecho de Ia columna de acciones, en la pantalla de con-
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firmacion para la eliminacion de registro dar clin en aceptar.

Regresar
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Restricciones
En esta seccion ingresamos las restricciones que llevara el evento y
que debera respetar el docente. Para acceder arestricciones
deberemos seguir la siguiente ruta del panel izquierdo:
Inicio => Administrar eventos => Restricciones.

En restricciones podremos realizar las siguientes acciones:

A\

Ver las restricciones registrados
Editar (esta opcion sera valida para ciertos perfiles)
> Agregar una nueva restriccion (esta opcion sera valida para ciertos

A\

A Diana Araceli Tovar Olivas Cerrar sesion ~
Restricciones sobre eventos + Asignar restriccion
Inscripciones a
cursos Registros disponibles
& Proximos Descripcion Letra Acciones
eventos
Llegar temprano 15 minutos antes R @ Editar m
34 No introducir alimentos al aula de cémputo A (@ Editar
Elaboracién de Textos
Académicos Contestar celular fuera del aula c @Editar m

Grupo 5

iE Nosotros

i= Administrar

eventos
Q Instalaciones

£2 Inventarios

La vista al acceder a las restricciones nos mostrara la informacion
siguiente:

o Desecripcion
o Letra (abreviacién).
o MAcciones. Que integra:
« Eliminar. (dependiendo del perfil registrado al usuario se mostrara
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esta opcion)

- [Editar (dependiendo del perfil registrado al usuario se mostrara esta
opcion)

Pagina 74



Para agregar una restriccion (debera de contar con perfil autorizado
para relizar esta acciéon), debera dar clic en la parte superior derecha
en el botéon de Alta de restriccion y nos mostrara la siguiente

pantalla:

A Diana Arace

Tovar Olivas Cerrar sesion ~

Restricciones

Inscripciones a
cursos

& Proximos

eventos

Descripcion*

34
Elaboracion de Textos
Académicos
Grupo 5

£= Nosotros

= Administrar

eventos

Q Instalaciones

= Inventarios

Llegar temprano

15 minutos antes

R

Guardar Cancelar

Deberemos ingresar los

siguientes datos:

o Deseripcion. Campo obligatorio
o Letra (abreviatura). Campo obligatorio
o Glie en guardar

Editar una
restriccion

Regresar

Para editar una restriccion (debera de contar con perfil autorizado para
relizar esta accién), debera de dar clic en el botén de editar, que se
encuentra en ¢l lado derecho de Ia columna de acciones en

restric- ciones.

Pagina 75



Nos mostrara la pantalla que anteriormente se describe en
agregar restriccion y solo deberemos de cambiar los datos
necesarios y dar clic en guardar.

Regresar
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Sanciones

En esta seccion ingresamos las sanciones que penalizaran o
restringiran a un docente por alguna accion.

Para acceder a sanciones deberemos seguir la siguiente

ruta del panel izquierdo: Inicio => Administrar eventos

=> sanciones.

En sanciones podremos realizar las siguientes acciones:

> Ver las sanciones registrados
> Editar (esta opcion sera valida para ciertos perfiles)
> Agregar una nueva sancion (esta opcion sera valida para ciertos perfiles)

& Diana Araceli Tovar Olivas Cerrar sesion ~

Sanciones
Inscripciones a
cursos Registros disponibles
i Proximos Nombre Descripcion
eventos Corto
Curso No presntarse a curso incrito el
34 primer dia
Elaboracién de Textos
Académicos NA No acreditado
Grupo 5
Correo No cuenta con correo uach

i= Nosotros

i= Administrar

eventos

Q Instalaciones

iE Inventarios

Asunto

NO presentarse a curso inscrito

Usted tiene menos del 80% de
asistencia en el curso

No ha solicitado correo

+ Alta de sancién

Estatus Acciones

Inactivo @ Editar
Inactivo  ( Editar

Inactivo @ Editar
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La vista al acceder a las sanciones nos mostrara la informacion
siguiente:

Nombre corto (abreviacion).
Descripcion
Asunto
Estatus
Acciones. Que integra:
- Eliminar. (dependiendo del perfil registrado al usuario se mostrara
esta opcion)
- [Editar (dependiendo del perfil registrado al usuario se mostrara esta
opcion)

0O O O O O

Para agregar una sancioéon (debera de contar con perfil autorizado para
relizar esta accion), debera dar clic en la part¢e superior derecha en

A Diana Araceli Tovar Olivas Cerrar sesion ~
Sanciones Regresar
Inscripciones a
cursos
& Proximos
eventos
Nombre corto* Curso
34 5 atarse a curso incrito el primer dia
5 Descripcion™:
Elaboracién de Textos
Académicos Asunto™ NO presentarse a curso inscrito
Grupo 5
- 0 €—
Estatus:
Guardar Cancelar
= Nosotros
= Administrar
eventos
Q Instalaciones
iZ Inventarios ©
@ Firefox automatically sends some data to Mozilla so that we can improve your experience. Choose What | Share | x
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Deberemos ingresar los siguientes datos:

Nombre corto (abreviaciéon). Campo obligatorio
Descripcion. Campo obligatorio
Asunto. Campo obligatorio

Estatus. Debera seleccionar check box para activar de lo contrario nos
mostrara inactivo

o Glie en guardar

O O O O

Editar una sancion

Para editar una Sancion (debera de contar con perfil autorizado para
relizar esta acciéon), debera de dar clic en ¢l botén de editar, que se
encuentra en ¢l lado derecho de la columna de acciones en
sanciones.

Nos mostrara la pantalla que anteriormente se describe en
agregar sancion y solo deberemos de cambiar los datos necesarios
y dar clic en guardar.
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Sedes de eventos

En sedes encontraremos las diversas facultades o escuelas
incorporadas de la UACH en donde probablemente se imparta el
evento.

Para acceder deberemos seguir la siguiente ruta del

panel izquierdo: Instalaciones => sedes de eventos.

En este catalogo podremos realizar las siguientes acciones:

Agregar
Ver
Editar

>
>
>
> Eliminar

Nota: algunas opciones solo seran validas para ciertos perfiles.

Sedes

Registros disponibles

Id Sede Nombre

18

19

20

21

22

23

24

25

Facultad de Ingenieria

Centro Universitario para el Desarrollo Docente
Facultad de Contaduria y Administracién
Facultad de Ciencias Quimicas

Facultad de Ciencias del Deporte

Facultad de Filosofia y Letras

Facultad de Zootecnia y Ecologia

Facultad de Odontologia

Nombre Corto

Fing
CuDD
FCA
FCQ
FCD
FFL
FZE

FO

Observaciones

Campus Il
Campus |
Campus Il
Campus Il
Campus Il

Campus |

Campus |

(@ Editar

(zEditar

@ Editar

@Editar

(@ Editar

(z Editar

@ Editar

@ Editar

+ Alta de sede

Acciones

Para agregar (debera de contar con perfil autorizado para
realizar esta accién), dar clic en la parte superior derecha en ¢l
botén de Alta de sede
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Sedes Regresar

Nombre*:
Nombre corto*:

Observaciones:

Deberemos ingresar los datos solicitados Yy
posteriormente dar clic en Guardar.

Para editar (debera de contar con perfil autorizado para realizar
esta accion), dar clic en el botén de editar, que se encuentra en
el lado derecho de Ia columna de acciones.

Nos mostrara la pantalla que anteriormente se ha descrito y solo
deberemos de cambiar los datos necesarios y dar clic en guardar.

Para cecliminar (debera de contar con perfil autorizado para
realizar esta accion), dar clic en el bo- tén de eliminar que se
encuentra en ¢l lado derecho de Ia columna de acciones, en la
pantalla de confirmacion para la eliminacion de registro dar clic
en aceptar.
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Campus

En esta secciéon ingresamos los campus que tiene la
Universidad Auténoma de €hihuahua. Para acceder a campus
deberemos seguir la siguiente ruta del panel izquierdo:

Inicio => Administrar eventos => campus.

En campus podremos realizar las siguientes acciones:
> Ver las campus registrados

> Editar (esta opcion sera valida para ciertos perfiles)
> Agregar un nuevo campus (esta opcion sera valida para ciertos perfiles)

| ] ~
d;\b) 2 Diana Araceli Tovar Olivas Cerrar sesién ~
=
CHITTUATIUA
# Inicio Campus + Agregar campus
Inscripciones a
CHS0S! Registros disponibles
& Proximos Nombre Nombrecorto Observaciones Acciones
eventos
Chihuahua Chih. Calle Ninios heroes s/n & Editar @
34 DELICIAS DEL NINGUNA @ Editar w
Elaboracién de Textos
Académicos CHIHUAHUA CHIH ninguna g (D
Grupo 5
Juarez Jrz UACJ @ Editar @
Villa Aumada AU entre chihuas y juarez & Editar @
Asencion As no se @ Editar w
Urique U muy muy lejos & Editar @
Vegas3 \Y Lo que se hace en las vegas...  Editar W

= Nosotros

= Administrar

eventos
Q Instalaciones

£2 Inventarios

Ver campus

La vista al acceder a los campus nos mostrara la informacion
siguiente:

Nombre

Nombre corto (abreviacion).

Observaciones

Acciones. Que integra:

-  Eliminar. (dependiendo del perfil registrado al usuario se mostrara
esta opcion)

O O O O

- [Editar (dependiendo del perfil registrado al usuario se mostrara esta
opcion)

Agregar un campus
Para agregar un campus (debera de contar con perfil autorizado para
relizar esta acciéon), debera dar clic en 1a parte superior derecha en
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el boton de Alta de campus y nos mostrara la siguiente pantalla:
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~
A Diana Araceli Tovar Olivas Cerrar sesion ~

A Inicio Campus

Inscripciones a
cursos

Favor de completar la informacion marcada con asterisco (*)
& Proximos

eventos

Nombre* Chihuahua

34 Nombre corto:  Chih

Elaboracion de Textos
Académicos
Grupo 5

Observaciones* Calle Ninios heroes s/n

Guardar Cancelar

= Nosotros

= Administrar
eventos

Q Instalaciones

iZ Inventarios )

Deberemos ingresar los siguientes datos:
Nombre. Campo obligatorio

Nombre corto (abreviacion). Campo obligatorio
Observaciones. Campo obligatorio

€lic en guardar

O

O

O

Editar un campus

Para editar un campus (debera de contar con perfil autorizado para relizar
esta acciéon), debera de dar clic en el botén de editar, que se
encuentra en ¢l lado derecho de la columna de acciones en
sanciones. Nos mostrara la pantalla que anteriormente se describe
en agregar campus Yy solo deberemos de cambiar lIos datos
necesarios y dar clic en guardar.

Regresar
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Facultades

Para acceder deberemos seguir la siguiente ruta
del panel izquierdo: Menu => Instalaciones =>
Facultades.

En este catalogo podremos realizar las siguientes acciones:
> Agregar
> Ver
> Editar
> Eliminar
Nota: algunas opciones solo seran valida s para ciertos perfiles.

T + Afta de sede

Registros disponibles

Id Sede Nombre Nombre Corto Observaciones Acciones
18 Facultad de Ingenieria Fing Campus |l ol i e
19 Centro Universitario para el Desarrollo Docente CubD Campus | el i G
20 Facultad de Contaduria y Administracion FCA Campus |l ol i e
21 Facultad de Ciencias Quimicas FCQ Campus |l ol i e
22 Facultad de Ciencias del Deporte FCD Campus I Edtar @
23 Facultad de Filosofia y Letras FFL Campus | ol i e
24 Facultad de Zootecnia y Ecologia FZE et @
25 Facultad de Odontologia FO Campus | ol i e
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Para agregar (debera de contar con perfil autorizado para
realizar esta acciéon), dar clic en la parte superior derecha en el
botén de Alta de Facultad

Facultades Regresar

Sede™: Fing -

Campus*: Juarez v

Deberemos ingresar los datos solicitados y

posteriormente dar clic en Guardar.

Para editar (debera de contar con perfil autorizado para realizar
esta accion), dar clic en el botén de editar, que se encuentra en el
lado derecho de la columna de acciones.

Nos mostrara la pantalla que anteriormente se ha descrito y solo
deberemos de cambiar los datos necesarios y dar clic en guardar.

Para eliminar (debera de contar con perfil autorizado para
realizar esta accion), dar clic en el botén de eliminar que se
encuentra en ¢l lado derecho de la columna de acciones, en la
pantalla de confirmacion para la eliminaciéon de registro dar clic
en aceptar.

Regresar
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Edificios

Describe los edificios que contienen cada facul¢ad o sede
organizadora del evento. Esto con la finalidad de saber en qué sala
se impartira el evento.

Para acceder deberemos seguir la siguiente ruta
del panel izquierdo: Instalaciones => Edificios.

En este catalogo podremos realizar las siguientes acciones:
> Agregar
> Ver
> Editar
> Eliminar
Nota: algunas opciones solo seran valida s para ciertos perfiles.

Edificios + Agregar edificlo

Registros disponibles
Facultad Numero o Letra Descripcion Acciones
CUDD Chihuahua A Enfrente de odontologfa @ Edir @
Fing Chihuahua A Edificio de posgrado @ Edtr @
Fing Chihuahua B Edificio de laboratorios @ Edir @
FCA Asencion 8 Enfrente de la cafe @ Edtr @
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Para agregar (debera de contar con perfil autorizado para realizar
esta accion), dar clic en la parte superior derecha en ¢l botén de
Alta de edificio

Edificios Regresar

Facultad*: FCA Juérez v
Numero o letra*:

Descripcion*:

Deberemos ingresar los datos solicitados y posteriormente dar clic
en Guardar.

Para editar (debera de contar con perfil autorizado para realizar
esta accion), dar clic en el botén de editar, que se encuentra en el
lado derecho de la columna de acciones .

Nos mostrara la pantalla que anteriormente se ha descrito y solo
deberemos de cambiar los datos necesarios y dar clic en guardar.

Para eliminar (debera de contar con perfil autorizado para
realizar esta accion), dar clic en el botén de eliminar que se
encuentra en ¢l lado derecho de la columna de acciones, en la
pantalla de confirmacion para la eliminaciéon de registro dar clic
en aceptar.
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Salas de capacitacion
La finalidad es saber en qué sala se impartira en evento y cual es su
sede.

Para acceder deberemos seguir la siguiente ruta
del panel izquierdo: Instalaciones => Salas de
capacitacion.

En este catialogo podremos realizar las siguientes acciones:
> Agregar
> Ver
> Editar

> Eliminar
Nota: algunas opciones solo seran valida s para ciertos perfiles.

Salas de capacitacion + Alta de sala de capacitacion

Registros disponibles

Sala Sede Nombre corto Descripcidn Capacidad ¢Lugar Confirmado? Acciones
22 CUDD Chihuahua A Salat Sala 1 3% No i
23 FingChihuahua A St planta baja 40 S i @
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Para agregar (debera de contar con perfil autorizado para realizar
esta accion), dar clic en la parte superior derecha en ¢l botén de
Alta de sala de capacitacion

Sala Regresar

Edificio™: CUDD Chihuahua A >
Nombre corto*:

Descripcion*:

¢Lugar confirmado?:

Capacidad®: Personas

Deberemos ingresar los datos solicitados y posteriormente dar clic
en Guardar.

Para editar (debera de contar con perfil autorizado para realizar
esta accion), dar clic en el botén de editar, que se encuentra en ¢l
lado derecho de la columna de acciones.

Nos mostrara la pantalla que anteriormente se ha descrito y solo
deberemos de cambiar los datos necesarios y dar clic en guardar.

Para eliminar (debera de contar con perfil autorizado para
realizar esta accion), dar clic en el botén de eliminar que se
encuentra en ¢l lado derecho de la columna de acciones, en la
pantalla

de confirmacion para la eliminacion de registro dar clic en aceptar.

Regresar
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Equipos
En equipos encontrameos los equipos necesarios para las oficinas y
salas del €UDD, lilevando un control de cllos.

Para acceder a equipos debera de seguir la siguiente
ruta en ¢l panel izquierdo: Menu => Instalaciones =>
Equipos

Nos muestra de informacion

Numero de inventario anterior
Numero de inventario actual
Descripcion

Estatus

€antidad

Comentario

Ubicacién fisica

Responsable

Las acciones de editar y eliminar

AN NN N T SR VRN

1

UACH

Cerrar sesion *
+ Alla de equipo intemo

P
9 Inst
B
11
opa
Linst
|

dato:
W Buzbn e sugerencias

Agregar Equipo

Para agregar un equipo debera de dar clic en ¢l botén superior
derecho de alta de equipo. Nos pedira que capturemos:
v Inventario anterior (se refiere al numero de serie de la UACH)

v Inventario nuevo (numero de serie nuevo de la UACH proporcionado por bienes
patrimoniales, si asi es el caso).
v Deseripcion (campo obligatorio)
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€antidad (campo obligatorio)
Estatus (campo obligatorio)
Responsable

Ubicacion fisica

Comentarios

Marca

Modelo

Numero de serie
Componentes (campo obligatorio)
Comentarios (campo obligatorio)
€aracteristicas (campo obligatorio)
Fecha de alta

NN N N N RN

UACH ey

Favor de completar la informacién marcada con asterisco (*)

Deberemos ingresar los datos solicitados y posteriormente dar éll’e
en Guardar.

Editar

Para editar (debera de contar con perfil autorizado para realizar
esta accion), dar clic en el botén de editar, que se encuentra en el
lado derecho de la columna de acciones.

Nos mostrara la pantalla que anteriormente se ha descrito y solo
deberemos de cambiar los datos necesarios y dar clic en guardar.

Eliminar

Para eliminar (debera de contar con perfil autorizado para
realizar esta accion), dar clic en el botén de eliminar que se
encuentra en ¢l lado derecho de la columna de acciones, en la
pantalla de confirmacion para la eliminaciéon de registro dar clic
en aceptar.
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Crear estatus

Se crearan los estatus que le perteneceran a los equipos de oficina
del €UDD.

Para acceder a crear estatus debera de seguir la siguiente
ruta del panel izquierdo: Menu => Inventarios => €rear
estatus

En esta pantalla podremos realizar las siguientes acciones:
v Agregar un estatus
v Editar un estatus
v Eliminar un estatus

4 Diana Avaceli Tovar Olivas

UACH

Pantalles y perfiles

e o e i o W

Instructores

£ Mis datos

W Buzon de sugerencias
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Agregar un estatus
Para agregar dar clic en la part¢e superior derecha en el botén de
crear un estatus

UACH

8 Proxim Favor de completar la informaciéon marcada con asterisco (*)
"

Deberemos ingresar los datos solicitados y posteriormente dar clic
en Guardar.

Editar

Para editar (debera de contar con perfil autorizado para realizar
esta accion), dar clic en el botéon de editar, que se encuentra en el
lado derecho de la columna de acciones.

Nos mostrara la pantalla que anteriormente se ha descrito y solo
deberemos de cambiar los datos necesarios y dar clic en guardar.

Eliminar

Para eliminar (debera de contar con perfil autorizado para
realizar esta accion), dar clic en el botén de eliminar que se
encuentra en ¢l lado derecho de la columna de acciones, en la
pantalla

de confirmacion para la eliminacion de registro dar clic en aceptar.
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Ubicaciones

Se describe la ubicacion de los equipos de oficina de los
depar<amentos del €UDD. Para acceder a ubicaciones

debera seguir la siguiente ruta del panel izquierdo:
Menu => Inventario => Ubicaciones

En esta pantalla podremos realizar las siguientes acciones:
v Agregar ubicacién
v Editar ubicacién
v Eliminar ubicaciéon

1

UACH e ety
Ubicaciones de equipo + Agregar nueva ubicacion

L]

!
Inscripciones a cursos

]
eventos Nombre Descripeion

E

BN
1 Adr
9 In
= Inv
2 Ust
oFa
St
=M

Agregar una ubicacion
én de

Deberemos ingresar los datos solicitados y posteriormente dar clic
en Guardar.

Editar
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Para editar (debera de contar con perfil autorizado para realizar
esta accion), dar clic en el botén de editar, que se encuentra en el
lado derecho de la columna de acciones.

Nos mostrara la pantalla que anteriormente se ha descrito y solo
deberemos de cambiar los datos

necesarios y dar clic en guardar.

Eliminar

Para eliminar (debera de contar con perfil autorizado para
realizar esta accion), dar clic en el botén de eliminar que se
encuentra en ¢l lado derecho de la columna de acciones, en la
pantalla de confirmacion para la eliminaciéon de registro dar clic
en aceptar.

Regresar
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Usuarios

Los usuarios registrados en esta seccion seran los que
administraran el SEGA Desarrollo Docente ¢ instructores a
participar.

Para acceder a usuarios deberemos seguir la siguiente
ruta del panel izquierdo: Inicio => Usuarios => usuarios.

En usuarios podremos realizar las siguientes acciones:
> Ver usuarios registrados
> Editar usuarios (esta opcion sera valida para ciertos perfiles)
> Agregar un nuevo usuario (esta opcion sera valida para ciertos perfiles)

i)

CHTHUATIUA

g

A Diana Araceli Tovar Olivas

A Inicio

Usuarios + Alta de usuario

Registros disponibles

Inscripciones a cursos

& Proximos

eventos No. Empleado Usuario Nombre completo Vigencia Estatus Acciones
11661 dacastillo Luis David Castillo Parada 30/09/2014 00:00 Activo Pl oo |

34
Elaboracion de Textos Académicos 18719 cgjimenez Cesar Gonzalez Jimenez 25/09/2013 00:00 Inactivo & Editar @
Grupo 5

17546 luramirez Luis Antonio Ramirez Martinez 02/09/2013 00:00 Activo (& Editar @
19159 Pruebas Orlando De La PeRa Valencia 19/09/2013 00:00 Activo (& Editar @
17386 dtovar Diana Araceli Tovar Olivas 29/10/2014 00:00 Activo oLl e |
16166 vponce Victor Manuel Ponce Moreno 15/10/2014 00:00 Activo & Editar @
9978 jelsd Gustavo Avalos Martinez 15/10/2013 14:26 Activo (@ Editar @
16375 kvilla Karen Ivette Villa Quintana 16/10/2014 00:00 Activo [Pl e |

= Nosotros
0 Publico 16/10/2014 00:00 Activo & Editar

i Administrar eventos @
8974 mparada Maria Del Lourdes Parada Olivas 18/10/2014 00:00 Inactivo Pl 6o |

Q Instalaciones
17369 mporras Aracely Delgado Anchondo 22/10/2013 10:16 Inactivo & Editar @

2 Inventarios
8598 iruvalcaba Isidora Ruvalcaba Carlisle 24/10/2014 00:00 Activo & Editar

2 Usuarios —
7126 mcervant Monica Sofia Cervantes Borunda 24/10/2014 00:00 Activo & Editar @

QPantallas y perfiles

Ver Usuarios
La vista al acceder a usuarios solo nos mostrara la informacion
siguiente:
Numero de empleado
Usuario
Nombre completo
Yigencia
Estatus
Acciones. Que integra:
 Eliminar

- [Editar (dependiendo del perfil registrado al usuario se mostrara esta
opcion)

0O O O O O O

Agregar un usuario
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Para agregar un usuario (debera de contar con perfil autorizado para relizar
esta accién), debera dar clic en la
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parte superior derecha en el botén de Alta de usuario, o bien en el
panel izquierdo en registrar usuario, y nos mostrara la siguiente
pantalla:

&

Regresar

A Inicio Usuarios

Inscripciones a cursos
@ Proximos
eventos

34
Elaboracion de Textos Académicos
Grupo 5

T Got e @ Check box de estatus

Deberemos ingresar los siguientes datos:
o Usuario. Campo obligatorio.
o Numero de empleado. €Campo obligatorio.

o Vigencia. Esta se dara dependiendo al criterio del administrador del
sistema

o Perfil. Este se dara dependiendo del puesto desemperiado.

o [EStatus. Debera seleccionar el check box para activar estatus, si no nos

aparecera como usuario inactivo.

o Glie en guardar

Editar un usuario

Para editar un usuario (debera de contar con perfil autorizado para relizar
esta acciéon), debera de dar clic en ¢l botén de editar, que se
encuentra en ¢l lado derecho de la columna de acciones en
usuarios. Nos mostrara la pantalla que anteriormente se describe
en agregar usuario y solo deberemos de cambiar los datos
necesarios y dar clic en guardar.
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Regresar

Usuarios Externos
Los usuarios externos son aquellos que no tienen numero de
empleado de 1a UACH o maestros de escuelas incorporadas ala
UACH.

Para acceder a usuarios externos deberemos seguir la
siguiente ruta del panel izquierdo: Inicio => Usuarios =>
usuarios externos.
En usuarios podremos realizar las siguientes acciones:

> Ver usuarios externos registrados

> Editar usuarios externos (esta opcion sera valida para ciertos perfiles)

> Agregar un nuevo usuario externo (esta opciéon sera valida para ciertos
perfiles)

4 Diar

UACH i

N @r owoanes (CEEIRD
o in o geoene (TN
= lnv (o8 o oewies ([CEIEEEY
Linst @t @ =3
1 Mis datos ot oeonstes [CER]
[P L 6

]

Ver Usuarios externos

La vista al acceder a usuarios externos solo nos mostrara la
informacion siguiente:

Nombre completo

RFC

Correo

Teléfono

Unidad académico o facuil¢tad

Fecha al¢ta

0O O O O O O
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o Estatus
o MAcciones. Que integra:
 Eliminar

- [Editar (dependiendo del perfil registrado al usuario se mostrara esta
opcion)

Pagina
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Agregar un usuario

Para agregar un usuario externo (debera de contar con perfil autorizado
para relizar esta accién), debera dar clic en la parte superior derecha
en el botéon de Alta de usuario externo, o bien en ¢l panel
izquierdo en registrar usuario ext<erno, y nos mostrara la
siguiente pantalla:

UACH

Favor de completar la informacion marcada con asterisco (*)

=7 N T— Check box de estatus

Deberemos ingresar los siguientes datos:
o Nombre.

Apecllido Paterno.

Apecllido Materno.

Teléfono.

RFE.

Correo.

Unidad académica o

facultad

o Usuario Activo. Debera seleccionar el check box para activar estatus, si no
nos aparecera como usuario inactivo.

o O O O O

o G€lie en guardar

Editar un usuario
Para editar un usuario (debera de contar con perfil autorizado para relizar
esta acciéon), debera de dar clic en ¢l botén de editar, que se
encuentra en el lado derecho de la columna de acciones en
usuarios. Nos mostrara la pantalla que anteriormente se describe
en agregar usuario y solo deberemos de cambiar los datos
necesarios y dar clic en guardar.

Regresar

Ver Usuarios registrados
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Para ver usuarios registrados, debera de seguir la siguiente ruta:
Menu =>Usuarios =>VYer Usuarios registrados

Para buscar un usuario debera de colocar en la barra buscadora ya
sea:s

Nombre

Apellidos

Id usuario

Ete.

0000

Mac ollo, Docente & |.5.C.S. Diana Araceli Tovar Olivas

ntre, Universitarno, para, el besarro

e UACH

Cerrar sesion ~

/ + Alta de usuario

Ingrese palabra o nimero a buscar dianal

Registros disponibles

No. Nombre Completo Grado Unidad Correo electronico Correo electronico Telefono Telefono Telefono trabajo ~ Género
empleado académico Académica UACH alternativo celular particular
17386 Diana Araceli Tovar Olivas Licenciatura Direccién dtovar@uach.mx ngdianatovar@gmall.com (614) 439-1866 i & Ecer ﬁ
Académica Ext: 7313 ¢vier Detalles
8807 Diana Sagarnaga Chdvez Maestria Facultad de jsagarnaga@uach.mx  ds look.com M
Odontologia t Ext: 1625
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PANTALLAS
Y
PERFILES
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Perfiles y pantallas

Se han creado perfiles para las diferentes areas del €UDD como:

= Desarrollador: mostrara todas las pantallas para su desarrollo
y/o modificacién.
> Administrador: Administrara el sistema, accediendo a
todas las pantallas pero no podra modificar ¢l desarrollo.
= Goordinacion: Tendra acceso a las pantallas:
Inscripciones a CUursos.
Préoximos eventos.
Nosotros.
Administrar eventos con las pantallas de:
v Eventos
v Programas
v Areas de capacitaciéon
v Sellos
v Asignar requisitos a programas.
> Instalaciones. €on las pantallas de:
v Salas de capacitacion.
> Instructores. €on las pantallas de:
v Registrar instructor.
v Instructores.
v Asignacion de programas.
> Mis datos. €on las pantallas de:
Mi informacién
Kardex
€arnet
Horarios
Inscripciones
Constancias.

VVVYV

ASANENENE NN

= Planeacién: Tendra acceso a las pantallas:
> Inscripciones a cursos.
> Préximos eventos.
> Nosotros.

= Diseno. Tendra acceso a las pantallas:
> Inscripciones a cursos.
> Préximos eventos.
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> Nosotros.
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= Tutorias. Tendra acceso a las pantallas:
> Inscripciones a cursos.
> Préximos eventos.
> Nosotros.
> Administrar eventos con las pant¢allas de:
Eventos
Programas
Areas de capacitaciéon
Sellos
v Asignar requisitos a programas.
> Instalaciones. €on las pantallas de:
v Salas de capacitacion.
> Instructores. €on las pantallas de:
v Registrar instructor.
v Instructores.
v Asignacion de programas.
> Mis datos. €on las pantallas de:
v Mi informacion
v Mis cursos
v Horarios
v Inscripciones
= Servicio Social. Tendra acceso a las pantallas:
> Inscripciones a cursos.
> Préximos eventos.
> Nosotros.

v
v
v
v

> EXterno. Tendra acceso a las pantallas:
> Inscripciones a cursos.
> Préximos eventos.
> Nosotros.
> Mis datos. €on las pantallas de:
Mi informacion
Kardex
€arnet
Horarios
Inscripciones
Constancias.

ASR NN NE NN

= Puablico. Tendra acceso a las pantallas:
> Inscripciones a cursos.
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> Préximos eventos.
> Nosotros.
> Mis datos. €on las pantallas de:

ASANENENE NN

Mi informacion
Kardex

€arnet
Horarios
Inscripciones
€Constancias.

Pagina
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ELECTRONICAS
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Firmas electrénicas.

Aqui se registraran las firmas eclectréonicas que se requieren en las
constancias. Debera de contar con el perfil para poder acceder al
catalogo.

Para ver o registrar una firma clectrénica debera de seguir la
siguiente ruta.
Menu => Firmas Electrénicas => Firmas=>Electrénicas.

En firmas podremos realizar las siguientes acciones:
> Ver registro de firmas.
> Alta de firmas.
> Editar registro de firmas.

Alta de firmas eclectrénicas.

Para agregar una firma eclectrénica debera dar clic en la parte
superior derecha en ¢l botén de Al¢a de firma, o bien en ¢l panel
izquierdo en firmas clectrénicas => Nueva firma eclectrénica, y
nos mostrara la siguiente pantalla:

Deberemos ingresar ¢l numero de empleado y dar enter, le
arrojara datos de recursos humanos, solo debera de lienar los
campos en blanco para hacer ¢l registro.
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Centro, Universitario, para el Desarirollo, Docente 2 1.S.C.S. Diana Araceli Tovar Olivas

0 Cerrarsesion ~ Il
ORGUULE ser UACH !

Registro de firmas electrénicas Regresar
Inscripciones a
cursos
_ [ Favor de completar la informacién marcada con asterisco (*) x
& Proximos eventos
£E Nosotros Numero de Empleado: 11661
= Manual de usuario Grado Académico Maximo*: Licenciatura v
iE Material para Nombre Completo*: |
tutores
= Administrar
eventos )

Profesion*:
Q Instalaciones X L

Unidad Académica*: Centro Universitario para el | v
Sl gxeniarios Numero Telef6nico:
2 Usuarios Fecha inicio de administracién: 2015-05-11 & Fecha fin de administracién: 2015-05-11 -] )
QPantallas y perfiles Usuario Activo: &
£ Firmas Firma electronica*: Examinar... | Ningan archivo seleccionado.
electronicas

Llnstructores Cancelar

etectado un error durante la sincronizacion: Nombre de cuenta o contrasena incorrecta. Sync automaticamente volvera a intentar esta accion. [JEESESEhICEEN.

Ver registro de firmas clectréonicas.

La vista al acceder a firmas clectrénicas solo nos mostrara la
informacién mas relevante comeo:

Numero de empleado.

Educacion Superior.

Nombre Completo.

Puesto.

Numero Telefénico

Estatus

Administracion.

0O O O O O O O
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Centro, Universitario, para el Desarirollo, Docente 2 1.S.C.S. Diana Araceli Tovar Olivas ~ *

¢ Cerarsesion - [JI
erculteEESER ((JACHY
Registro de firmas electrénicas + Alta de registro
Inscripciones a
cursos Ingrese palabra o nimero a buscar
& Proximos eventos Registros disponibles
£E Nosotros Empleado Educacion Nombre Puesto Namero Estatus Administracion Acciones
Superior telefénico

£E Manual de usuario

90865 Maestria REYNA LIZETH ACADEMICO ASOCIADO (614) 439-1866 | Activo | 11/05/2015 00:00 a (& Editar || Ver Detalles
i= Material para TORRES PONCE MEDIO TIEMPO 11/05/2015 00:00
tutores

11661 Licenciatura LUIS DAVID CASTILLO = COORDINADOR DE CARRERA = — Activo | 11/05/2015 00:00 a (@ Editar | @ Ver Detalles
= Administrar PARADA 11/05/2015 00:00
eventos
Q Instalaciones
£E Inventarios

& Usuarios
QPantallas y perfiles

iE Firmas
electronicas

instructores

etectado un error durante la sincronizacion: Nombre de cuenta o contrasefia incorrecta. Sync automaticamente volvera a intentar esta accion. JEESISEIEENN

Editar un registro de firma clectrénica

Para editar un registro de firmas, debera de dar clic en ¢l botén
de editar, que se encuentra en ¢l lado derecho de la columna de
acciones en firmas electroéonicas.

Nos mostrara la pantalla que anteriormente se describe en
agregar firma y solo deberemos de cambiar los datos necesarios y
dar clic en guardar.

Regresar
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INSTRUCTORES
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Iinstructores

Aqui se registraran los instructores que impartiran los cursos.
Siempre y cuando se encuentren acti- vos y con correo de la
UACH. De caso contrario debera de solicitar liga al administrador
del siste- ma para que se registre un instructor externo. Llevara
los mismos campos a capturar excepto el numero de empleado.

Para acceder a instructores deberemos seguir la
siguiente ruta del panel izquierdo: Inicio => Administrar
eventos => instructores.

En instructores podremos realizar las siguientes acciones:

> Ver instructores registrados
> Editar instructores (esta opcion sera valida para ciertos perfiles)

> Agregar un nuevo instructor (esta opcion sera valida para ciertos
perfiles)

Instructores + Alta de Instructor

Registros disponibles

Foto Nombre completo  Profesion Correo Electronico Acciones

Steve_jobs-wallpaper-  David CASTILLO  jkhikhkjhjkh  sparrow@perlanegra.com  gsisr Ve Dot
1280x800 PARADA =

ElboactndeTexios | Missing Ana Maria Vazquez  Maestra  avazquez@uach.mx @Edn | gVorDwales
Académicos Ochoa 8 .

9 Instalaciones

I Inventarios

VYer instructores

La vista al acceder a instructores solo nos mostrara la informacion
mas relevante como:

Foto

Nombre completo
Profesion

Correo electrénico

O O O O
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o Acciones. Que integra:
e Ver detalles
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o Editar (dependiendo del perfil registrado al usuario se
mostrara esta opcion)

Sin embargo podremos ver detalladamente la informacion del
instructor completo al dar clic en el botén de ver detalles, que se
encuentra en el lado derecho de Ila columna de acciones.

Instructores

+ Alta de Instructor

Registros disponibles

Foto

Steve_jobs-wallpaper-
1280x800

Elaboracién de Textos
Académicos

Missing

Nombre completo

David CASTILLO
PARADA

Ana Maria Vazquez
Ochoa

Profesion Correo Electronico

Acciones

jkhjkhkjhjkh  sparrow@perlanegra.cony

@Edt

@ Ver Dl

Maestra avazquez@uach.mx

et

@ Ver Detal

Grupo 5

]

Nos redireccionara a la siguiente pantalla donde se nos detalla la
siguiente informacion:

Foto
Nombre completo
RFC
Nacionalidad
Profesion
Lugar de trabajo
Correo electrénico
idiomas
Educacion superior
Eventos en los que ha participado
Publicaciones que ha realizado
Cursos
impartidos o
Informacioén
laboral o
Curriculum
actual

O O O 0O OO0 oo o o o o
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‘ A& Diana Araceli ( I 56

& promos | CUDD
evenlos Detalles de instructor

Foto ffotos/original/missing.png Missing
E
Elaboracion de Textos Nombre: M.M Ana Maria Vazquez Ochoa
Académicos
Grupo 5 Nacionalidad: Mexicana

Profesion: Maestra
Lugar de trabajo: CuDD
Correo electrénico: avazquez@uach.mx
Idiomas
Educacién superior. MM

1 Nosotros Eventos en los que ha participado

8 Administrar Publicaciones:

aventos
Cursos impartidos
Q Instalaciones
Informacion laboral Doy clases en la facultad de odontologia, imparto la clase de mercadotecnia

18 Inventarios
Curriculum: Pendiente en linea

& Usuarios

QPantallas y

perfiles

B8 Firatons sbnmatio s cande soons s b Maslla i i we £an i s sunarianss Chancs What | Graca

Agregar un
instructor

Para agregar un instructor (debera de contar con perfil
autorizado para realizar esta accién), de- bera dar clic en Ia
parte superior derecha en ¢l botén de Alta de instructor, o bien
en el panel iz- quierdo en instructores => agregar instructor, y
nos mostrara la siguiente pantalla:

Instructor Regresar

Inscripciones a
cursos

& Proximos
eventos
Nombre*
34
Apeliido Patemo*
Elaboracion de Textos
Apeliido Materno™
Grupo 5
Ric* Consultar RFC
Nacionalidad*
Profesion*®
Lugar de trabajo*
Correo electronico®
@ Nosotros Idiomas

18 Administrar
eventos
Q Instalaciones

Educacion Superior”

8 Inventanos Eventos en los que ha
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Guardar

Deberemos ingresar ¢l numero de empleado, si cuenta con su
usuario y contrasena. Le arrojara datos de recursos humaneos, solo
debera de lienar los campos en blanco para hacer ¢l registro.

Nota: si algunos de los datos se encuentra incorrecto, debera de
acudir a Recursos Humanos a realizar el cambio y/o actualizacion

Editar un instructor

Para editar un instructor (debera de contar con perfil autorizado
para realizar esta accion), debera de dar clic en el botén de
editar, que se encuentra en el lado derecho de la columna de
acciones en instructores.

Nos mostrara la pantalla que anteriormente se describe en
agregar instructor y solo deberemos de cambiar los datos
necesarios y dar clic en guardar.
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Regresar
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Tramice de pago a instructor

Tramite de pago tiene la finalidad de llevar un control de los pagos
de los eventos impartidos a los instructores.

Para acceder a tramite de pagos debera de seguir la siguiente
ruta del panel izquierdo: Menii=> Instructores=> Tramite pago.

En tramite pago se puede realizar las siguientes acciones:
> Aplicar pago
> Enviar correo
> Agregar pago

2 Diana Aracel
orculLepeser (JACH
- Cerar sesion ~
Pagos + Alta de Pago
Pendientes Pagados

& Proximos
eventos

Registros disponibles
£= Nosotros

Evento Instructor Acciones
= Administrar eventos
(@Eniar Coreo g Ver Detalles

9 Instalaciones

£ Inventarios 65 Diplomado en Elaboracion de videos fies

carpago | [fEmiar Comeo  (%)Ver Detalles
4 Usuarios
76 Verficar instructores muliples

pago  (Emiar Comeo (3 Ver Detalles
QPantallas y perfiles ® @ o0

Rlnstructores

£ Mis datos

W Buzon de sugerencias

Nota: como se puede observar se tiene dos pestaias de pendiente y pagados.
Dependiendo del estatus del pago aparecera el registro.
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Agregar Pago
Para agregar un pago (debera de contar con perfil autorizado
para realizar esta accion), debera dar clic en la part¢e superior

derecha en ¢l botén de Alta de pago y nos mostrara la siguiente
pantalla:

UACH

Pagos Regresar

Cerrar sesion ~

Favor de completar la informacion marcada con asterisco (*)

# Inicio
Inscripciones a cursos
@ Proximos

8 Nosolros Evento®

actualizacior ~

Cantidad a pagar*

Seleccione instructor titular

f now
ING. G:

8 Mis dato:

W Buzon de sugerencias

Se debera de scleccionar el evento en la lista para que realice el
filtro del o los instructores que impart¢iran o impartieron ¢l
evento, por consiguiente al aparecer la lista de instructores
debera de seleccionar al instructor titular. Luego ingrese
cantidad a pagar y guarde los datos.

El registro sera guardado en la pestaina de pendientes hasta no
haber aplicado pago. El cual podra
- Enviar correo

- Ver detalles
= Aplicar pago.
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Enviar Correo

Para esta opcion se debié de haber registrado un pago en el
sistema. EIl correo contiene la informacion del evento, los datos
personales y académicos del instructor titular, datos del programa
del evento. Se dirigira al Jefe del Departamento Administrativo, a

recepcion del €UDD y a enlace encargada(o) del evento.

Solicitud de pago a instructor para evento con Id 74 Programa de actualizacion de tutores Modelos y estrategias de detencion temprana y referencias en el co
alcohol, tabaco y otras drogas. ecibidos

Centro Universitario para el Desarrollo Docente 16:05 (hac

C.P HECTOR GUILLERMO GUZMAN PACHECO

Jefe del Departamento Adn
Direccién Académica
L i A

de Chil

Buen dia.

El presente es con la finalidad de solicitar tramite de pago para el curso que a continuacion se describe

Curso: Programa de actualizacion de tutores Modelos y ias de 6 y ias en el de alcohol, tabaco y otras drogas.
Lugar- CUDD Chihuahua

Sesiones: 31/03/2014 de 18:55 hrs. a 18:55 hrs.

Duracién: 20 horas.

Cantidad a pagar: $5885.00

Instrcutor(a): ING. Gabriel Andujo Reyes

Datos de instructor(es)
Nombre: ING. Gabriel Andujo Reyes
Numero Empleado: 173861

E-mail: ingdianatovar@gmail.com
E-mail alternativo

Direccion: Carlos Monsivais
Colonia: Saucito

Teléfono:
Cel

CURP:
Grado: ING

el
RFC: ANRG840917FTA

Estado civil: Viudo

Curriculum instructor

Profesion: Docente

Lugar de |raha]o CEAADIC
Correo: ingdianatov

mail cor

n Superior: ING
Publicaciones:

Cursos impartidos:
Informacién laboral: 3. smxlsmximl

Programa:

Subtitulo:

Obetivo

Temario

Metodologia

Requisitos

Resultado de
aprendizaje

Programa de actualizacion de tutores Modelos y ias de ion temprana y ias en el consumo de alcohol, tabaco y otras drogas.

Abierto a todos los profesores de la Universidad

Brindar elementos tedrico-practicos a personal del drea de educacién y dreas afines para facilitar estrategias para la derivacion y la referencia de casos, asi como la implementacién de practicas para favorecer las
politicas de prevencion, re social en con la intenci6n de incrementar Ia percepcion de riesgo en el consumo de drogas legales e ilegales

BLOQUE 1 Bienvenida encuadre y presentacién. Clasificacion y tipologia del consumo de drogas. Vias de consumo y principales consecuencias del consumo de drogas. Mitos y realidades del consumo de dvogas
Receso. Como entender el fenomeno adictivo. Factores de riesgo y proteccion en el consumo de drogas. Cierre. BLOQUE 2 Adiccién como Negacién y
defensa en la adiccién Receso Diferencias y similitudes entre adicciones de proceso y ingestivas Roles en la familia quimico aepenmeme Cierre BLOQUE 3 Bienvenida y presentacién

Exposicién

Sin requisitos

Que los tutores y profesores reconozcan la importancia de la prevencion del consumo de drogas a fin de la de daffo en los através de intervenciones breves y otras
estrategias. A su vez facilitar |a deteccién temprana y derivacion oportuna de casos a tratamiento a los centros de tratamiento del Estado de Chihuahua

Diana Araceli Tovar Olivas
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Aplicar Pago.

Una vez que se ha notificado que el pago aplico para el instructor,
se procede a aplicar pago en la pestaina de pendientes de tramite
pageos.

Para realizar esta accion se debera de dar clic en ¢l botén de
aplicar pago en ¢l registro del evento correspondiente y lienar los
datos faltantes, como recurso de pago y ailguna nota que desee
ingresar.

& Diana Arac

UACH Cararsosin -

# Inicio Pagos a instructores Regresar

Inscripciones a cursos
& Proximos

Favor de completar la informacion marcada con asterisco (*) X

18 Nosotros Evento® 65 Diplomado on Elaboracior «

@ Administrar eventos Instructor* ING. Andres Martinez Rosale *

Q Instalaciones

8 Inventanios Recurso Pif
& Usuarios Notas:
QPantallas y perfiles

Rlnstructores

& Mis datos

W Buzon de sugerencias Guardar Cancelar

Regresar
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Tramite de viaticos

Tramite de viaticos tiene como finalidad lievar ¢l control de los
viaticos solicitados a Recursos Humanos.

Para acceder a tramite de viaticos debera de seguir la siguiente
ruta en ¢l panel izquierdo: Menu => Instructores => Tramite de

viaticos

En tramite de viaticos puede realizar las siguientes acciones:
> Alta de tramite de viatico

> Editar
> Enviar €orreo

e
e

e
e

e
e

e
(2]

Eq Eo @O Eo BQ EQ
] e 8 Q 8
e
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Alta de tramite de viaticos

Para agregar un tramite de viatico (debera de contar con perfil
autorizado para realizar esta accion), debera dar clic en la parte
superior derecha en ¢l botén de Al¢a de tramite y nos mostrara Ia
siguiente pantalla:

A Inicio

Inscripciones a cursos

Favor de completar la informacion marcada con asterisco (*)

Evento® 64 Verificar instructores multij

L]
L |
°
b
°
b 3
2

‘

Se debera de seleccionar:
 El evento que impartira el instructor(es)

 El dia en que saldra a su destino

« Turno en ¢l que saldra si es por la manana, tarde o noche.

 El dia que regresara

e Turno en ¢l que regresara (manana, tarde, noche, ete¢.)

+ Medio de transporte que tomara instructor(es)

« Detallar lo que se solicita del transporte

 Definir si se requiere de hospedaje y/o alimentacion (debera
de dar click en el checkbox pa- ra especificar que se
tramitara si alimentaciéon u hospedaje o ambos.)

« Guardar datos.
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Editar Tramite.

Para editar un usuario (debera de contar con perfil autorizado para relizar esta
acciéon), debera de dar clic en el botén de editar, que se encuentra en el
lado derecho de la columna de acciones en tramite de viaticos. Nos
mostrara la pantalla que anteriormente se describe en alta de tramite y
solo deberemos de cambiar los

datos necesarios y dar clic en guardar.

Enviar Correo

Para esta opcion se debié de haber registrado un tramite de viatico en el
sistema. El correo contiene Ia informacién del evento, los datos
personales y académicos del (los) instructor(es), datos del programa del
evento y los requerimientos del viaje, como transporte, alimentacion
hospedaje, etc. Se dirigira al Jefe del Departamento Administrativo, a
recepcion del C€UDD y a enlace encargada(o) del evento.

Solicitud de viaticos a instructor para evento 64 Verificar instructores multiples &8

Centro Universitario para el Desarrolio Docente 2

C.P HECTOR GUILLERMO GUZMAN PACHECO
Jete Gel Departamento AGmiInIStrativo
Direccion Academica

Universidad Auténoma de Chihuahua

Auto propio

Datos del instructor(es)
Numero Empleado:
Nombre ) FASDFA!
E-mail

Estado civil

Curriculum instructor
Profesion: kx

Lugar de trabajo: kK
Correo:

iaiomas.

Educacion Superior:
Publicaciones:

Cursos impartidos:
Informacion laboral: ki

Programa
Verificar instructores multiples

Regresar
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MIS DATOS
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Mis datos

Detalla los datos personales como:

Numero de empleado

Grado Académico

€orreo Electrénico

Correo Electrénico Alternativo

Celular

Tel. Trabajo

Tel. Particular

Estos datos solo son temporales en la base de datos en ¢l SICUDD, si desea
modificar, existe la opcién, pero solo se podra realizar ¢l cambio en los
numeros telefénicos, grado académico y correo electrénico.

L b b b b b o

Nota: para realizar cambio, debera de pasar a recursos humanos a realizar dicho cambio.

S

entro, Universitarnio para el Desarrolle, Docente 1

Regresar

Pagina
12L



Detalla los cursos en los que se ha inscrito el usuario, encontrara:

YYVYVYVY

Nombre de evento

Fecha de inicio

Fecha de fin

Estatus de acreditacion

Estatus de inscripcion

Y Ia accién de cancelarse en ¢l curso. (Si realiza dicho movimiento

recibira un correo clectréonico de confirmacion)

I3Y)

CHIUAHUA

2 Luis David Castillo Parada

Centro, Universitario, para el Desarrollo, Docente
Cerrar sesién ~

o

# Inicio

‘ Inscripciones a cursos

& Proximos eventos
1) ELABORACION DE PONENCIAS

Registros disponibles
Evento Fecha de incio Fecha de fin Estatus de acreditacién Estatus de inscripcién Accién
ELABORACION DE PONENCIAS 23/03/2015 15:00 24/03/2015 20:00 Pendiente de evaluar Activo Cancelar inscripcién
Mas informacién
Regresar
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BUZON
DE
SUGERENCIAS

Pagina
1

20



Buzén de sugerencias

Aqui se registrara los comentarios, dudas, sugerencias y
hasta reclamos de los docentes. Para acceder al buzén

debera de seguir la siguiente ruta en el menu izquierdo:
Menu => Buzén de sugerencias.

En Buzén podremos realizar (debera de contar con perfil permitido para realizar acciones)?
% Alta de buzén

<+ Responder

En caso contrario de no contar con perfil para ver acciones, solo usted
podra dar de alta una sugerencia
(véase alta de sugerencia)e.

Centro, Uni

versitarnio para el Desarrollo, Docente & Diana Araceli Tova

Cerrar sesion *

Buzon

Ingrese palabra o nimero a buscar

Registros disponibles

®|N
Nombre Correo Comentario Fecha Comentario Acciones.

=

David Castillo Parada Idcastillop@gmail.com Ejemplo de correo 14/11/2013 19:05
Qu

David Castillo Parada Idcastillop@gmail.com adfadsf 14/11/2013 19:09
B

prueba dacastillo@uach.mx hola 28/11/201302:34
E 8

sdora rc carlisle@uach.mx hola 28/11/2013 15:45
°

maria da lourdes parada mparada@uach.mx holssaaaaaaasaa 12/07/201302:24
B Y

Amanda castillo ingdianatovar@gmail.com  verificacion 01/06/2014 21:55

david dacastillo@uach.mx hola, prueba de correo 06/01/2014 22:10

e sugerencias
dav da@da.mx dav 07/01/201417:54
hihiihk dacastillo@uach.mx

5ta usted

Hola como eta usted

jose
Andrea Martinez Goméz ingdianatovar@gmail.com  ksdkixkdemoxkjvokdiv

jvgmvbn ingdianatovar@gmailcom  gvjhjihvk

Yadira fierro ingdianatovar@gmail.com  kvmopksdfimuidim vopdfgv 21/02/2014 16:10
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Alta de sugerencia

Para dar de alta debera dar clic en botéon derecho de alta de buzén. Nos
aparecera la siguiente pantalla, debiendo ingresar:

<+ Nombre. (De preferencia Completo)
» Correo eclectrénico. (El correo que mas utilice, ya que su comentario sera
respondido al que ingrese)
Comentario.
Guardar su comentario.

.

.
°

.
°

anrollo, Docente 1 9.

entrio, Universitario, paraj e

Cerrar sesién ~

Favor de completar la informacion marcada con asterisco (*)

2
Enviar SRS
8 Buzén de sugerencias

Recibira un correo clectrénico el docente que registro su comentario y a su vez
los usuarios con perfil con permisos del catalogo de buzén de sugerencias, seran
notificados que ha sido ingresado un nhuevo comentario al CGUDD.

Atentamente:

L , lograr para dar
Centro Universitario para el Desarrollo Docente

Nuevo comentario para CUDD

Centro Universitario para el Desarrolio Docente 44 (hace 6 1 Centro Universitano para

SICUDD

Marisela Carre6n Dusfias
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Responder sugerencia

Para responder sugerencia debera de dar clic en Ia seccién de
acciones al botén de responder. Aparecera la siguiente pantalla
con el nombre del docente, el comentario y el area de respuesta

ntre, Universitario, para, el

I [ ]

Cerrar sesion

Buzon

Regresar

Nombre* Marisela Carreon Duefias

Comentario® b 1 dia... Quiero inscrit iplomado de bioestadistica pero

arece en su pagina para

[ Respuesta®: Por el momento solo es informativo, las inscripciones se daran a conocer

proximamente en nuestra pagina

W8 Buz6n de sugerencias

Favor de completar la informacion marcada con asterisco (*)

Se debera de capturar la respuesta y enviar. Y asi aparecera en el

correo del docente:

 su comentario CUDD.

tar% para ol Desarrollo Dacente &

Estimado docente: Marisela Carrebn Duefias

Usted nos ha enviado el siguiente comentario:

en el diplomado de bioestadistica pero aun no aparece en su pagina para registrarme.

Mola buen dia... Quiero inscribir

Nuestra respuesta es:

Por el momento solo es informativo, las inscripciones s dardn a conocer proximamente en nuestra pigna

Le invitamos a mantenerse en contacto con nosotros viskando nuest

ob
Donde encontrars ademds de 1os proximos eventos, otros servicios (vinculos 3 p#ginas Web, material didactico, periddicos locales, etc

Raiteramos nuestra decisidn de continuar mejorando para ofrecarle el mejor servicio.

Atentamente

Luchar para lograr, lograr para dar
Centro Universitario para el Desarrolio Docente

Pagina
147

Regresar




