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PROCEDIMIENTO PARA EL USO DEL LABORATORIO DE SALUD EN EL TRABAJO

l. Objetivo

Uniformar y controlar las rutinas de practicas de laboratorio de Medicién de Riesgos
Laborales de la Maestria de Salud en el Trabajo.

Il. Alcance
El presente procedimiento aplica a los Docentes y Alumnos del programa de
Maestria de Salud en el Trabajo de la Facultad de Enfermeria y Nutriologia de la
UACH.

Il. Responsabilidad

e La Coordinadora del Laboratorio quien tiene la responsabilidad de programar
y coordinar las practicas de laboratorio semestrales.

V. Politica de Operacion

= Para hacer uso del laboratorio (Docente/Alumno) se llenael FOR 7.5.1. ST04 vy
se entrega al Coordinador del Laboratorio 48 horas antes de la practica; esta se
tomara como confirmacion de asistencia; en caso de no hacerlo se cancelay
gueda sujeta a reprogramacion segun la disponibilidad de horario.

= Sjla fecha solicitada se encuentra cubierta, el coordinador del Laboratorio debera
informaselo al alumno para realizar programacion segun fechas disponibles.

V. Definiciones y Terminologia

Usuario: Toda persona que pudiera utilizar el laboratorio

Docente: Responsable de guiar el aprendizaje tedrico y practico de las asignaturas

Trabajadores: | Personas fisica que desarrollan una actividad y le es retribuida.

UACH: Universidad Autonoma de Chihuahua

Practica: Utiliza la experimentacion de procedimientos para el apoyo de la ensefianza/
aprendizaje

Alumno Persona que se encuentra inscrita en un programa educativo que se imparten en la
Universidad o institucion incorporada a la misma y permanece en ella con ese
caracter, cumpliendo los requisitos que sefiale este Reglamento.

Esta informacion es para uso exclusivo de la FEN la impresion fuera de los puntos de distribucion autorizados se considerara COPIA NO CONTROLADA
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PROCEDIMIENTO PARA EL USO DEL LABORATORIO DE SALUD EN EL TRABAJO

VI. Diagrama del Proceso.

‘ COORDINADOR DE LABORATORIO ST ‘ ‘ DOCENTE/ALUMNO ‘ ‘ ADQUISICIONES ‘

INICIO

1. Solicita practica, equipo y material FOR 7.5.1 ST
04

2. Disponibilidad de fecha y horario -
V

3. Reprograma }—’ 4. Verifica ion
) o\,/ “
—b{ 5. Se confirma practica

G.2Se cuenta con el material y equipo requerido?

SI‘
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7. Solicita material y equipo FOR 7.4.1 ADQ 01 } 8. Surte material y equipo

9. ¢Material Correcto?

NO

| 10 Entrega material y equipo FOR 6.3. ST 01

x

11. ¢ Material Correcto?

12. Firma FOR 6.3 ST 01 y aclara si en practica
interna o externa

13. ¢Préctica interna?

NO S|

‘ 14. Realiza practica FOR 7.5.1 ST 03

15. Se lleva el material y equipo ‘

17. ¢ Material correcto? 16. Regresa Material y Equipo

o 18. Firma FOR 6.3. ST 01
19. Llena FOR 6.3. ST 02 ‘
I
A 4

]
‘ ‘ 20 Firma y archiva registros ‘
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PROCEDIMIENTO PARA EL USO DEL LABORATORIO DE SALUD EN EL TRABAJO

_Descripcion del Procedimiento

RESPONSABLE SECUENCIA DESCRIPCION
Docente/Alumno 1 Realiza la solicitud de practica, equipo y material mediante el
formato FOR 7.5.1 ST 04
Coordinador d 2 Verifica la disponibilidad de fechas y horarios.
L:t?c:r;rt]srigr © 3 En caso de que la fecha solicitada no este disponible se
reprograma.
Docente/ Alumno 4 Verlf!ca la reprogramacion.
5 Confirma su asistencia a la practica.
. 6 Verifica el material y equipo solicitados.
Coordinador de . . . — .
7 Si no se cuenta con el material y equipo se solicita a Unidad de

Laboratorio Adquisiciones FOR 7.4.1 ADQ 01.

Unidad de 8 Surte material y equipo
Adgquisiciones

9 Verifica que el material y equipo entregado por la unidad de
Coordinador del adquisiciones corresponda a lo solicitado.
laboratorio 10 Entrega el material y equipo solicitados para la practica, llena
formato FOR 6.3 ST 01
", Verifica que el material y equipo solicitados sean los correctos,
13 Firma Formato FOR 6.3 ST 01, y aclara si es practica interna o
externa.
Docente/Alumno 14 Si es practica interna llena Formato de lista de asistencia FOR 7.5.1
ST 03 y realiza practica
15 Si la practica es externa se lleva el material y equipo solicitado
16 Regresa el material y equipo utilizados
17 Verifica que el material y equipo se encuentre en condiciones
correctas
Coordinador de 18 Si el equipo es correcto firma FOR 6.3. ST 01
laboratorio 19 Si no esta en condiciones adecuadas se llena formato FOR 6.3. ST.
02
20 Firma y archiva registros
VIIl. Normatividad
DOCUMENTO CODIGO
Norma ISO 9001:2008 Sistema de gestion de la calidad : Requisitos DOC. EXT
Manual de la Calidad MAN 4.2.2. DFEN
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PROCEDIMIENTO PARA EL USO DEL LABORATORIO DE SALUD EN EL TRABAJO

IX. Procedimientos Relacionados

DOCUMENTO CODIGO
Procedimiento para Control de Documentos PRO 4.2.3CD 01
Procedimiento Control de Registros PRO 4.2.4 CD 01
Procedimiento para Control de Producto no Conforme PRO 8.3 RD 01
X. Control de Registros
NOMBRE CODIGO TIEMPO DE | RETENIDO DISPOSICION
RETENCION POR: FINAL
Préstamo Interno y Externo FOR 6.3. ST 01 Un afio Coordinador Reuso
de Material y Equipo Laboratorio
Reporte de Material y Equipo | FOR 6.3. ST 02 Un afio Coordinador Reuso
Dafiado o Extraviado Laboratorio
Lista de Asistencia FOR 7.5.1 ST Un afio Coordinador Reuso
03 Laboratorio
Solicitud de préactica FOR 7.5.1 ST Un afio Coordinador Reuso
04 Laboratorio
Xl Control de cambios:
Fecha Revision Descripcion
8/03/2012 1 Se atendieron hallazgos de la Revision de Documentacion
16/01/2013 2 Se atendieron hallazgos Al. 2
15/05/2013 3 Se corrigieron la Politica de Operacién
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