DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE PROMOCION DE NEGOCIOS
DIRECCION DE ORGANIZACION DESARROLLO Y ENLACE

PROGRAMA DE ESTANCIA PARA ESTUDIANTES

ACTIVIDADES

""ACCIONES

RESPONSABLES

"FECHAS DE
EJECUCION

| 1.- Presentacion del
Programa de
Eslancias para
Estudiantes

Solicitar reunién de trabajo donde se
realice la presentacion al Rector y el
equipo da trabajo de la Unlversidad.

De ser necesario hacer una segunda
reunion donde participen las
Subdirecciones Académicas
participantes.

La Universided, FIRA (Director
Regional, Residencia Estalal,
DODE y SDMAC).

"2- Revisién y firma
de  Convenio vy
Anexo Técnico del
Programa de
Estancias.

Presentar la propucsta del Convenio
y anexo lécnico  a suscribir con la
Universidad, para su  revision,
aprobacion y firma .

Jurldico de Universidad y FIRA

3. Creacion
grupo
Interinstitucional
Universidad-FIRA-
DR y DODE para la

de

12 Universidad designa su enlace con
FIRA.

La DR Regional, designa su enlace
con la Universidad.

La Universidad, FIRA (Regional.
Resldencia y agencia) y La DODE

|
|
|

l

5.- Definir fechas de

| inicio de las
Estancias y
disponibilidad de
tiampo

productivas que
actividades que realizan.

emlaniAm Mo oSmssEssso
iciavivii Juc

asi  como
productiva.

actividad

su glro vy

seleccionados cuales son sus redes |
atienden Y

FIRA proporciona a la Universidad, la .

planeacion,
instrumentacion, La Ing. Norma Porras es designada
sequimiento y | por 1a DODE, para la instrumentacion
evaluacion de | del programa.
impacto . ,
"4.-  Revision de | La Universidad proporciona a FIRA el | EI Enlace designado por Ia
perfiles de las | perfil de cada una de las carreras que | Universidad, la DODE (Ing.
carreras y de las | parlicipen en el programa de | Norma Porras), y el Residenie
empresas y | Estancias. Estatal
despachos de FIRA

FIRA (Residencias y Agencias)

informan de los Despachos

{a Universidad comunica a FIRA
sobre las fechas en las que
estudiantes y carreras seleccionadas

las estancias,

La Universidad proporciona a FIRA
| . 3 "
un calendario de fechas co

carreras y numero de egresados

~tancialment -~

[ .
1 La Universidad

los |

podran estar disponibles para realizar |

las




las Eslancias.

La Universidad comunica a FIRA de
la disponibilidad de esludiantes
seleccionados que pueden realizar
las Estancias en el mismo estado y
cuando proceda, fuera de este,

representante de la empresa o

despacho. informado que a sido
seleccionada para recibir a los
estudiantes  del  programa de
estancias, con: nombre del

esludiantes, carrera y periodo de la
estancia.

6.- Asignacion de | FIRA en base 8 la disponibilidad de | FIRA
Esludiantes a | estudiantes y de Ja facilidad de
Empresas y | colocacion cle estos a nivel nacional,
Despachos. asignara  a los estudiantes por
‘ _|_Reglonal, Residencla y Agencia
(7.- Oficio de [La oficina  FIRA  donde se|FIRA (agencia donde se
aceplacion para el | desarrollaran las estancias, elabora | desarrollara la estancla)
estudiante oficio de aceptacion dirigido al (los)

esludiante (s), con informacion

minima: nombre de la empresa o

despacho, direcciéon, teléfono vy

representante.
8.- Oficio  de |La oficina FIRA donde se | FIRA  (agencis  donde  se
participacion a la | desarrollaran las estancias, elabora | desarrollara la estancia)
empresa o despacho | comunicacion dirigida al

9.- Solicitud del
apoyo de Estancias,
a la oficina operativa

El estudiante presenta la solicitud del
apoyo a la oficina de FIRA donde se
desarrollara la Estancia, anexando
oficio de la Universidad confirmando

La Universidad, Estwdianle y
FIRA (agencia donde  se
clesarrollara Iz estancia).

|

|
|

el promedlc minimo de ocho,

presupuesto. programa de
5 o actividagdes. v B ‘
10.- Caplura de | La oficina de FIRA procedera a | FIRA  (agencia donde  se
presupuesto realizar la caplura del evento en SAS | desarrollara la gstancia)

e integrar el expediente

correspondiente, J

W . | - |
11.- Curso de { La Universidad, previo al inicio del | Universidad, Esfudiante, FIRA
| induccién al | programa de Estancias, dar3 el curso | (DODE)
| programa de | de induccién, con una duracion de |
estancias | dos dias

12.~ Presentacion en

El estudiante se presenta en la

FIRA,

Estudianle — Agencia FIRA |

Ia empress o | agencia esta le da |Ia

despacho bienvenida y lo presenta en Ia |
empresa o despacho

13.-Breve El estudianle durante los ires

diagnostico y | primeros dias de la Estancia, debe

Programa de lize

retividadena




| asigne ia Universidad

14.- Pago y entrega
de informe

El estudianle previn al pago debe
entregar su Informe  mensual,
anexando  su cronograma  de
actividades, estos deberan llevar el
visto bueno del representante de la
Empresa o del Despacho, asi como
de su coordinador académico

El pago se realiza con deposito
Interbancario, contra recibo smple
firmado por el Esludiante,

Al concluir la Estancia, se debe
presenlar un informe final, con los
resultados oblenidos

Estos resultados serén analizados por
el grupo Interinstifucional que permita
evaluar el desempeno del estudiante
y el impacto realizado en el programa
de la Estancia,

La Universidad. Estudiante y
FIRA.

15.- Evaluacion de

resultados del
Programa de
Estancias

El grupo de Plantacién, seguimiento
y evaluacion se reunira para evaluar
de forma conjunta el grado de
aceptacion y éxito del programa.

Se podra redisefar el esquema
conforme a los resultados obtenidos y
al impacto generado cn los

participantes.




