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PROTOCOLO PARA ENLACES ACADEMICAS AL INICIAR EVENTOS ORGANIZADOS O AVALADOS POR EL CUDD
¡Bienvenida(o) Profesor(a) Universitaria(o)!. El Centro Universitario para el Desarrollo Docente desea que usted tenga una capacitación que realmente disfrute y le sea productiva en su desarrollo personal y laboral. 

Ante la responsabilidad que tenemos de darle un eficiente y mejorado servicio, le agradecemos tener en cuenta los siguientes puntos:

1. Su asistencia y permanencia, durante todo el evento son requisitos para otorgar la constancia de participación de este curso.
2. Su firma de entrada y salida en cada sesión/turno, se registran en el SICUDD  para la acreditación, les hacemos de su conocimiento que nuestros procesos están certificados ISO:9001:2008 por la casa noruega DNV con sede en la D.F. Si usted no tiene un mínimo de 80% de asistencias, que equivale a 1 entrada no firmada o bien 1 salida no firmada por lo que nos será posible otorgar su constancia, por lo que es muy importante que usted no olvide firmar, y también que sea puntual en las sesiones. 
3. Asimismo le señalamos que el instructor le dirá el tipo de resultado de aprendizaje o producto final requerido para aprobar, el cual debe ser trabajado durante el curso y entregado al instructor al concluir. 
4. Para conexión a internet inalámbrica tenemos una clave 9972113745, la cual está pegada a la pared (señalar dónde). 
NOTA: Si es en otras instalaciones localizar su ubicación y clave de acceso  _______________________________________________________.
5. El área de café se encuentra (señalar dónde) la cuál está disponible durante todo el curso.

6. Los sanitarios se encuentran en el área de planta baja. 
NOTA: Si es en otras instalaciones localizar su ubicación _______________________________________________________.
7. Si durante el evento usted requiere una atención personal por parte de nosotros el CUDD, háganoslo saber, en nuestras oficinas siempre hay personal, dispuesto a servirle. Lo invitamos a mantenerse en contacto con nosotros visitando la nueva página del CUDD.
8. Acerca de las constancias de su curso, éstas serán entregadas a su Secretaría Académica aproximadamente en un mes.
9. Estacionamiento llegar 15 minutos antes de las 4pm. Para estacionarse en el área administrativa.

10. PROGRAMA UNIVERSIDAD VERDE, les pedimos que las botellas de agua se depositen debidamente comprimidas en los contenedores señalados para ello. Es importante que nosotros los universitarios contribuyamos con estas pequeñas acciones que pueden marcar la diferencia en nuestro entorno.
11. Por último deseamos presentar al instructor de este curso:
Nombre del Instructor______________________________________
Datos más relevantes de su curriculum_____________________________________________________________________________________________________
12. Nuevamente ¡bienvenidos!!
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