Julio 1 del 2013.

M.C. SOTO ZAPATA MANUEL s
ESTIMADO CATEDRATICO(A) yhorenes
PRESENTE.

Por este conducto nos permitimos darle la bienvenida al ciclo escolar Agosto - Diciembre 2013., Asi mismo le
hacemos entrega de la carga horaria, recordandole que tanto el horario, como el salon asignado para cada
una de las materias asignadas deberan respetarse cabalmente. En caso de que exista algun inconveniente,
por favor haganoslo saber para su analisis y posible solucion, informandole que todo cambio debera ser
autorizado por la Secretaria Académica. Asi mismo, aprovecho la ocasion para comunicarle que el proceso
para realizar los viajes regionales (ida y vuelta el mismo dia) a partir de este semestre es el siguiente; hacer
del conocimiento mediante oficio a esta Secretaria al inicio del semestre a mas tardar el 16 de agosto del
presente, donde debera precisar el objetivo del viaje, nimero de alumnos y tipo de vehiculo a utilizar, asi
como también entregar con una semana de anticipacion de la fecha programada para el viaje, el oficio 6 carta
de conocimiento de la empresa, propietario 6 funcionario que lo recibira (aplica segun el caso), y asi con ello
realizar lo conducente para programar la salida

Sera necesario que usted confirme la salida ante la secretaria administrativa al menos con dos dias de
anticipacion al dia de su viaje regional. Es indispensable entregar a esta secretaria el informe de la practica,
viaje de estudio o visita, al menos una semana después de realizada.

Con el propositc de ofrecer una educacién de calidad a nuestros estudiantes, fe informo que UN ALTO
INDICE DE INASISTENCIA A CLASES IMPLICARA LA ASIGNACION DE OTRO PROFESOR EN LA (S)
MATERIA (S) EN CUESTION Y/O EL. DESCUENTO ECONOMICO CORRESPONDIENTE, en este mismo
sentido, aprovecho para comunicarie |o siguiente:

> Entregar a esta Secretaria a mas tardar ¢l Viernes 16 de Agosto del 2013, su informe de actividades
del semestre anterior, el plan de trabajo del semestre en cuestion, asi como el curricutlum actualizado
y la documentacion que tenga pendiente de entregar para su expediente.

> Hacer llegar oportunamente a esta secretaria las listas de asistencia al finai de cada mes y capturar
en el S.EGA. las inasistencias y calificacicnes (ya que el sega solo permitira capturar
inasistencias los primeros diez dias del mes siguiente).

> Si tiene planeado realizar practicas o viajes de estudio regionales, estatales, nacionales o
internacionales debe entregar la solicitud en formato oficial a mas tardar el Viernes 16 de Agosto
del 2013, para su analisis y en su caso aprobacién por el H. Consejo Técnico de nuestra Facultad.
En caso de no contar con dicho formato, favor de solicitarlo en Secretaria Académica, debido a que
no se recibiran solicitudes en formatos diferentes.

» Participar activamente en todos los eventos de nuestra Facultad tales como: reuniones de academia,
ceremonias de graduacion y aniversario de nuestra Facultad y Universidad, seguimiento a la
acreditacion de los programas educativos, claustros de maestros, entre otros.

> Dar las clases puntualmente desde el inicio con la cantidad de alumnos que asistan.

De acuerdo a lo anterior le solicitamos, dar cumplimiento con cada una de las tareas sustantivas arriba
enunciadas.

Estamos a su disposicion para seguir colaborando en conjunto de la mejor manera.
Agradeciendo de antemano su atencion a la presente, quedo de usted.

ATENTAMENTE,

“CULTIVAR LA MENTE PA OLTIVAR EL CAMPO”
M.A. JERONIM TA PEREZ
SECRETARIA DEMICA.

c.c.p. Archivo
JAP/mar
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Diciembre 09 de 2013

(7026)M.C. SOTO ZAPATA MANUEL | -
ESTIMADO CATEDRATICO(A) | Cloniciss Agricolas
P R E S E N T E. y Forestalés

Por este conducio nos permitimos darle la bienvenida al ciclo escotar Enero-Junio 2014. Asf mismo le hacemos
entrega de la carga horaria, recordéndole que EL HORARIO Y SALON ASIGNADO PARA CADA UNA DE LAS
MATERIAS DEBERAN RESPETARSE CABALMENTE. En caso de que exista algln inconveniente, por favor haganoslo
saber para su analisis y posible solucidn, informandole que todo cambio debera ser autorizado por la Secretaria Académica.

Aprovecha la ocasion para comunicarle que el proceso para realizar los viajes regionales (ida y vuelta el mismo
dfa) es el siguiente; hacer del conocimiento mediante oficio a esta Secretaria al menos con una semana de
anticipacion, donde debera precisar el objetivo del viaje, numero de alumnos y tipo de vehiculo a utilizar, asi como
oficio 6 carta de conocimiento de la empresa, propietario 6 funcionario gue lo recibird (aplica segin el caso), de forma
inmediata esta secretaria realizara lo conducente ante la secretaria administrativa para programar la salida. i
Sera necesario que usted confirme la salida ante la secretaria administrativa al menas con dos dias de anticipacién
al dia de su viaje regional. Es importante entregar a esta secretaria el informe de la practica, viaje de estudio 6 visita, al
menos una semana después de realizada.

Con el proposito de offecer una educacién de calidad a nuestros estudiantes, le informo que UN ALTO INDICE DE
INASISTENCIA A CLASES IMPLICARA LA ASIGNACION DE OTRO PROFESOR EN LA (S) MATERIA (S) EN
CUESTION Y/O EL DESCUENTO ECONOMICO CORRESPONDIENTE, en este mismo sentido, aprovecho para solicitarle
lo siguiente:

» Entregar a esta Secretaria a mas tardar el Viernes 24 de Enero del 2014, su informe de actividades del
semestre anterior, el plan de trabajo del semestre en cuestion, asi como el Curriculum Actualizado y fa
documentacion gue tenga pendiente de integrar en su expediente.

»  Hacer llegar en fisico y oportunamente las listas de asistencia al final de cada mes, ademas de capturar (en la
fecha establecida) en el S.E.G.A. |as inasistencias y calificaciones.

»  Sitiene planeado realizar practicas o viajes de estudio regionales, estatales, nacionales o internacionales debe
entregar la solicitud en formato oficial a mas tardar el Viernes 24 de Enero del 2014, para su analisis y en su
caso aprobacion por el H. Consejo Técnico de nuestra Facultad. En caso de ne contar con dicho formato, favor de
solicitario en Secretaria Académica, debido a que NO se recibiran solicitudes en formatos diferentes, ni fuera de
tiempo.

%  Participar activamente en todos los eventos de nuestra Facultad tales como: reuniones de academia (Jueves
de 1012 hrs.), ceremonias de graduacion ¥ aniversario de nuestra Universidad, seguimiento a la acreditacion de
los programas educativos, claustros de maesiros, entre otros.

» Impartir clases puntualmente desde el inicio con la cantidad de alumnos que asistan.

De acuerdo a lo anterior le solicitamos, dar cumplimiento con cada una de las tareas sustantivas arriba enunciadas.
A nombre de! Director, el M.C. Francisco Marquez Salcido y del equipa de trabajo de esta administracion, aprovechamos

spara enviarle “Nuestros mejores deseos en esta época de Navidad, que esté llena de felicidad en todo lo que hagan, y
puedan seguir disfrutando de esta alegria a lo largo de todo el afio’.

os a su disposicion para seguir colaborande en conjunto de la mejor manera. “FELIZ NAVIDAD Y PROSPERC ANO
por el momento, quedo de usted.

ATENTAMENTE _
“CULTIVAR LA MENTE PARA-GULTIVAR EL CAMRO”

M.A. JERONIMA RKTONIEYA PEREZ 7
SECRETARIA ACADEMIGA; /- = -

c.c.p. Archivo
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