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I.  Política de operación: 
 

1. Para cumplir con el  Proceso de Selección es indispensable contar, al menos cinco meses antes de la 
publicación,  con material  necesario (trípticos y demás) para  difusión y en el mes de enero de cada 
año, tener en existencia ejemplares impresos de la Convocatoria para cumplir en tiempo y forma.    

2. Por política de la Secretaría de Investigación y Posgrado; la  documentación de este proceso de 
selección será de  uso exclusivo y confidencial. 

3. El expediente (Documentación requerida) será resguardado, en archiveros bajo llave,  en la oficina 
correspondiente de la Coordinación de Maestrías.  

4. Cumplir con los requisitos de admisión de cada uno de los Programas de Maestría.   
5. Cumplir con los tiempos establecidos en el Calendario del Proceso de Selección para Programas en 

Maestrías.  
6. Presentar EXANI-III. 
7. En caso de no ser aceptado la documentación se archiva una copia y la original se le entrega al 

interesado cuando éste lo solicite. 
8. Para trámite de Beca CONACyT  se siguen los requerimientos que marca la plataforma de CONACyT. 

 
Requisitos del aspirante:  

 

REQUISITO MAESTRÍA SALUD EN EL TRABAJO ENFERMERÍA 
NUTRICIÓN 
HUMANA 

Promedio  Promedio de Licenciatura,  mínimo de 8.0. 

Licenciatura  Licenciatura  en  alguna de las 
siguientes áreas: Biológicas, Sociales, 
Exactas (Enfermería, Medicina, 
Nutrición, Ecología, Trabajo  Social, 
Psicología, Administración, Leyes, 
Ingeniería Industrial)  y todas aquellas 
profesiones relacionadas con la 
actividad laboral.   

Licenciatura en 
Enfermería. 
 

Licenciatura  en  
Nutrición 

Beca CONACyT Ser titulado para solicitar la beca CONACyT 
Dedicar tiempo completo exclusivamente para cursar el 
programa de la  maestría. 
Presentar el examen de admisión y entrevista en la fecha 
indicada 
Registrar el CVU ante el  CONACyT en el tiempo 
establecido por el mismo. 
Llenar solicitud de beca CONACyT Nacional y enviar  
papelería solicitada de acuerdo al oficio que envía la 
Dirección de Investigación y Posgrado de la UACH. 

No aplica 
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II.  Diagramas de flujo:  
A. Convocatoria 

 

JEFE DE UNIDAD DE 

POSGRADO 

COORDINADORES DE 

PROGRAMA DE 

MAESTRÍA 

INICIO

SECRETARIO DE 

INVESTIGACIÓN Y 

POSGRADO 

2. Reunión donde se analizan lineamientos,  planeación de la difusión y fechas para el 

proceso de selección   

3. Gestiona  material para 

la difusión de la 

Convocatoria 

1. Convoca a reunión 

SECRETARIO 

ADMINISTRATIVO 

4. Surte material 

5. Recibe material y 

entrega para difusión 

6. Difunde convocatoria 

FIN
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B. Selección 

 

SI

3 . Coteja documentos

4.. ¿Correctos? 

2.  Entrega documentación  

ASPIRANTE 

SECRETARIA DE LA 

COORDINACIÓN DE 

MAESTRÍAS 

INICIO 

ACADEMIA

COORDINADOR DEL 

PROGRAMA DE 

MAESTRÍA 

5. Cita academia 

6.  Se establece el Comité de Selección, se entregan expedientes y 

formatos    se registra  Minuta de Reunión

7. Se realizan entrevistas y se  integra la  información en el concentrado de evaluación al total de 

aspirantes.

8. Entrega Coordinador 

expedientes y resultados   

NO

9. Envía  relación al SIP

1. Reunión informativa 

COMITÉ DE 

SELECCIÓN 

SECRETARIO DE 

INVESTIGACIÓN Y 

POSGRADO / 

DIRECTORA

10. Prioriza y establece 

aceptados 

PROCESO DE 

INSCRIPCIÓN

 
 
 



 
 
 
 
 
 

Código : POS DFL 01 Revisión: 0 Fecha de revisión: 21/03/2014 Fecha  de emisión: 2011 Pág. : 4/6 

Elaboró: 
 

Jefe de  Unidad de Posgrado  

Revisó: 
 

Secretario de Investigación y Posgrado  

Aprobó: 
 

Directora 

 

“Esta información es para uso exclusivo de la FEN la impresión fuera de los puntos de distribución  autorizados, se considerará  COPIA NO 
CONTROLADA”  

  

CONVOCATORIA, SELECCIÓN, 
INSCRIPCIÓN  Y TRÁMITE DE BECA CONACyT 

FACULTAD DE ENFERMERÍA Y NUTRIOLOGÍA 

C. Inscripción 

 

ASPIRANTE ACEPTADO 
SECRETARIA COORDINACIÓN 

DE POSGRADO 

INICIO

1. Paga en caja única 
3. Inscribe en el 

SEGA

4. ¿PNP?

6. Resguarda datos y 

documentos

SI

NO
5. Trámite de Beca 

CONACyT

7. Enseñanza aprendizaje
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D. Beca CONACyT 

 

CONACYT 

DIRECCIÓN DE 

INVESTIGACIÓN Y 

POSGRADO  

2. Recibe y reenvía  

convocatoria  1. Lanza convocatoria 

INICIO 

SECRETARÍA DE 

INVESTIGACIÓN Y 

POSGRADO 

3. Recibe 

convocatoria 

SECRETARIA C.M. ALUMNO 

4. Notifica al alumno
5. Llena documentos 

de CONACYT 

6. Arma expedientes 

7. ¿Correcto? 

8. Envía expediente 

9. ¿Correctos? 

10 Envía a CONACYT 

12 Recibe Notificación 

de CONACYT 
13. Recibe notificación 

14. Comunica y da 

instrucciones al 

alumno 

15. Realiza trámites 

en Banco y Servicio 

Médico 

16. Recibe Beca 

11. ¿Correcto?

FIN 

17 ¿Correcto? 

SI 

NO

SI 

SI 

NO

NO

NO

SI 
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III. Control de registros:  

CÓDIGO NOMBRE 

POS FOR 07 Proceso de selección de programas de posgrado  

POS FOR 08 Relación de documentos  

POS FOR 09 Guía de entrevista a aspirantes  

POS FOR 10 Concentrado de evaluación del total de aspirantes  

POS FOR 11 Resultado del dictamen 

POS FOR 12 Datos generales del aspirante 

POS FOR 13 Cohorte del subproceso de selección 

IV. Control de cambios:  

No. de 
Revisión 

Fecha Párrafo Origen del Cambio Descripción del cambio 

0 21/03/2014 En general  Reingeniería del SGC 
Del PRO 7.5.1 SIP 01 se  modifica y se da 
el enfoque a proceso 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


