CHIHUAHUA

ACTA DE LA JUNTA DE TRABAJO DEL CONSEJO CONSULTIVO DEL SUBA
FECHA: 30 de septiembre de 2011 FOLIO: 001

Siendo las 8:30 a.m. del dia 30 de septiembre de 2011 se reuni6 el Consejo Consultivo del
SUBA en la cafeteria Los Cedros siendo el anfitrion la Facultad de Educacion Fisica y
Ciencias del Deporte con el siguiente:

Orden del dia

1. Dio la bienvenida Claudia Pérez en ausencia del Director de la Facultad de Educacion

Fisica y Ciencias del Deporte.

Y
\ 2. De igual manera el Mtro. Peinado Secretario Académico dio la bienvenida. \\
AN
3. Lista de asistencia. \

Claudia Pérez da lectura al Orden del dia. Se toma lista de Asistencia. Contando con

la presencia de 23 personas.

4. Aprobacion y firma del Acta de la sesion anterior.
Previamente se envi6 el acta de la sesion anterior en formato electrénico a todos los
jefes de biblioteca para su revision y se incluyeron las observaciones hechas a la

misma, por lo cual se aprueba el acta por unanimidad y se firma.

Claudia Meixueiro y Francisco Valdez respectivamente.

n la depu_@a)e usuarios con

adeudo, llevando un lista aproximadamente de 890/en la cual le quedaron solo 25

. /
5. Quedan como Secretario de Actas y Moderador las siguientes personas: \

f@

¥

6. Informe de los Acuerdos Pendientes

Bertha de la Fuente hablé sobre las Politicas a seguir

alumnos los cuales no pudo dar de baja debido a que presentaban adeudo en alguna otra

Facultad y en Biblioteca Central, ya egresados, incluso uno ya titulado, el adeudo va
desde los 17 pesos a los 10 mil pesos y en libros, presentando unas propuestas para
evitar se presente problemas al momento de llegar auditorias, llegando al acuerdo de
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formar una comision para que se estudiaran sus propuestas o alguna otra que pudieran

sugerir.

rtha de la Fuente llevo la propuesta de un formato de Seguimiento a los Asuntos
endientes de las Juntas de Consejo Consultivo del SUBA siendo rechazada ya que
existe la malla de acuerdos que lleva Claudia Meixueiro y le da seguimiento a éstos,

aunado a su aportacion y por instrucciones de Claudia Pérez presentd dos diapositivas

con informacién sobre como llevar a cabo juntas mas dinamicas y productivas.
Los jefes de biblioteca solicitaron el acceso a las Actas de Consejo de sesiones

: . - ; \
anteriores, con el fin de contar con la informacién y los acuerdos que se realizaron en las

Juntas de trabajo del Consejo Consultivo del SUBA.

M

\Nabiola Terrazas traté de manera general los hallazgos de auditoria en los cuales todos

V( cumplieron en tiempo y forma, excepto por una biblioteca, quedando de mandarle por
ﬁ correo la malla, ya que debido a problemas técnicos no se pudo presentar en la Junta.

Como hallazgo se pidié modificar el Formato de Bitacora de Producto no Conforme sin
embargo en la Junta de Consejo anterior se decidi® no modificar el formato si no el

instructivo el cual aparece en la pestafia nimero dos del archivo, en el campo de

Aracely Medina hablé de los resultados de la comision revisora de itaci mgU)se
analizarian tres documentos para valorar la necesidad de modificaciones o su eliminacion.
For.6.2.2 BAO1 Instrumento para Evaluacion del Desempefio del Bibliotecario el cual se |

aplica periédicamente, no se acepto que se de baja en el SGC ya que no se puede

conjuntar con el For. 6.2 CA01 Capacitacion en el lugar de trabajo, debido a que este se

aplica solo una vez en el momento en que llega el bibliotecario. El For. 8.2.2 CGO07 Lista

/QMM 19 JoCan e, Q[ﬂﬁg
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de Verificacion Para Puntos Relevantes del SGC se reestructuré de acuerdo al orden de
importancia. El documento ya modificado se envié por correo.

La comision sugiri6 también que se uniformara el For. 6.2 CA 03 Detencion de
Necesidades de Capacitacion con el que envié el Departamento de Recursos Humanos

de Unidad Central, el cual es mas completo y especifico.

Teresita Sandoval presenté los resultados de la comision de Verificacion y Asignacion de
Estantes, comentando que a ellos les parecié mas enriquecedor visitar las bibliotecas y
trabajar directamente con los bibliotecarios, quienes son los que usan el instrumento,
haciendo las modificaciones necesarias y de forma entendible, por otra parte pide a los
demas jefes de biblioteca que revisen la Bitacora de Producto no Conforme y valoren si
puede conjuntarse con la Lista de Verificacion de Requisitos del Material Documental en
la Estanteria y de esta manera no hacer el trabajo doble, quedando acordado que se
revisaran las Actas anteriores para ver como quedd asentado la manera de realizar el

conteo ciclico y entonces hacer sugerencias de modificaciones.

Alejandra Estrada presenté la situacion de su coleccion y solicité a Francisco Valdez una
alternativa para no tener que sacar los libros de la Coleccién General, ya que si convierte
ciertos materiales en Coleccion Especial, éstos estarian fuera del sistema y seria mas

dificil controlarlos.

6. Acuerdos

Se formo una comisién para estudiar las propuestas de Bertha de la Fuente la cual
quedé integrada por: Ma. Antonieta Hidalgo, José Carlos Pedroza, David Burrola, Eric
Maldonado y Bertha de la Fuente.

Votacion: Unanime.

/‘Qoﬁo M, 10 ﬁg&ﬁé&
Fabiola Terrazas propone que se digitalicen las Actas de Consejo Consultiv

mes de octubre de 2010, se suban al UNIQ y se puedan imprimir.

, desde el
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Votacion: Unanime.

El formato de Seguimiento a lo Pendientes de las Juntas de Consejo Consultivo del
SUBA que propuso Bertha de la Fuente sometido a votacion obteniendo 4 votos a

favor y mayoria en contra, siendo entonces rechazada.

Aracely Medina propuso unificar el documento Detencion de Necesidades de
Capacitacion que utiliza el Dpto. de Recursos Humanos de Unidad Central.

)
Votacion: Unanime. \
Propuesta sobre separar en dos reglones del area de Aspecto, el punto 6 y el 8 del

For.6.2 BAO1.

12 votos a favor, 7 en contra.

Del mismo Formato en Inventario el punto 1 ser especifico en si necesita Word y

Excel.

21 votos.
/
Fabiola Terrazas y Claudia Meixueiro revisaran el Acta o Minuta y enviaran por correo

para aclarar el punto sobre el manejo del Formato Asignacion y Verificacion de

Estantes (Conteo Ciclico).
Votaciéon: Unanime. é ;
Hacer un analisis técnico para afo base del 70 al 75 y al 80 (Edad Media contrastado

con el 0 uso) y enviar via mail a Francisco Valdez la informacién mas tardar el 14 de
octubre.

Votacion: Unanime. \

Eric Maldonado agregara el campo de Editorial en el Reporte de Matenal No Usado

del Log Aleph a mas tardar el 7 de octubre.
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Votacion: Unanime. N
José Carlos Pedroza presentara en la proxima junta una técnica de como llevar a cabo

Juntas de Consejo tomando un tiempo de una hora o poco mas.

’Z 4/&’/ :

tacion: Unanime.

7. Asuntos Generales

Ma. Antonieta Hidalgo comenté sobre el proyecto de Difusion Cultural que se tenia
programada para el pasado 28 de septiembre no se pudo llevar a cabo por causas
ajenas, pero que se le habia enviado ya a Claudia Pérez la propuesta para hacer la
exposicion de fotografia en vinil (impresién de gran formato alta resolucion) poniéndola
en los vidrios de la DES Salud y se pueda ver desde el exterior e interior.

Bertha de la Fuente llevd una propuesta por parte del personal a su cargo, para que

se les brindara un uniforme solo para bibliotecarios, también pregunto a Eric /
Maldonado que fue lo que paso con la renovacién en linea y por ultimo sobre el /
acuerdo de la Junta anterior sobre los extintores comenté que ya habia tenido la visitap /3
del proveedor y le explicoé el manejo del mismo, ofreciéndole un curso sin costo y para v

las personas que deseen asistir, sobre el uso de extintores.

Eric Maldonado explicd que aun esta analizando el sistema y por el momento se

encuentra atorado con el problema que presenta la DES Salud.

Aracely Medina comenté sobre hacer una proyeccién en el evento del dia del
bibliotecario con fotos del personal y comprometiéndose a ella hacer la presentacion
por lo cual pide fotos a los jefeg de biblioteca. y

Sl —
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Raul Muniz agradecié el apoyo\gue le brindaron David Burrola y David Olmedo en la
instalacién del arco de seguridad, por otra parte desea saber que es |lo que pasara con

las tesis y tesinas que se encuentran en el anaquel de Producto no Conforme.

Francisco Valdez explicé que el material que no esta el sistema se debe marcar como
Colecciéon Especial y agregar en el Manual de Calidad que una coleccion especial se
encuentra fuera del Sistema de Gestion de Calidad como una exclusion, de tal manera
que el manejo de préstamo sea independiente, tomando en cuenta que las tesinas no

se prestan y comprometiéndose a tratar este tema en la préxima Junta.

1

Servando Ortiz comenté que tomo la decision el pasado dia 29 de septiembre, de
atender a usuarios de otras bibliotecas ya que algunas se encontraban cerradas, a su

vez hablé de las multas que sus usuarios pagan en la caja de la Facultad de Derecho,
menciona que el tiene que utilizar un Formato de su Facultad ya que si utiliza el del
SUBA la multa es asignada a cualquier otra Facultad menos a Filosofia y pide se trate

este tema en la préxima Junta.

N

Victor Valles desea saber el procedimiento para hacer la gestion de la fumigacion en :

el Archivo Histérico. Claudia Pérez le indica que debe ponerse de acuerdo con David e

(

Burrola, para que se contacten con el proveedor.

Lorena Ortiz hace la invitacion a la proxima Feria del Libro que se llevara a cabo en la
Facultad de Ciencias Agrotecnoldgicas, los dias 19 y 20 de octubre donde contaran

con libros de conocimiento en el area administrativg, agropecuaria y desarrollo

territorial.

Ménica Aguilar pide como tema a tratar en la proxfma Junta lo que va d pasar con las
constancias de no adeudo y donacién de libros y pregunta el porque no se ha enviado
el oficio sobre la carta de incumplimiento que se les dara al personal en caso de ser

necesario. —%’M&%_

FOR 5.5.3 CG 02 Pagina 6 de 9

ezt Luseep ot

Rev. 1



CHIHUAHUA \

Rosa V. Rubio hizo entrega la solicitud de modificacion en cuanto a Politicas del
Material Documental las cuales ya se encuentran en la pagina de La Voz del

Bibliotecario.

Alejandra Estrada preguntd si el material del INEGI sera una exclusion ya que la
auditora Ana Julieta le hizo el comentario sobre la pertinencia de subir el Formato que ¢
utiliza para préstamo de los mapas del INEGI al sistema y asi enriquecerlo. El Consejo R

decidi6é que no era necesario agregarlo al SGC.

Claudia Pérez informo que con el cambio de mesa directiva desconoce el motivo por el
cual no se pudo realizar el curso de induccién ya programado para personal extra, de
tal manera que el Mtro. Martinez le solicitd que le diera oportunidad para los primeros
dias de octubre, aclarando que ella no tiene injerencia en quien asiste al curso que

eso lo decide el Sindicato.

Sobre las Listas de Verificacion de Instalaciones, las estan enviando a des tiempo y )
aunado a eso las mandan por correo sin firmar, por lo que es un documento sin E?&J
validez, por lo que pide que todo el documento que envien por ese medio lo escaneen

después de firmarlo.

Hace una invitacion para asistir a una conferencia que organiza el Instituto José David,

la cual dara el abogado del Documental Presunto Culpable, Rafael Heredia, el costo

licidad pero se va a distri

del boleto es de 150 pesos, aun no le han llegado la p

en las bibliotecas.

¢. esafechatambién se va a presentar el Certificado del SGC.
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Se contara con la presencia del [5irector Académico, aun no se confirma la asistencia
del Rector de nuestra Maxima Casa de Estudios, dicho festejo se tiene fecha tentativa
para el dia 11 de nov.

Comenta que en la pasada Junta de Consejo de Direccion Académica Francisco

Valdez tuvo una participacion ante los Secretarios Académicos donde expuso el

proceso que se lleva a cabo en la Unidad de Procesos Técnicos y supieran el porque
se retrasan los tiempos de entrega del material haciéndoles saber también el proceso

de adquisicion por medio del PIFI.

También pidi6 que se agregara al carnet cultural el curso obligatorio de induccion a
bibliotecas o para los alumnos, quedando de hablar con el Lic. Reaza para que dentro
de esa normatividad se nos incluya y el reglamento sea mas especifico, otro punto que
trato fue el de la homologacién de las multas ya que se desconoce el porque es

distinto costo en las cajas unicas.

%@)

Sobre el envio de los oficios dirigidos a los directores de las facultades con el tema de
las cartas de Incumplimiento y de Reincidencia, indic6 que desafortunadamente
algunos jefes de biblioteca malinterpretaron las intenciones sobre el uso de las cartas,\

por lo cual se tomé la decision de ir personalmente para hablar con los bibliotecarios,
para aclararles en cuales circunstancias el personal bibliotecario se puede hacer

]
J
acreedor de una notificacion de este tipo. >

Por dltimo agradece a Rosa V. Rubio por recibir a los miembros del Consejo
Consultivo del SUBA y demas invitados en la cafeteria los Cedros, ademas de las
atenciones y pide hacer extensivo el agradecimiento al Director de la Facultad de

Educacion Fisica y Ciencias del Deporte.

P o

MOR 5.56.3CG 02 Pagina8de9 -~ Rev. 1

?@"*m 24l I?%,L;é . J ;\)Jﬁl



/

/o ? ;K_ o //nr e

s

Se programa la préxima Junta de Trabajo del CCSUBA para el dia 27 de octubre en

la Facultad de Ciencias Agricolas y Forestales a las 8:30 a.m. Quedando como

moderador Francisco Valdez y como secretario Claudia Meixueiro.

No habiendo mas asuntos que tratar, se da por terminada la sesion siendo las
2:25 p.m.
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