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Guia préactica para el coordinador EXANI

En el presente documento, encontrara paso a paso las actividades a desarrollar en su calidad de coordinador,
se recomienda leerlas detenidamente antes de su comision, y durante ella marcar cada accion realizada; de
este modo, llevaremos a cabo un proceso estandarizado, que nos permita la emision de resultados confiables.
Le deseamos éxito en su aplicacion.

I. Estructura EXANI |
El Examen Nacional de Ingreso a la Educaciéon Media Superior EXANI | es una prueba que evalta las

habilidades intelectuales y los conocimientos especificos, considerados basicos e imprescindibles para iniciar
estudios de nivel bachillerato y esta integrada, por dos instrumentos: uno de admisiéon y uno de diagndstico.

EXANI | Cantidad de Tiempo de Identificaciones Materiales de
preguntas aplicacién permitidas consulta
o 2 horas con 30
Admision 92 )
minutos
Admision y . ’ .
, o 90 2 horas Cualquiera con fotografia. Ninguno
Diagnéstico
4 horas con 30
Total 182 .
minutos
Il. Estructura EXANI II

El Examen Nacional de Ingreso a la Educacion Superior EXANI Il es una prueba que evalla las habilidades
intelectuales y los conocimientos especificos considerados béasicos e imprescindibles para iniciar estudios de
licenciatura o de técnico superior y estd integrada, por dos instrumentos: uno de admision y uno de

diagnostico.
EXANI II Cantidad de Tiempo de Identificaciones Materiales de
preguntas aplicacion permitidas consulta

Admision 112 3 horas

Admisiéon y 1 hora con 30

Diagnéstico 90 minutos Cualquiera con fotografia. Calculadora sencilla

4 horas con 30
Total 202

minutos
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Los EXANI son pruebas de alto impacto ya que sus consecuencias afectan directamente a los sustentantes, por
lo que es importante garantizar los tiempos de aplicacion asi como, respetar el uso del material de apoyo
permitido.

lll. Actividades a desempefar por el coordinador de EXANI

El dia previo a la aplicacion

1. Acuda al centro de distribucién en el horario acordado para la recepcion de

materiales de aplicacion.

2. Reciba materiales de aplicacidn, contabilicelos y firme de recibido.

e Cuadernillos de preguntas (50% version non y 50% version par)

e Hojas de respuestas (la misma cantidad del total de cuadernillos
recibidos).

3. Designe un lugar seguro para la organizacion y resguardo de materiales de
aplicacion.

4. Organice los materiales de aplicacion por grupo [con base en los registros de

asistencial.

El dia de la aplicacidon

1. Llegue a la Institucion en el horario acordado.

2. Entregue materiales de aplicacion por grupo: solicite al aplicador contabilice el

material y firme de recibido.

3. Supervise el ingreso de los sustentantes y atienda cualquier incidencia que
se presente, dandole solucion con base en el instructivo 6 en su caso reporte al
centro de distribucion.

4. Realice recorridos por las Instalaciones, confirmando que se cumplan los

procedimientos.
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6. Garantice que no haya sustraccion parcial o total del contenido del examen

[vigile que el aplicador recupere materiales de aplicacion uno a uno los
sustentantes en el escritorio].

7. Reciba los materiales de aplicacion por grupo y valide su correcta
codificacion:
Hoja de respuestas
e Folio
e Apellido paterno, materno y nombre(s)
e NUmero de examen [admision y diagnodstico]
e Clave de control [admision y diagndstico]
e Hora de inicio y término [admision y diagnoéstico]
e Firma del sustentante
Cuadernillo de preguntas

e Apellido paterno, materno y nombre(s)

e Folio

En caso de existir error en la organizacion o codificacion de los materiales de
aplicacion, devuélvalos al aplicador e instruya en el correcto manejo.

1. Organice los materiales de aplicacion por paquetes de la siguiente
manera:

e Cuadernillos NO utilizados version par

e Cuadernillos NO utilizados version non

e Cuadernillos utilizados version par

e Cuadernillos utilizados versiéon non

e Hojas de respuestas NO utilizadas

e Hojas de respuestas utilizadas version par

10. Entregue los materiales de aplicacion en el centro de distribucion.
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IV. Solucién de Incidencias.

Direccion Programa de Capacitacion y Asignacion de Auxiliares para la Aplicacion

Incidencia

Solucién

Un sustentante no presenta pase
de ingreso.

La institucion debera conservar el duplicado del pase para poder
proporcionarselo al sustentante e identificarlo.

un sustentante no presenta

identificacion con fotografia.

Dar aviso al responsable operativo de la institucion para que
decida si se permite o no la aplicacion del examen y al
coordinador del Ceneval para que tome nota de lo ocurrido y lo
asiente en el acta de cierre como una incidencia.

Asisten sustentantes que no se
registraron.

Los sustentantes no registrados no pueden presentar el examen.

El sustentante escribi® mal su
nombre al momento de

registrarse.

NO se le permite ingresar al espacio de aplicacion.

Un sustentante no guarda
parecido fisico con la imagen de
la fotografia de la identificacion

que lleva.

Dar aviso al responsable operativo de la institucion para que
decida si se permite o no la aplicacion del examen y al
coordinador del Ceneval para que tome nota de lo ocurrido y lo
asiente en el acta de cierre como una incidencia.

Medidas de seguridad

e Supervise que el aplicador dé ingreso a los sustentantes desde la puerta.

e Verifique que una vez que sea la hora pactada para el inicio de la aplicacion, el aplicador

cierre la puerta, dé instrucciones generales y de llenado de materiales de aplicacion.

e Valide que el aplicador entregue en propia mano al sustentante tanto hoja de respuestas

como cuadernillo de preguntas.

e Recorra constantemente los pasillos vigilando que no salga mas de un sustentante [por

espacio de aplicacion] al bafio y en caso de que haya culminado su examen que se retire de

la sede de aplicacion.

e Al cumplirse el tiempo destinado para la resoluciéon del examen, dé un recorrido por los

espacios de aplicacion supervisando que el aplicador este llamando uno a uno a los

sustentantes al escritorio para recuperar los materiales de aplicacion.




4

S| CENTRO NACIONAL

& DE EVALUACION PARA
.||||| II LA EDUCACION SUPERIOR, A.C.
CENEVAL*

Direccion Programa de Capacitacion y Asignacion de Auxiliares para la Aplicacion

VI. Preguntas frecuentes

1. ¢Qué materiales debe contener cada paquete por grupo de aplicacion?
v' 40 cuadernillos de preguntas [20 version NON y 20 versiéon PAR]
v' 40 hojas de respuestas
v' Registro de asistencia de sustentantes

2. ¢Como debe el aplicador distribuir las versiones por grupo?

Por fila comenzando de la parte mas alejada de la puerta, como se indica en la siguiente imagen:

o

Version 1 Version 2 Version 1 Version 2 Version 1 Version 2
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3. ¢Qué datos debo revisar en las hojas de respuestas utilizadas?

ificrarian da aila Ae
rncacion ae Hoja ae

-
HOUA DE RESPUESTAS
EXAM -1

Niimero de folio
que se encuentra en
&l pase de ingreso

Todos los datos

Nombre del Sustentante,
con letras isculas, una
letra en cada casilla y dos
espacios entre palabras

Himero de examen y R

cuadernillo son los
nimeros mas grandes que
se encuentra en la portada
y comesponden al examen
de ADMISION,

Clave de Control,
se obtiene de la
primera hoja del
cuademillo de

preguntas y sdlo el

sustentante tiens
acceso

\\\""".,""urn

Hora de inicio y término
del examen de Admision
{duracidn mdxima 2hrs 30
min)

e R .

—jemplo de codificacion de Hoja de Respuestas EXANI |

i
e OfF OF OF DF of
i : ;,E_ 2= 9% 9= a= Clave de Control del
= é= H 8= . examen diagndstico, se
8: Bz O &= g: obtiene de la primera
== g:_\,gz il hoja del cuademillo de
25 B B8 =e EHe preguntas y sdlo el
sustentante tiene acceso
N &

¥
cuademillo son los nimeros
mis grandes que se encuentra
en la portada y corresponde al
examen de DIAGNOSTICO

LT eTE

BEBEHE

3

(T

gesceceses

Nombre y firma del
sustentante con lapizy
sin salirse del recuadro

examen de diagndstico

Hora de inicio y término del
{duracién maxima 2hrs )

k Juan Pablo Diaz Lombardo Garcia
Jham Paits Litaw Lomiards .

e
TRAR UK ¥ v S ERL RO

EXANTIII
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Todos los datos deberan
codificarse con lapiz del 26 2 1/2

-
Hombre del Sustentante,
con letras mayisculas, una
letra en cada casilla y dos

espacios entre palabras.

\ J i

cuademillo son los
nimeros mas grandes que
se encuentra en la portada
y comesponden al examen
de Admision.

L

Hora de inicio y término
del examen de Admisién
{duracion maxima 3
horas).

.

Nomero de examen y \.._

L

Direccion del Area de Operacion
Direccion Programa de Capacitacion y Asignacion de Auxiliares para la Aplicacion

Numero de folio
que se encuentra en
el pase de ingreso al
examen.

Clave de Control, se
obtiene de la primera

hoja del cuademillo de
preguntas y sdlo el
sustentante tiene acceso

Diagndstico

Modulo del examen ]

que se encuentraen la
del ;

N

(_ Médulo y cuadernillo \-.

encuentra en la portada y
corresponde al examen

son los nimeros mas
grandes que se

de Diagnostico.

EETRIEEEY

sEEsEzEoET

SaazEzeaa:

Nombre y firma del
sustentante con lapiz y sin

salirse del recuadro.

Juan Carlos Pérez Diaz
T

Trsor Fbrns Diox

25/11/2016

T —

SR ¥ i

T I ¥ e 8 LA o RSB

Clave de moduloy de
control del examen
diagndstico, se obtiene de la

hoja del cuademill
de preguntas y sdlo el
sustentante tiene acceso.

L AADE
IET BETE

T
LIS Ry

Hora de inicio y término
del examen de diagndstico
(duracion maxima 1 hora
con 30 minutos)

CVG
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4. ;Cuéntos paquetes de materiales se deben devolver al centro de distribucion?
5 paquetes:

. Cuadernillos utilizados version NON
I Cuadernillos utilizados versién PAR
. Cuadernillos NO UTILIZADOS separados por version
\A Hojas de respuestas UTILIZADAS separadas por version
V. Hojas de respuestas NO UTILIZADAS

Advertencia

Queda estrictamente prohibido cualquier tipo de reproduccion, explotacion comercial,
intercambio o alteracion, parcial o total, del contenido de los materiales de aplicacion.
La violacién de esta prohibicion se pondra en conocimiento de las autoridades competentes
y dara lugar a que se impongan las sanciones penales, civiles o administrativas que
procedan, de acuerdo con las leyes, tratados internacionales y el cdédigo penal federal.



