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En este proceso el alumno obtendra el pase de ingreso, el cual debera presentar al
pagar el derecho a examen.

4.3.3 Pago del derecho a examen
El aspirante, después de obtener el pase de ingreso, debera de acudir al médulo de
caja Unica para realizar el pago del derecho a examen, presentando el pase obtenido
del registro.

En el recibo obtenido el aspirante sera informado del lugar y la hora en donde
presentara su examen de admision.

4.3.4 Saturacion de espacios de aplicacion
El Jefe de la Unidad de Registro Escolar realiza el monitoreo de espacios por posible
saturacion de aspirantes, en caso de detectar alguna posible saturacion le solicita a los
Secretarios Académicos incrementen el nimero de espacios para la aplicacion.

Los Secretarios Académicos notifican los nuevos espacios y el Jefe de la Unidad de
Registro Escolar realiza el incremento de la disponibilidad de espacios en el sistema.

4.3.5 Envio de informacion de aspirantes a CENEVAL
El Jefe de la Unidad de Sistemas de la Direccion Académica envia a CENEVAL la base
de datos con la informacion procesada en el registro de los aspirantes, en la fecha
establecida en la solicitud de registro.

4.4 Impresién de material
4.4.1 Impresién de Ayuda Visual
Una vez designados los espacios para la aplicacion del examen, se imprimiran en
cantidad suficiente las Ayudas visuales para cada uno de los salones.

4.4.2 Impresion de listados
El Jefe de la Unidad de Registro Escolar realiza la impresion de los Reportes de
Aspirantes por salon, Lista de Asistencia, Lista de verificacion, Lista General por Sede,
Lista General por Unidad Académica, Vale Entrega-Recepcién de materiales. Elabora un
sobre con la informacion de cada Unidad Académica y los envia a cada Secretario
Académico.

4.4.3 Impresion de gafetes
El Jefe de la Unidad de Archivo y Digitalizacion elabora gafetes para los aplicadores de
acuerdo a la solicitud de los Secretarios Académicos de cada Unidad Académica.



